Na temelju ¢lanka 32, stavka 1, tocke 23. Statuta Sveu(ilista u Zagrebu Prirodoslovno-matematickog
fakulteta, KLASA: 007-02/23-01/19, URBROJ: 251-58-10203-23-2 od 3. srpnja 2023. (dalje: Statut), nakon
provedenog savjetovanja sa sindikalnim povjerenicima koji su preuzeli ovlasti radnickog vijeca, na
prijedlog Fakultetskog kolegija od 22. studenoga 2023, a na temelju prijedloga ovlastenih Vijeca odsjeka,
Fakultetsko vijece je na sjednici 23. studenoga 2023. donijelo

PRAVILNIK O USTROJU RADNIH MJESTA NA
SVEUCILISTU U ZAGREBU PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOM FAKULTETU

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnji ustroj Sveucilista u Zagrebu Prirodoslovno-matematickog
fakulteta (dalje: Fakultet), radna mjesta te stru¢ni i drugi uvjeti za zapogljavanje na tim radnim mjestima,
opis poslova koji se obavljaju u okviru pojedinog radnog mjesta i broj radnika po ustrojstvenim jedinicama
1 poloZajnim odnosno radnim mjestima.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodni znacaj, bez obzira jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak nacin na osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.
Unutarnji ustroj obuhvaca Sluzbu dekanata te fakultetske odsjeke i ustrojstvene jedinice koje djeluju
unutar pojedinih fakultetskih odsjeka.

Ustroj radnih mjesta obuhvaca popis i opis poslova iz djelokruga Fakulteta po ustrojstvenim jedinicama i

radnim mjestima, stru¢ne i druge uvjete za zaposljavanje na tim radnim mjestima 1 broj radnika po
ustrojstvenim jedinicama i poloZajnim odnosno radnim mjestima.

Clanak 3.
Unutarnji ustroj Fakulteta, poslovi rukovodenja Fakultetom, fakultetskim odsjecima i ostalim
ustrojstvenim jedinicama Fakulteta te nac¢in njihovog obavljanja, pobliZe su uredeni Statutom te ovim
Pravilnikom.

Clanak 4.

Fakultet je visoko u¢iliste u sastavu Sveucilidta u Zagrebu.

Dekan upravlja Fakultetom, njegov je ¢elniki voditelj.

Dekanu u radu pomaZzu prodekani. Broj prodekana, njihove ovlastiiuvjetiizbora odredeni su Statutom.
Clanak .

U sastavu Fakulteta ustrojeno je 7 (sedam) fakultetskih odsjeka - podruznica.

Procelnik odsjeka vodii organizira djelatnost i poslovanje odsjeka u skladu s odredbama Statuta.




Na prijedlog procelnika odsjeka, a sukladno Statutu i odsje¢kom pravilniku, Vijece odsjeka po potrebi bira
procelnikova zamjenika, te procelnikove pomocnike.

Clanak 6.
U sastavu Fakulteta djeluju sljedeci fakultetski odsjeci (dalje: odsjek):
a) Matematicki odsjek,
b) Fizicki odsjek,
c) Kemijski odsjek,
d) Bioloski odsjek,
e) Geologkiodsjek,
f) Geografski odsjek,
g) Geofizi¢ki odsjek.

Clanak 7.
U sastavu odsjeka, kao ustrojstvene jedinice, mogu djelovati zavodi, laboratoriji, katedre, centri, knjiznice
1 druge ustrojstvene jedinice. Radom ustrojstvenih jedinica odsjeka koordiniraju predstojnici zavoda,
voditelji laboratorija, voditelji centara, $efovi katedri te voditelji ostalih ustrojstvenih jedinica.

Odluku o osnivanju ili ukidanju ustrojstvenih jedinica iz prethodnog stavka ovog ¢lanka donosi Vijece
odsjeka na prijedlog odsjeckog kolegija. Na odluku Vijeca odsjeka o osnivanju ili ukidanju ustrojstvenih
jedinica potrebna je suglasnost Fakultetskog vijeca radi potvrde o uskladenju s ovim Pravilnikom. Osim
jedinica osnovanih u skladu sa stavcima 1. i 2. ovog ¢lanka, u okviru fakultetskih odsjeka mogu djelovati
jedinice oblikovane za potrebe odrZivosti pojedinih projekata, u skladu s odlukom Vijeca odsjeka koju
potvrduje Fakultetsko vijece.

Upravy, unutarnji ustroj i funkcioniranje svaki pojedini odsjek detaljnije ureduje odsjec¢kim pravilnikom
u skladu sa Statutom i ovim Pravilnikom.

O rasporedivanju nastavnika i suradnika na rad u pojedine ustrojstvene jedinice odsjeka iz stavka 1. ovog
¢lanka, ili u vise njih, odlucuje Vijece odsjeka na prijedlog odsjeckog kolegija u skladu s ovim Pravilnikom
1drugim op¢im aktima Fakulteta, na temelju ¢ega se sklapa ugovor oradu.

Clanak 8.
Matematicki odsjek je podruznica Fakulteta ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja,
znanosti i visokostru¢nog rada u znanstvenim poljima matematike i raunarstva.

U sastavu Matematickog odsjeka djeluju:

- Zavod za algebru i teoriju brojeva,

- Zavod za geometriju,

- Zavod za matematicku analizu,

- Zavod za numeri¢ku matematiku i znanstveno raunanje,

- Zavod za primijenjenu matematiku,

- Zavod za teoriju vjerojatnosti i matemati¢ku statistiku,

- Zavod za topologiju,

- Zavod za matemati¢ku logiku i racunarstvo,

- Katedra za metodiku nastave matematike i raéunarstva,

- Katedra za preddiplomski studij matematike,

- Katedra za preddiplomski studij matematike - smjer nastavnicki,
- Katedra za integrirani preddiplomskii diplomski studij matematike 1 fizike - smjer nastavnicki,




- Katedra za diplomski studij Teorijska matematika,

- Katedra za diplomski studij Racunarstvo i matematika,

- Katedra za diplomski studij Primijenjena matematika,

- Katedra za diplomski studij Matematicka statistika,

- Katedra za diplomski studij Financijska i poslovna matematika,

- Katedra za diplomski studij Matematika i informatika - smjer nastavnicki,
- Katedra za diplomski studij Matematika - smjer nastavnicki,

- Katedra za poslijediplomski studij,

- Katedra za specijalisticki studij.

. Clanak 9.
Fizi¢ki odsjek je podruznica Fakulteta ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, znanosti i
visokostru¢nog rada u znanstvenom polju fizike.

U sastavu Fizickog odsjeka djeluju:

- Zavod za eksperimentalnu fiziku,

- Zavod za teorijsku fiziku kondenzirane tvari,
- Zavod za teorijsku fiziku Cestica 1 polja,

- Zavod za teorijsku fiziku.

Clanak 10.
Kemijski odsjek je podruznica Fakulteta ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, znanosti
1 visokostru¢nog rada u znanstvenom polju kemije.

U sastavu Kemijskoga odsjeka djeluju:
- Zavod za organsku kemiju,

- Zavod za fizikalnu kemiju,

- Zavod za op¢u 1 anorgansku kemiju,
- Zavod za analiti¢ku kemiju,

- Zavod za biokemiju.

Clanak 11.
Biologki odsjek je podruZnica Fakulteta ustrojenaza obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, znanosti
1 visokostru¢nog rada u znanstvenom polju biologije.

U sastavu Bioloskoga odsjeka djeluju:
- Botani¢ki zavod,

- Zoologijski zavod,

- Zavod za animalnu fiziologiju,

- Zavod za molekularnu biologiju,

- Zavod za mikrobiologiju

- Botanicki vrt.

Clanak 12.
Geologki odsjek je podruznica Fakulteta ustrojenaza obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, znanosti
1 visokostru¢nog rada u znanstvenom polju geologije.

U sastavu Geologkog odsjeka djeluju:




- Geologko-paleontoloski zavod,
- Mineralosko-petrografski zavod.

Clanak 13.
Geografski odsjek je podruznica Fakulteta ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja,
znanosti i visokostru¢nog rada u znanstvenom polju geografije.

U sastavu Geografskog odsjeka djeluju:

- Zavod za fizi¢ku geografiju,

- Zavod za socijalnu geografiju,

- Zavod za regionalnu geografiju i metodiku.

Clanak 14.
Geofizi¢ki odsjek je podruZnica Fakulteta ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja,
znanosti i visokostru¢énoga rada u znanstvenom polju geofizike.

U sastavu Geofizickog odsjeka djeluju:
- Geofizi¢ki zavod ,,Andrija Mohorovi¢i¢”,
- Seizmoloska sluzba.

Clanak 15.

Struéne sluzbe Fakulteta su Sluzba dekanata i stru¢ne sluzbe svakog pojedinog odsjeka.

Zajednicke pravne, kadrovske, raunovodstvena-knjigovodstvene, stru¢no-administrativne, tehnicke,
opce 1 pomoc¢ne poslove za potrebe Fakulteta, nuZne za uspje$no obavljanje djelatnosti Fakulteta te za
uspjedno izvodenje nastavnog 1 znanstveno-istrazivackog rada Fakulteta i fakultetskih odsjeka obavljaju
radnici u Sluzbi dekanata u suradnji s radnicima u stru¢nim sluzbama odsjeka, u skladu s ovim
Pravilnikom.

Ravnanje i koordiniranje radom Sluzbe dekanata provodise u skladu s odredbama Statuta.

Strucne sluzbe svakog odsjeka obavljaju poslove za potrebe odsjeka, a u radu se koordiniraju medusobno
1sa Sluzbom dekanata.

Clanak 16.
Ustroj radnih mjesta, popis i opis poslova, stru¢nii drugi uvjeti za njihovo obavljanje odreduju se prema
vrsti 1 sloZenosti poslova. Posebnom odlukom dekana o utvrdivanju potrebe za radom radnika na
odredenom radnom mjestu odnosno odredbama natjecaja, moZze se predvidjeti provodenje selekcijskih
postupaka u svrhu prethodne provjere stru¢nih i drugih sposobnosti i vjeStina potrebnih za obavljanje
poslova mjesta (npr. rad na ra¢unalu, organizacijske sposobnostii sl.), motivacije kandidataidr.

Ovisno o potrebama radnog mjesta, provodi se jedan ili vise selekcijskih postupaka:
- pisana provjera sposobnosti, motivacije i vjestina;

- prakti¢na provjera sposobnosti, motivacije i vje§tina;

- psihologijsko testiranje;

- razgovor s kandidatima.




Selekcijske postupke iz prethodnog stavka provodi povjerenstvo za provedbu natje¢aja odnosno vanjski
pruzatelji usluga.

Poslove za ¢ije obavljanje se zahtijevaju odredene zdravstvene sposobnosti u skladu s posebnim propisima
o za$titi na radu, mogu obavljati samo radnici koji ispunjavaju takve sposobnosti.

Clanak 17.
Djelatnost visokog obrazovanja, znanstveno-istrazivacku i visokostru¢nu djelatnost obavljaju nastavnici
1 suradnici rasporedeni po fakultetskim odsjecima u skladu s ovim Pravilnikom.

U nastavi sudjeluju i radnici koji pod nadzorom nastavnika i suradnika sudjeluju u pripremi ili izvodenju
dijela nastave, u skladu s odredbama posebnog zakona, podzakonskih propisa, kolektivnog ugovora te
op¢ih akata Sveucilista u Zagrebu i Fakulteta.

Broj radnika na pojedinim radnim mjestima iz ovog ¢lanka utvrduje se na temelju studijskog programa
Fakultetaiizvedbenog plana nastave, u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim aktima, kolektivnim
ugovorom te opéim aktima Sveucili§ta u Zagrebu i Fakulteta.

Clanak 18.
Stru¢ne, administrativne, op¢e i pomocne poslove obavljaju ostali radnici rasporedeni po ustrojstvenim
jedinicama odsjeka 1 u Sluzbi Dekanata.

Clanak 19.
Radnici zasnivaju radni odnos na temelju ugovora o radu, sukladno zakonu, kolektivnom ugovoru 1
Pravilniku o radu, kojeg potpisuju dekan i radnik. Ugovor o radu s dekanom, u svojstvu radnika, potpisuje
prodekan za nastavu Fakulteta.

Clanak 20.

Ustroj radnih mjesta po odsjecima i u Sluzbi dekanata te broj radnika po ustrojstvenim jedinicama i
poloZajnim i radnim mjestima nalaze se u prilogu i sastavni su dio ovoga Pravilnika.

Radnici na poloZajnim i radnim mjestima sluzbenika 1 namjestenika, uz poslove odredene u prilogu iz
prethodnog stavka, obavljaju i druge poslove u skladu s vrstom i naravi radnog mjesta odnosno po nalogu
voditelja ustrojstvene jedinice u koju su rasporedeni odnosno iz ¢ije nadleZnosti je sadrZaj posla,
prodekana ili dekana, odnosno procelnika ako se radi o radnicima koji su rasporedeni na rad u pojedinom
odsjeku.

Pod radnim iskustvom iz ovog Pravilnika podrazumijeva se svako radno iskustvo koje je kandidat
odnosno radnik stekao radec¢i odgovarajuce poslove putem ugovora o radu, ugovora o djelu, stru¢nog
osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa, odnosno rade¢i kao student, ako posebnim
propisom nije drukéije propisano.

Za rad na projektima ili zbog druge opravdane potrebe fakultetskog odsjeka odnosno Sluzbe dekanata,
moguce je raspisivanje natjecaja odnosno zaposljavanje i na drugim radnim mjestima, koja nisu utvrdena
ovim Pravilnikom, pod uvjetom da je financiranje takvih radnih mjesta osigurano iz sredstava projekata
ili iz nekog drugog izvora od strane odsjeka odnosno dekanata.




Clanak 21.
Radnici koji su u trenutku stupanja ovog Pravilnika na snagu zatefeni na radnome mjestu za koje ne
ispunjavaju uvjete iz Pravilnika zadrZavaju postojece radno mjesto i pripadajucu placu.

S radnicima kojima je Pravilnikom promijenjen naziv radnoga mjesta i/ili opis poslova, nakon stupanja
na snagu ovog Pravilnika, sklopit ¢e se izmijenjeni ugovor o radu. Radnicima koji odbiju potpisati
1zmijenjeni ugovor o radu urucit ¢e se otkaz s ponudom izmijenjenoga ugovora o radu:

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na internetskoj stranici Fakulteta, a objavljuje
se nakon dobivanja suglasnosti Senata Sveucilista u Zagrebu na ovaj Pravilnik.

Danom stupanja na snagu prestaju vaZiti Pravilnik o ustroju radnih mjesta na Prirodoslovno-
matemati¢kom fakultetu Sveuéilista u Zagrebu, KLASA: 003-05/12-01/3, URBROYJ: 251-58-204-12-6 od
30.3. 2012., KLASA: 003-05/15-01/4, URBROJ: 251-58-10201-17-6 od 14. 11. 2017., KLASA: 003-05/18-
01/1000, URBRO]: 251-58-10203-18-10010 od 23.11.2018., KLASA: 003-05/18-01/1000, URBROJ: 251-58-
10207-20-10018 od 19.6.2020., KLASA: 003-05/18-01/1000, URBROJ: 251-58-10207-20-10024 od
23.10.2020., KLASA: 003-05/18-01/1000, URBROYJ: 251-58-10207-21-10030 0d 1.2.2021., KLASA: 007-02/23-
01/17, URBROJ: 251-58-10205-23-1 od 3. oZujka 2023., KLASA: 007-02/23-01/17, URBROJ: 251-58-10201-
23-50d 27. travnja 2023. te sve druge odluke koje ureduju pitanja uredena ovim Pravilnikom, osim odluka
kojima su osnovane jedinice za potrebe odrzivosti projekata.
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Utvrduje se da je Senat Sveucilidta u Zagrebu dao suglasnost na ovaj Pravilnik, KLASA: 011-02/23-03/24,
URBROJ: 251-25-03-04/1-23-2 od 19. prosinca 2023.

Ovaj Pravilnik objavljen je na internetskoj stranici Fakulteta 22. prosinca 2023.1 stupa na snagu 30.
prosinca 2023.




USTROJ RADNIH MJESTA SVEUCILISTA U ZAGREBU PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG
FAKULTETA

Sifra Vrsta Radnomjesto Trenutni brojizvditelja O&ekivani broj izvrsitelja

102-1.0.0. SLUZBA DEKANATA

Djelokrug poslova:

zajednicki pravni, kadrovsla, racunovodstveno-knjigovodstveni, struéno-administrativni, tehnicki, opéi
1 pomocni poslovi za potrebe Fakulteta, nuzni za uspje$no obavljanje djelatnosti Fakulteta te za uspje$no
izvodenje nastavnog i znanstveno-istrazivackog rada Fakulteta i fakultetskih odsjeka.

102-1.0.0.(a.  PoloZaj I vrste dekan 1 1
Poslovi i uvjeti:

odredeni posebnim zakonom, Statutom Sveucili§ta u Zagrebu, Statutom i drugim opéim aktima
Fakulteta

102-1.0.0.(b.  PoloZajI. vrste prodekan 5 5
Posloviiuvjeti:

odredeni posebnim zakonom, Statutom Sveucilifta u Zagrebu, Statutom i drugim op¢im aktima
Fakulteta

102-2.0.0. Ured dekana i prodekana (pododsjek)

Djelokrug poslova:

tajni¢ki i struéno-administrativni poslovi za potrebe dekana, prodekana, Fakultetskog kolegija 1
Fakultetskog vijeca te drugih stalnih i privremenih tijela Fakulteta (izrada dopisa, priprema sjednica,
vodenje zapisnika, izrada odluka tijela i sl.), struéno-administrativni poslovi podrske drugim jedinicama
Sluzbe dekanata, administrativni poslovi vezani uz izdava¢ku djelatnost Fakulteta, pravo na pristup
informacijama 1 sl., briga o izlu¢ivanju i odlaganju arhivskog gradiva nastalog u radu Ureda dekana 1
prodekana te glavnog tajnika, briga o Zigovima i §tambiljima, poslovi niZih ustrojstvenih jedinica u
sastavu Ureda

102-2.0.0.(a.  Polozaj II vrste voditelj pododsjeka 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ureda dekana i prodekana

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studjj iz podru¢ja drustvenih ili humanisti¢kih znanosti, najmanje 1 godina
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-2.0.0.(b.  Radno mjesto IL vrste visi stru¢ni referent 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Ureda dekana i prodekana

Uvjeti:

VS8, sveudilisni ili struéni studij iz podrugja drustvenih ili humanisti¢kih znanosti, znanje engleskog
jezika

102-2.1.0. Odsjek za poslove kolegijalnih tijela

Djelokrug:

tajnickii administrativni posloviza potrebe kolegijalnih tijela Fakulteta (izrada dopisa, priprema sjednica,
vodenje zapisnika, izrada jednostavnijih odluka tijela i sl.), administrativni poslovi podrske drugim
jedinicama SluZbe dekanata, drugi poslovi iz nadleznosti Ureda dekana i prodekana




102-2.10.(a.  PoloZaj IIL vrste voditelj odsjeka 1 1
Poslovi: ‘

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadlezZnosti Odsjeka za poslove kolegijalnih tijela

Uvjeti:

SSS (¢etverogodisnja), najmanje 1 godina radnog iskustva naistim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog
jezika

102-2.20. Ustrojstvena jedinica za poslove pisarnice i opée poslove

Djelokrug poslova

poslovi plsarmce (voden]e urudZbenog zaplsmka 1 oglasne ploce briga o dokumentarnom i arhivskom
gradivu, organizacija uredskog poslovanja i drugi poslovi vezani uz uredsko poslovanje), zaprimanje i
otprema poste 1 vodenje odgovarajucih evidencija, fotokopiranje, skeniranje i drugi pomo¢ni poslovi
pripreme i otpreme materijala jedinica Sluzbe dekanata, nabava potro§nog materijala za potrebe Sluzbe
dekanataiizrada narudzbenica u jednostavnoj nabavi, poslovi dostave

102-2.20.(a.  PolozajIL vrste voditelj ostale ustrojstvene jedinice 1 1
! Poslovi:
| vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice poslove pisarnice i opce
poslove
Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili stru¢ni studij iz podru¢ja drustvenih ili humanisti¢kih znanosti, najmanje 1 godina
radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

102-2.2.1. Odsjek za poslove pisarnice

Djelokrug poslova:

poslovi pisarnice (vodenje urudzbenog zapisnika i oglasne ploce, briga o dokumentarnom i arhivskom
gradivu, organizacija uredskog poslovanja i drugi poslovi vezani uz uredsko poslovanje), drugi poslovi iz
nadleZnosti Ustrojstvene jedinice

102-2.2.1.(a.  PoloZaj IIL vrste voditelj odsjeka 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Odsjeka za poslove pisarnice

Uvjeti:

SSS (¢etverogodisnja); najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog
jezika

102-2.2.1.(b.  Radno mjesto IIL. vrste stru¢nireferent 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za poslove pisarnice

Uvijeti:

SSS (Cetverogodignja)

102-2.2.2. Odsjek za opce poslove

Djelokrug poslova:

zaprimanjei otprema poste i vodenje odgovarajuc¢ih evidencija, fotokopiranje, skeniranjei drugi pomocni
poslovi pripreme 1 otpreme materijala jedinica Sluzbe dekanata, nabava potro§nog materijala za potrebe
Sluzbe dekanata i izrada narudZbenica u jednostavnoj nabavi, poslovi dostave, po potrebi vodenje
urudzbenog zapisnika

102-2.2.2.(a.  Polozaj III vrste voditelj odsjeka 1 0
Poslovi:



vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za opée poslove

Uvjetd:

SSS (Cetverogodisnja); najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog
jezika

102-2.2.2.(b.  Radno mjestoIIL vrste ekonom 1 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za opce poslove

Uvjeti:

SSS (Cetverogodisnja)

102-2.2.2(c.  Radno mjestoIIL vrste ostalo radno mjesto III vrste 1 1
Poslovi:

zaprimanje i otprema poste i vodenje odgovarajucih evidencija, fotokopiranje, skeniranjeidrugi pomo¢ni
poslovi pripreme i otpreme materijala jedinica Sluzbe dekanata, poslovi dostave, drugi poslovi iz
nadleznosti Odsjeka

Uvjeti:

SSS

102-3.0.0. Ured za odnose s javno3¢u (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug poslova:

obavljanje poslova komunikacije s medijima, struénom i opéom javno$cu, poslovi promicanja misije,
vizije, ciljeva, rada i rezultata Fakulteta u Hrvatskoj 1 u inozemstvu, osobito u domeni promidzbe i
popularizacije znanosti i studija na Fakultetu, kreiranje i oblikovanje sadrzaja za medije razli¢itog oblika,
sadrZaja i namjene, ukljucivo i za mreZne stranice i drustvene mreze Fakulteta, priprema zaposlenika za
javne nastupe, krizni menadZment, izrada, pracenje i analiza pressklipinga, sudjelovanje u izradi
vizualnog identiteta, promotivnih materijala, mreznih stranica i drustvenih mreza Fakulteta

102-3.00.(a.  PoloZaj I vrste voditelj ostale ustrojstvene jedinice 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ureda za odnose s javnoséu

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij iz podrudja drustvenih ili humanisti¢kih znanosti, najmanje 3 godine
radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

102-4.0.0. Ured glavnog tajnika

Djelokrug poslova:

vodenje pravnih poslova i ravnanje pravnim poslovima Fakulteta, obavljanje najsloZenijih pravnih
poslova, stru¢na pravna pomoc¢ u radu dekanu, prodekanima te pro¢elnicima odsjeka, izrada ugovora te
davanje misljenja i pravnih savjeta o zakonitosti sklapanja ugovora, sudjelovanje u radu Fakultetskog
kolegija i Fakultetskog vijeca te ostalih stalnih i privremenih tijela Fakulteta te izrada sloZenijih odluka,
suradnja s nastavnicima, studentima i strankama u rjefavanju predmeta iz djelatnosti Fakulteta,
sudjelovanje u povjerenstvima za izradu nacrta opc¢ih akata Fakulteta; davanje pravnih misljenja o
pitanjima iz djelatnosti rada Fakulteta, pracenje propisa za potrebe djelatnosti Fakulteta te stru¢no
usavriavanje, izrada podnesaka i zastupanje Fakulteta u postupcima pred sudovima i upravnim tijelima

102-40.0.(a.  Polozaj I vrste glavnitajnik (rukovoditelj podrué¢ne sluzbe) 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ureda glavnog tajnika

Uvjeti:




VSS, sveucilisni studij iz podrudja drustvenih znanosti, polje pravo, najmanje S godina radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, pravosudni ispit, znanje engleskog jezika

102-4.00.(b. Radnomjestol vrste vidistru¢nisavjetnik za pravne poslove 0 1
Poslovi:

izrada ugovora te sloZenijih odluka Fakultetskog kolegija i Fakultetskog vijeca te ostalih stalnih i
privremenih tijela Fakulteta, suradnja s nastavnicima, studentima i strankama u rjeSavanju predmeta iz
djelatnosti Fakulteta, davanje pravnih misljenja o pltan]lma iz djelatnosti rada Fakulteta, pracen]e propisa
za potrebe djelatnosti Fakulteta te stru¢no usavriavanje, izrada podnesaka i zastupanje Fakulteta u
postupcima pred sudovima i upravnim tijelima

Uvijeti:

VSS, sveudili$ni studij prava, najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima,
pravosudni ispit, znanje engleskog jezika

102-400.(cc Radnomjestol. vrste vidistru¢ni savjetnik za pravne poslove 0 1
Poslovi:

izrada ugovora te sloZenijih odluka Fakultetskog kolegija i Fakultetskog vije¢a te ostalih stalnih 1
privremenih tijela Fakulteta, suradnja s nastavnicima, studentima i strankama u rjefavanju predmeta iz
djelatnosti Fakulteta, sudjelovanje u povjerenstvima za izradu nacrta op¢ih akata Fakulteta; davanje
pravnih migljenja o pitanjima iz djelatnosti rada Fakulteta, pracenje propisa za potrebe djelatnosti
Fakulteta te stru¢no usavriavanje, obavljanje drugih sloZenijih pravnih poslova

Uvijeti:

VSS, sveucilisni studij prava, najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili slinim poslovima, znanje
engleskog jezika

102-400.(d. Radnomjesto L. vrste stru¢ni savjetnik (za pravne poslove) 0 1
Poslovi:

izrada ugovora te sloZenijih odluka Fakultetskog kolegija i Fakultetskog vijeca te ostalih stalnih i
privremenih tijela Fakulteta, suradnja s nastavnicima, studentima i strankama u rjeavanju predmeta iz
djelatnosti Fakulteta, sudjelovanje u povjerenstvima za izradu nacrta op¢ih akata Fakulteta, pracenje
propisa za potrebe djelatnosti Fakulteta te stru¢no usavrsavanje

Uvjeti:

VSS, sveucili$ni studij prava, najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje
engleskog jezika

102-5.00. Odjel za ratunovodstvo i financije u sredi¥njoj sluzbi

Djelokrug poslova:

pracenje 1 primjena propise iz djelokruga rada Odjela, zaprimanje, kontrola, obrada i provedba
ratunovodstveno-knjigovodstvene dokumentacije, izrada godidnjeg financijskog izvjeStaja (zavrini
ra¢un) i ostalih financijskih izvjestaja te svih statistickih izvjestaja, suradnja s nadleznim institucijama,
implementacija funkcije kontrolinga (povezivanje Odjela s ostalim jedinicama), predlaganje i izrada
procedura poslovnih procesa Fakulteta iz djelokruga Odjela, poslovi podredenih ustrojstvenih jedinica

102-5.00.(a.  Polozaj L vrste rukovoditelj odjela u sredisnjoj sluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire poslove iz nadleznosti Odjela za ra¢unovodstvo i financije i pripadajuc¢ih
ustrojstvenih jedinica te obavlja poslove iz nadleznosti Odjela

Uvjeti:

VSS, sveucilidni studij iz podrugja drustvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje S godina radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika




102-5.1.0. Odsjek za ratunovodstvo i financije

Djelokrug poslova:

pracenje i primjena propise iz djelokruga rada Odjela, zaprimanje, kontrola, obrada i provedba
ratunovodstveno-knjigovodstvene dokumentacije, izrada godiSnjeg financijskog izvjeStaja (zavrini
ratun) i ostalih financijskih izvjestaja te svih statistickih 1 1zv]esta]a suradnja s nadleznim institucijama,
predlaganje 1 izrada procedura poslovnih procesa Fakulteta iz djelokruga Odjela, poslovi podredenih
ustrojstvenih jedinica

102-5.1.0.(a.  PolozajI. vrste rukovoditelj odsjeka u sredidnjoj sluzbi 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire poslove iz nadleZnosti Odsjeka za ra¢unovodstvo 1 financije i pripadajucih
ustrojstvenih jedinica te obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka

Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij iz podrug¢ja drustvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje 4 godine radnog
iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

102-5.1.1. Ustrojstvena jedinica za poslove glavne knjige i blagajnitko poslovanje (ostala
ustrojstvena jedinica)

Djelokrug poslova:

pracenje i primjena propisa iz djelokruga jedinice, operativno izvrienje zaprimljenih dokumenata
(likvidiranje, kontiranje, knjiZenje, pohrana), evidencija materijalnih troskova, sudjelovanje u izradi
financijskih izvjestaja te financijskog plana, usklada bilan¢nih pozicija s analitickim evidencijama,
racunovodstvena usklada kartica projekata, pracenje uplata za §kolarine i usklada analiti¢kih evidencija
po studentu, ra¢unovodstveno-knjigovodstveni poslovi popisa imovine, izrada izlaznih dokumenata,
usklada s dobavlja¢ima i kupcima, poslovi podredenih jedinica

102-5.1.1.(a.  PoloZajI. vrste voditeljostale ustrojstvene jedinice 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za poslove glavne knjige 1
blagajni¢ko poslovanje

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij iz podru¢ja drustvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje 3 godine
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-5.1.1.(b. Radnomjestol. vrste struénisavjetnik (za poslove glavne knjige) 0 2
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za poslove glavne knjige 1 blagajni¢ko poslovanje
Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podru¢ja drudtvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje 3 godine
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-5.11.(c.  RadnomjestoIl vrste visistru¢ni referent 1 0
Poslovi:

operativno izvrSava zaprimljene dokumente (likvidiranje, kontiranje, knjiZenje, pohrana, dostava
potvrda 1 dr.), operativno pracenje studentskih projekata i programa, evidentira materijalne troskove za
redovnu djelatnost

Fakulteta po fakultetskim odsjecima, namjeni, izvoru i sl., vr8i uskladu s dobavlja¢ima

Uvjeti:

VS8, sveucilisni ili struéni studjj iz podrugja drustvenih znanosti, polje ekonomija, znanje engleskog
jezika




102-5.11.1.  Pododsjek za poslove glavne knjige

D]elolcrug poslova.

pracenje i primjena zakonskih propisa vezanih za kontiranje dokumenata, kontiranje primljenih
dokumenata te vodenje kartice glavne knjige (ulazni ra¢uni, izlazni ra¢uni, dnevni izvodi Ziro-ra¢una i
drugo te odgovornost zaazurno knjiZenje), sudjelovanje u pripremi dokumentacije za izradu financijskih
izvjestaja, usklada analitickog knjigovodstva s glavnom knjigom, poslovi knjiZenja vezani uz promjene
vrijednosti i rashodovanje dugotrajne imovine i sitnog inventara u skladu s propisima (otpisi, viskovi,
manjkoviisl.), pracenje uplata za kolarine i usklada analiti¢kih evidencija po studentu

102-5.1.1.1.(a.  PoloZajIl vrste voditelj pododsjeka 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za poslove glavne knjige
Uvjeti:

VSS, sveucilizni ili struéni studij iz podrugja drustvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje 1 godina
radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

102-5.1.1.1.(b. RadnomjestoIl vrste visi stru¢ni referent 2 3
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Pododsjeka za poslove glavne knjige

Uv] eti:

VSS, sveuéilisni ili struéni studij iz podrugja drustvenih znanosti, polje ekonomija, znanje engleskog
jezika

102-5.1.1.11.  Ustrojstvena jedinica za blagajni¢ko poslovanje

Djelokrug poslova:

operativni poslovi gotovinskih i bezgotovinskih uplataiisplata, poslovi blagajnickog poslovanja, obra¢un
putnih naloga i akontacija, knjiZenje ulaznih i izlaznih ra¢una te pomo¢ u izradi periodi¢nih izvjestaja,
briga o izlu¢ivanju i odlaganju arhivskog i dokumentarnog gradiva

102-5.1.1.1.1.(a. PoloZajIII vrste voditelj ostale ustrojstvene jedinice 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za blagajnicko poslovanje
Uvjeti:

SSS ekonomskog smjera; najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima, znanje
engleskog jezika

102-511.1.2.  Odsjek za pracenje materijalnih trogkova

Djelokrug poslova:

obrada ulaznih racuna, knjiienje bankovnih izvoda, obracun, likvidacija 1 evidencija placa i drugih
naknada zaposlenicima i vanjskim suradnicima, sudjelovanje u pripremi dokumentacije za izradu
ﬁnanc1] skih izvjestaja (periodi¢nih i 1zv]esta)a 1

zavrinog ra¢una), briga o izlu¢ivanju i odlaganju arhivskogi dokumentarnog gradiva

102-5.1.1.1.2.(a. Polozaj IIL. vrste voditelj odsjeka 1 0
Poslovi:

vodji, koordinira, nadzirei obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za prac¢enje materijalnih troskova
Uvjeti:

SSS ekonomskog smjera; najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje
engleskog jezika

102-5.1.1.2. Ustrojstvena jedinica za pracenje znanstvenih projekata i materijalnih troskova




Djelokrug poslova:
ratunovodstvena usklada kartica projekata te programa mobilnosti, poslovi deviznog poslovanja,
sudjelovanje u pripremi dokumentacije za izradu financijskih izvjestaja, obra¢un putnih naloga

102-5.1.1.2.(a. PolozajIL vrste voditelj ostale ustrojstvene jedinice 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvena jedinica za pracenje znanstvenih
projekata i materijalnih trogkova

Uvjeti:

VSS, sveudiligni ili struéni studij iz podru&ja drustvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje 1 godina
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-5.2.0. Odsjek za planiranje, pracenje i izvjeStavanja te obratun pla¢a

Djelokrug poslova:

poslovi financijskog planiranja, pracenja i izvjestavanja (pracenje i primjena propisa o financijskom
planiranju i izvjeStavanju, izrada financijskog plana i financijskih izvje$taja, pracenje izvrienja
ﬁnancijskog plana, poslovi vezani uz fiskalnu odgovornost, izvanbilan¢na evidencija troskova sudskih
sporova i s1), poslovi obratuna placa i drugih naknada (obratun, likvidacija i evidencija placa i drugih
naknada zaposlenicima i vanjskim suradnicima te adekvatna pohrana podataka kontiranje i knjiZenje
poslovnih dogadaja vezanih uz obracun placa i naknada, izrada pripadajucih izvjeSca, pracenjei primjena
propisa iz podruéja vezanih uz obra¢un placa i naknada isl.) :

102-5.2.0.(a.  PoloZajI.vrste rukovoditelj odsjekau podruénojsluzbi 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire poslove iz nadleznosti Odsjeka za planiranje, pracenje i izvjestavanje te obra¢un
placa 1 obavlja poslove planiranja, pracenja i izvjeStavanja, po potrebi zamjena rukovoditelja Odjela
(Odsjeka) iza ratunovodstvo i fimancije

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje 3 godine
radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

102-5.2.0.(b. Radnomjestol. vrste stru¢ni savjetnik (za obra¢un pla¢ainaknada) 0 2
Poslovi:

obavlja poslove obrac¢una placa i drugih naknada iz nadleznosti Odsjeka

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studjj iz podruéja drustvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje 3 godine
radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima, znanje engleskog jezika

102-52.0.(c.  Radno mjestoIL vrste visi struéni referent (za plan i analizu) 0 1
Poslovi:

sudjelovanje u izradi financijskog plana i izvrenja te financijskih izvjestaja, u izvjestavanju o vlastitim 1
namjenskim prihodima i rashodima, sudjelovanje u poslovima fiskalne odgovornosti, obra¢un putnih
naloga

Uvjetd:

VSS, sveudilidni ili stru¢ni studij iz podrugja drustvenih znanosti, polje ekonomija, znanje engleskog
jezika

102-5.2.0.(d. Radno mjestoII vrste visi stru¢ni referent (za obracun placa inaknada) 1 2
Poslovi:



obracun, likvidacija i evidencija placa i drugih naknada zaposlenicima i vanjskim suradnicima te
adekvatna pohrana podataka, kontiranje i knjiZenje poslovnih dogadaja vezanih uz obracun placa 1
naknada

Uvjeti:

VSS, sveuéiligni ili struéni studij iz podru¢ja drugtvenih znanosti, polje ekonomija, znanje engleskog
jezika

102-5.2.1. Ustrojstvena jedinica za obratun pla¢a i honorara

Djelokrug poslova:

poslovi obra¢una placa i drugih naknada (obracun, likvidacija i evidencija placa i drugih naknada
zaposlenicima 1 vanjskim suradnicima te adekvatna pohrana podataka, kontiranje i knjiZenje poslovnih
dogadaja vezanih uz obracun placa i naknada, izrada pripadajucih izvjesca, pracenje i primjena propisa iz
podrudja vezanih uz obra¢un plac¢a i naknada te kontinuirano usavriavanje)

102-5.2.1.(a.  Polozaj II vrste voditelj ostale ustrojstvene jedinice 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za obra¢un plac¢aihonorara
Uvjeti:

VSS, sveuéilizni ili stru¢ni studij iz podrugja drustvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje 2 godine
radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

102-6.0.0. Odsjek za kadrovske poslove u sredisnjoj sluzbi

Dj elokrug poslova

pracen]e 1 prun]ena propisa iz podruc]a radnih odnosa i visokog obrazovanja, suradnja s proceln1c1ma
nastavnicima 1 druglm zaposlen1c1ma iz djelokruga svoga rada te komunikacija s vanjskim institucijama
u vezi kadrovskih pitanja, priprema i obrada dokumentac1]e tijela Fakulteta iz podru¢ja kadrovskih
poslova, izrada dokumentac1]e iz radnih odnosa i vanjske suradnje, obavljanje poslova vezano uz zastitu
osobnih podataka i stegovne postupke (zaposlenici, studenti) te druge sloZenije pravne poslove, stru¢na
pravna pomo¢ u radu dekanu, prodekanima te procelnicima odsjeka iz podruéja kadrovskih poslova te
koordinacija kadrovskih poslova na razini Fakulteta, sudjelovanje u izradi op¢ih akata Fakulteta

102-6.0.0. (.  PolozajI. vrste rukovoditelj odsjeka u sredidnjoj sluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za kadrovske poslove, po potrebi
zamjena glavnog tajnika na sjednicama Fakultetskog kolegija i Fakultetskog vijeca

Uvjeti:

V;]S sveutili$ni studij iz podruéja drustvenih znanosti, polje pravo, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskogjezika

102-6.1.0. Odsjek za kadrovske poslove

D]elokrug poslova

pracenje i primjena propisa iz podrudja radnih odnosa i visokog obrazovanja, suradnja s proCelnicima,
nastavnicima i drugim zaposlenicima iz djelokruga svoga rada te komunikacija s vanjskim institucijama
u vezi kadrovskih pitanja, priprema i obrada dokumentacije tijela Fakulteta iz podrudja kadrovskih
poslova, izrada dokumentacije iz radnih odnosa i vanjske suradnje, obavljanje poslova vezano uz zastitu
osobnih podataka i stegovne postupke (zaposlenici, studenti), stru¢na pravna pomo¢ u radu dekanu,
prodekanima te procelnicima odsjeka iz podrudja kadrovskih poslova, sudjelovanje u izradi op¢ih akata
Fakulteta

102-6.1.0. (a.  Polozaj I vrste rukovoditelj odsjeka u podru¢noj sluzbi 1 0
Poslovi:




vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsj eka za kadrovske poslove, po potrebi
zamjena glavnog tajnika na sjednicama Fakultetskog kolegija i Fakultetskog vije¢a

Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij iz podru¢ja drustvenih znanosti, polje pravo, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

102-6.1.0.(b. Radnomjestol. vrste stru¢ni savjetnik (za kadrovske poslove) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za kadrovske poslove

Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij iz podrudja drustvenih znanosti, polje pravo, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

102-6.10.(c. Radnomjesto L. vrste struéni suradnik (za zastitu naradu i kadrovska pitanja)

1 1
Poslovi:
pracenje i pnm]ena propisa iz podru¢ja radnih odnosa 1 visokog obrazovanja, suradnja s procelmama
nastavnicima i drugim zaposlenicima iz djelokruga svoga rada te komunikacija s vanjskim institucijama
u vezi kadrovskih pitanja, priprema i obrada dokumentacije tijela Fakulteta iz podruéja kadrovskih
poslova, izrada dokumentacije iz radnih odnosa, sudjelovanje u izradi op¢ih akata Fakulteta
Uvijeti:
VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podruéja drudtvenih znanosti, najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-6.10.(c:  Radnomjesto I vrste vii strucni referent (za kadrovske poslove) 2 2
Poslovi:

priprema i obrada dokumentacije tijela Fakulteta iz podru¢ja kadrovskih poslova, izrada dokumentacije
izradnih odnosa i vanjske suradnje, vodenje evidencija iz nadleznosti Odsjeka, obavljanje ostalih stru¢no-
administrativnih poslova za potrebe Sluzbe dekanata, briga o izlu¢ivanju i odlaganju dokumentarnog i
arhivskog gradiva nastalog u radu Odsjeka

Uvjeti:

VSS, sveuciligni ili struéni studjj iz podrugja drugtvenih, humanisti¢kih ili prirodnih znanosti, znanje
engleskog jezika

102-6.L1 Karijerni centar (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug poslova:

komunikacija 1 ostvarivanje suradnje s trgovackim dru§tvima, institucijama i drugim poslovnim
subjektima, organizacija, provodenje i evaluacija stru¢ne prakse za studente, sklapanje sporazuma s
poslodavcima, administriranje Online sustava za stru¢nu praksu, karijerno i psihologko odnosno
psihoterapijsko savjetovanje ili savjetodavni proces studenata i zaposlenika, savjetovanje o sastavljanju
Zivotopisa, prijavama za posao i selekcijskim intervjuima, prikupljanje i analiza podataka o alumnima
Fakulteta 1 administriranje Online baze za alumne, organiziranje predavanja, radionica, edukacija,
susreta, dana karijera, okupljanjaalumna i drugih aktivnosti, druge poslove ostalih poslova iznadleznosti
Odsjeka odnosno druge poslove u skladu s naravi i vrstom poloZzaja po nalogu voditelja Odsjeka i dekana

102-6.1.1. (a.  PoloZajI. vrste voditeljKarijernog centra (ostale ustrojstvene jedinice) 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Karijernog centra

Uvjeti:




VSS, sveudilidni studij iz podruéja drustvenih znanosti, polja pravo, socijalni rad, socijalna pedagogija ili
psihologije, najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika,
ovladtenje za obavljanje psiholoske djelatnostiili djelatnosti psihoterapije

102-6.1.1.(b. Radnomjestol. vrste stru¢ni suradnik 0 1
Poslovi: '

obavlja poslove iz nadleZnosti Karijernog centra

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili stru¢ni studij iz podru¢ja drustvenih znanosti, polja socijalnog rada, socijalne
pedagogije ili psihologije, najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje
engleskog jezika, ovlastenje za obavljanje psiholoske djelatnostiili djelatnosti psihoterapije

102-7.0.0. Odsjek za nabavu u sredi3njoj sluzbi

Djelokrug poslova:

poslovi iz podru¢ja jednostavneijavne nabave, pracenje i primjena propisa iz podru¢ja nabave, priprema
1 objava dokumentacije o nabavi, ugovora o nabavi roba, usluga i radova i drugih akata 1 podnesaka iz
podrugja nabave, priprema izvje$ca iz podrudja nabave, stru¢na pomoc¢ u radu dekanu, prodekanima te
procelnicima odsjeka iz podruéja nabave, poslovi podredenih ustrojstvenih jedinica

102-7.0.0.(a.  PoloZajl vrste rukovoditelj odsjeka u sredisnjoj sluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za nabavu

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studijiz podrudja drustvenih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog
iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika, certifikat javne nabave

102-70.0.(b. Radnomjestol. viste visistru¢nisavjetnik 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za nabavu

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili stru¢nistudijiz podru¢ja drustvenih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog
iskustva naistim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika, certifikat javne nabave

102-7.00.(b. = Radnomjesto L viste stru¢nisavjetnik (za poslove nabave) 0 1
Poslovi:

priprema nacrta dokumentacije o nabavi, ugovora o nabavi roba, usluga i radova 1 drugih akata 1
podnesaka iz podrudja nabave, priprema izvje$ca iz podrudja nabave, drugi poslovi iz nadleZnosti Odsjeka
Uvjeti:

VS]S, sveucili$ni ili struéni studijiz podrudja drustvenih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-7.1.0. Ustrojstvena jedinica za nabavu (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug poslova:

obavl] an]eposlova iz podrugja )ednostavne 1 )avne nabave, pracen]e 1primjena propisa iz podrug¢ja nabave,
priprema i izrada plana nabave te pracenje njegovog izvrSenja, priprema nacrta dokumentacije o nabavi,
ugovora o nabavi roba, usluga i radova i drugih akatai podnesaka iz podrugja nabave;  struna pomoc
u radu dekanu, prodekamma te proce1n1c1ma ods]eka iz podrudja nabave, Voden)e izrada i objava svih
potrebnih evidencijeiizvje$¢a u skladu s propisima, koordiniranje pracenja ispunjenja ugovornih obveza
preuzetih na temelju sklopljenih ugovora o nabavi, koordiniranje i uskladenje procesa postupaka nabave
1 projektne nabave, briga o izlu¢ivanju i odlaganju dokumentarnog i arhivskog gradiva, ostali poslovi
Odsjeka za nabavu odnosno po potrebi ustrojstvene jedinice za projektnu nabavu




102-7.10.(a.  PoloZajl. vrste voditelj ostale ustrojstvene jedinice 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za nabavu

Uvjeti:

VSS, sveuciligni ili struéni studij iz podrudja drustvenih ili tehni¢kih znanosti najmanje 3 godine radnog
iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika, certifikat javne nabave

102-7.1.0. (b. RadnomjestoIL vrste vidi stru¢ni referent (za poslove nabave) 1 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za nabavu

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studjj iz podrugja drutvenih, tehni¢kih ili prirodnih znanosti, znanje

engleskog jezika

102-7.2.0. Ustrojstvena jedinica za projektnu nabavu (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug poslova:

pracenje i primjena propisa iz podrugja nabave, stru¢na pomo¢ prilikom prijave projekata, pomo¢ pri
uklapanju planova nabave projekata u plan nabave Fakulteta, provodenje postupaka jednostavne i javne
nabave za potrebe projekata, priprema nacrta dokumentacije o nabavi, ugovora o nabavi roba, usluga i
radova i drugih akata i podnesaka 1z podruc]a projektne nabave, pomo¢ pri uklapanju dokumenata
projektne nabave u druge akte 1 podneske iz podru¢ja nabave, koordiniranje pracenja 1spun]en]a
ugovornih obveza u podrudju projektne nabave, administrativna i savjetodavna pomo¢ voditeljima i
administratorima pri provedbi projekata, briga o izlu¢ivanju i odlaganju dokumentarnog i arhivskog
gradiva, ostali poslovi Odsjeka za nabavu odnosno po potrebi ustrojstvene jedinice za nabavu

102-7.20.(a.  Polozajl. vrste voditelj ostale ustrojstvene jedinice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za projektnu nabavu
Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili stru¢ni studij iz podru¢ja drustvenih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog
iskustva na istim ili slicnim poslovima, znanje engleskog jezika, certifikat javne nabave

102-7.20.(b. Radnomjestol. vrste stru¢ni suradnik 1 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za projektnu nabavu

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog
iskustva na istim ili slinim poslovima, znanje engleskog jezika

102-8.0.0. Odsjek za projekte i medunarodnu suradnju u sredi$njoj sluzbi

Djelokrug poslova

koordiniranje i podrska svim procesima vezanim uz pripremu, prijavu i provedbu medunarodnih 1
domacih projekata iz podrudja djelatnosti Fakulteta, kontinuirano pracenje poziva i natjeaja za
znanstveno-istraZivacke, infrastrukturne i stru¢ne projekte i obavjestavanje tijela uprave Fakulteta i
fakultetskih odsjeka, stru¢na podrska voditeljima projekata prilikom utvrdivanja vodenja projekata u
skladu s pravilima, po potreb1 pnprema projektne dokumentaa]e koordinacija poslova projekata 1

medunarodne suradnje na razini Fakulteta, briga o arhivskom i dokumentarnom gradivu iz nadleznosti
Odsjeka

102-80.0. (a.  PoloZajl. vrste rukovoditeljodsjeka u sredisnjoj sluzbi 0 1




Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za projekte i medunarodnu suradnju
Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studijiz podruéja drustvenih, humanisti¢kih, prirodnih ili interdisciplinarnih
znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika 1 jo§
jednog stranog jezika

102-8.0.0.(b. Radnomjestol vrste visistruéni savjetnik 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Odsjeka za projekte i medunarodnu suradnju

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili stru¢ni studij iz podru¢ja humanisti¢kih, prirodnih ili interdisciplinarnih znanosti,
najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika 1 jo§ jednog
stranog jezika

102-8.1.0. Pododsjek za projekte i medunarodnu suradnju

Djelokrug: :

podrska procesima vezanim uz pripremu i provedbu medunarodnih i domacih projekata iz podru¢ja
djelatnosti Fakulteta, kontinuirano pracenje poziva 1 natjefaja za znanstveno-istrazivacke,
infrastrukturne i stru¢ne projekte i obaV]estavan]e tijela uprave Fakulteta i fakultetskih odsjeka,
koordiniranje prijava na projektne pozive, stru¢na podrska voditeljima projekata prilikom utvrdivanja
vodenja projekata u skladu s pravilima, po potrebi priprema projektne dokumentacije, briga o arhivskom
1 dokumentarnom gradivu iz nadleznosti Odsjeka

102-81.0.(a.  PoloZajI. vrste rukovoditelj pododsjeka u sredisnjoj sluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Pododsjeka za projekte i medunarodnu suradnju
Uvjeti:

VS%, sveu(ilisni ili stru¢ni studij iz podrudja drustvenih, humanistickih, prirodnih ili interdisciplinarnih
znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika 1jo§
jednog stranog jezika

102-81.0.(b.  Radno mjestol. vrste strué¢ni savjetnik (za projekte) 0 2
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za projekte i medunarodnu suradnju

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij iz podruéja drustvenih, humanistickih, prirodnih ili interdisciplinarnih
znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima, znanje engleskog jezika

102-8.1.0.(cc.  RadnomjestoIL vrste Vi stru¢ni referent (za projekte) 1 2
Poslovi:

podrska procesima vezanim uz pripremu i provedbu medunarodnih i domacih projekata iz podru¢ja
djelatnosti Fakulteta, stru¢na podrska voditeljima projekata prilikom utvrdivanja vodenja projekata u
skladu s pravilima, po potrebi priprema projektne dokumentacije

Uvjeti:

VS%, sveucili§ni ili stru¢ni studij iz podru¢ja drustvenih, humanistickih, prirodnih ili interdisciplinarnih
znanosti, znanje engleskog jezika

102-8.1.1 Ustrojstvena jedinica za medunarodnu suradnju i projekte (ostala ustrojstvena jedinica)
Djelokrug poslova:
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poslovi vezani uz mobilnost studenata, nastavnika i administrativinog osoblja u podru¢ju europskih
programa i sveucilisnih mreZa, administrativna 1 organizacijska podrska i pomo¢ prilikom razmjene
domacih i stranih nastavnika i administrativnog osoblja te domacih ili stranih studenata u razmjeni na
Fakultetu, pruZzanje podrske procesima vezanim uz pripremu, prijavu i provedbu medunarodnih 1
domacih projekata iz podru¢ja djelatnosti Fakulteta

102-8.11(a.  PolozajI vrste voditeljostale ustrojstvene jedinice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za medunarodnu suradnju
1 projekte

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih, humanistickih, prirodnih ili interdisciplinarnih
znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika i jo§
jednog stranog jezika

102-8.111.  Pododsjekza projekte

Djelokrug poslova:

pruZanje podrske svim procesima vezanim uz pripremu i provedbu medunarodnih i domacih projekata
iz podrudja djelatnosti Fakulteta, poslovi u postupcima prijava i realizaciji medunarodnih i domacih
znanstveno-istrazivackih, stru¢nih i drugih projekata (administrativno-savjetodavna pomo¢ prilikom
prijave projekata, sklapanja ugovora, priprema dokumentacije, pracenje izvrSenja ugovora, vodenje
evidencija 1 dr.), utvrdivanje jesu li financijski izvje$taji te iskazani troskovi projekata u skladu s
projektima i/ili pravilima natje¢aja, briga o izlu¢ivanju i odlaganju arhivskog gradiva nastalog u radu
Odsjeka

102-8.1.1.1.(a. PoloZajIL vrste voditelj pododsjeka 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za projekte

Uvjeti:

V8§S, sveuéilizni ili struéni studij iz podrugja drustvenih, humanisti¢kih, prirodnih ili interdisciplinarnih
znanosti, najmanje 1 godinaradnogiskustva na istim ili sli¢cnim poslovima, znanje engleskog jezika

102-9.0.0. Odsjek za tehnicke poslove u srediSnjoj sluzbi

Djelokrug poslova:

sudjelovanje u izradi planova, izvjestaja i elaborata u dijelu koji se odnosi na financiranje izgradnje i
odrZavanje objekata; stru¢ni nadzor nad izvedbom ve¢ih zahvata na izgradnji i adaptaciji objekata,

briga o tehnickoj ispravnosti instalacije i opreme te poduzimanje preventivnih mjerau cilju, odrZzavanja
pogonskog stanja zgrada, uredaja, aparata, strojeva kao i postojecih instalacija, poduzimanje svih m]era u
skladu s tehni¢kim i drugim vaZe¢im propisima u cilju optimalnog koristenja opreme i sprjecavanja
nastanka §tete 1 otklanjanja opasnosti po zdravlje i Zivot ljudi, izrada projektne dokumentacije za manje
radove na izgradnjiiadaptaciji objekata, sudjelovanje u postupcima nabave iz djelokruga poslova, poslovi
zaftite na radu i zaStite od pozara, poslovi organizacije i izvodenja gradevinskih radova na izgradnji i
adaptaciji te sanaciji objekata Fakulteta i fakultetskih odsjeka te tehnicki poslovi vezani uz posjedovno i
zemlji§no-knjizno stanje nekretnina Fakulteta, poslovi odrZzavanja zgrada i okolisa

102-9.0.0.(a.  PolozajI vrste rukovoditelj odsjeka u sredisnjoj sluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za tehnicke poslove

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij iz podrudja tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika




102-9.1.0. Ustrojstvena jedinica za strojarsko-tehnitke poslove (ostala ustrojstvena jedinica)
Djelokrug poslova:

sudjelovanje u izradi planova, izvjestaja i elaborata u dijelu koji se odnosi na financiranje izgradnje 1
odrzavanje objekata; stru¢ni nadzor nad izvedbom vecih zahvata na izgradnji i adaptaciji objekata, briga
o tehnickoj ispravnosti instalacije i opreme te poduzimanje preventivnih mjera u cilju odrZavanja
pogonskog stanja zgrada, uredaja, aparata, strojeva kao i postojecih instalacija, poduzimanje svih mjera u
skladu s tehnickim i drugim vaZecim propisima u cilju optimalnog koristenja opreme i sprjecavanja
nastanka $tete i otklanjanja opasnosti po zdravlje i Zivot ljudi, izrada projektne dokumentacije za manje
radove na izgradnji 1 adaptaciji objekata, sudjelovanje u postupcima nabave iz djelokruga poslova, poslovi
odrZavanja zgrada i okolisa

102-9.10.(a.  PoloZajI. vrste voditelj ostale ustrojstvene jedinice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za stru¢no-tehnicke
poslove

Uvjeti:

VSS, sveuéilisni ili struéni studij iz podrugja tehnickih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili slinim poslovima, znanje engleskog jezika

102-9.1.1 Ustrojstvena ]eduuca za poslove odrZavanja

Djelokrug poslova:

nadzoriodrZavanje centralnog grijanja, evidencija o priru¢nom skladistu potrosnog materijalairezervnih
dijelova za potrebe tehnickih poslova, briga o ispravnosti i kontroli ispravnosti uredaja za dojavu 1 gaSenje
pozara, hidranata, elektroinstalacijai ostalih uredaja iz podrudja zastite na radu i zastite od pozara, poslovi
tekuceg 1 redovitog odrZavanja zgrade te manji popravci stolarije, vodovodnih, elektri¢nih i plinskih
instalacija, ostakljenih povrsina i dr., odrZavanje okolisa, poslovi ¢i§¢enja zgrade i okolisa u nadleznosti
Sluzbe dekanata

102-9.11.(a.  PoloZajIIlL vrste voditelj ostale ustrojstvene jedinice 1 1
Poslovi: '

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za poslove odrZavanja
Uvjeti:

SSS, najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, po potrebi poloZen odgovarajuci
struéni ispit za kotlovnicara

102-9.1.1.(b. Radno mjesto IIL vrste namjestenik 1 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za poslove odrzavanja

Uvjeti:

SSS

102-9.1.1.(c. RadnomjestoIV.vrste spremac 1 1
Poslovi:

poslovi ¢is¢enja zgrade i okolisa u nadleznosti Sluzbe dekanata

Uvjeti:

NSS

102-9.2.0. Ustrojstvena jedinica za za§titu na radu i zadtitu od poZara (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug poslova:



svi poslovi 1 evidencije te izrada odluka, uputstva i ostalih akata iz podrudja zastite na radu i zastite od
pozara, briga o ispravnosti i kontroli ispravnosti uredaja za dojavu i gaSenje pozara, hidranata,
elektroinstalacija i ostalih uredaja iz podrudja zastite na radu 1 zastite od poZara te odgovornost za
pravovremeno ispitivanje; briga i sudjelovanje u osposobljavanju zaposlenika iz podrugja zastite naradu i
zadtite od poZara te po potrebi studenata kao osoba na radu ili na stru¢nom osposobljavanju, sudjelovanje
u planiranju unaprjedenja uvjeta rada, uvodenja nove tehnologije i tvari u obavljanje djelatnosti,
obavjestavanje o svim mjerama iz podruc¢ja zastite na radu i zastite od poZara te poticanje postovanja istih,
redovito obilaZenje svih objekata Fakulteta i obavjestavanje dekana, prodekana i procelnika odsjeka o
svim uofenim nedostacima 1 predlaganje mjera za otklanjanje istih, briga o izlu¢ivanju i odlaganju
arhivskog gradiva iz nadleZnosti jedinice

102-9.2.0. (a.  PoloZajl. vrste voditeljostale ustrojstvene jedinice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za za$titu na radu i zastitu
od poZara

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij iz podrugja tehnickih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim 1ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika, poloZen struéni ispit za stru¢njaka zastite na radu IL
stupnja odnosno u skladu s vaZe¢im propisima

102-9.2.0.(b. RadnomyjestoIl vrste ostalo radno mjesto IL vrste - stru¢njak zatite na radu I stupnja
0 1

Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za zadtitu na radu i zastitu od poZara

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij iz podru¢ja tehnickih znanosti, znanje engleskog jezika, dodatni uvjeti

za stru¢njaka za$tite naradu IL stupnja u skladu s vaZe¢im propisima

102-9.20.(c.  Radno mjestoIll vrste ostaloradnomjestolIl vrste - struénjak zastite naradu I stupnja
1

Poslovi:

briga o ispravnosti i kontroli ispravnosti uredaja za dojavu i gasenje pozara, hidranata, elektroinstalacija i

ostalih uredaja iz podrudja zastite na radu i zastite od poZzara te odgovornost za pravovremeno ispitivanje,

redovito obilaZenje svih objekata Fakulteta i obavjestavanje dekana, prodekana i procelnika odsjeka o

svim uocenim nedostacima i predlaganje mjera za otklanjanje istih, briga o izlu¢ivanju i odlaganju

arhivskog gradiva iz nadleZnosti Odsjeka

Uvjeti:

SSS, dodatni uvjeti za stru¢njaka zastite na radu I. stupnja u skladu s vaZe¢im propisima

102-9.3.0. Ustrojstvena jedinica za gradevinsko-tehnike poslove (ostala ustrojstvena jedinica)
Djelokrug poslova:

poslovi organizacije i izvodenja gradevinskih radova na izgradnji i adaptaciji te sanaciji objekata Fakulteta
1 fakultetskih odsjeka, kontrola gradevinskih radova te svakodnevni obilazak gradiliste te po potrebi
pribavljanje dozvole nadleznih tijela, tehnicki poslovi vezani uz posjedovno i zemljisno-knjizno stanje
nekretnina Fakulteta, izrada tehni¢ke dokumentacije za manje gradevinske radove na izgradnji i
adaptaciji objekata, sudjelovanje u izradi planova, izvjestaja i elaborata u dijelu koji se odnosi na
financiranje izgradnje objekata, sudjelovanje u postupcima nabave, briga o izlu¢ivanju i odlaganju
arhivskog gradiva iz nadleznosti jedinice




102-9.3.0. (a.  Polozajl. vrste voditelj ostale ustrojstvene jedinice 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za gradevinsko-tehnicke
poslove

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podru¢ja tehnic¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

102-10.0.0. Odsjek za ratunarstvo

Djelokrug poslova:

poslovi odrzavanja informaticke i telekomunikacijske opreme i mreZe za potrebe Sluzbe dekanata
(popravak 1 odrZavanje informaticke i druge opreme, odrZavanje mreZe i briga o funkcionalnosti iste,
potpora zaposlenicima u koriStenju opreme 1 mreZe, instalacija i koordinacija poslovnih sustava,
sudjelovanje u postupcima nabave1i dr.), koordinacija informati¢kih poslova na Fakultetu

102-10.0.0. (a. PoloZaj L vrste rukovoditelj odsjeka u sredisnjoj sluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za ra¢unarstvo

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili stru¢ni studij iz podruéja tehnickih ili prirodnih znanosti, najmanje 4 godine radnog
iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

102-10.0.0. (b. RadnomjestoI. vrste visistruénisavjetnik 0 2
Poslovi:

koordinira i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za ra¢unarstvo

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podrudja tehni¢kih ili prirodnih znanosti, najmanje 4 godine radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-10.0.0.(c. Radno mjesto II. vrste visi informaticki referent 1 1
Poslovi:

popravak i odrZavanje informaticke 1 druge opreme, odrZavanje mreZe i briga o funkcionalnosti iste,
potpora zaposlenicima u kori$tenju opreme i mreZe, instalacija poslovnih sustava, sudjelovanje u
postupcima nabave

Uvjeti:

VSS, sveudlidni ili struéni studij iz podrudja tehnickih ili prirodnih znanosti, znanje engleskog jezika

MATEMATICKI ODSJEK

103-1.0.0. UPRAVA MATEMATICKOG ODSJEKA

103-1.0.0.(a.  Polozajl. vrste procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta i odsje¢kim pravilnikom

103-1.0.0.(b.  PoloZajI. vrste zamjenik procelnika odsjeka 1 1




Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta i odsjeckim pravilnikom

103-1.0.0. (¢ PoloZajlL vrste predstojnik zavoda 8 8
Posloviiuvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta i odsjeckim pravilnikom

103-1.0.0.(d.  PoloZajl. vrste Sefkatedre 6 13
Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta i odsje¢kim pravilnikom

103-2.0.0. Znanstveno-nastavna, nastavna, suradni¢kai stru¢na radna mjesta

103-2.1.0. Znanstveno-nastavna radna mjesta

103-2.10. (a2  Radno mjesto L vrste redoviti profesor — trajni izbor 25 30
103-2.10.(b. Radnomjestol vrste redoviti profesor 12 17
103-210.(c.  Radnomjestol. vrste izvanredni profesor 10 15
103-2.10.(d. Radnomjestol. vrste docent 18 23
Poslovi:

nastavna djelatnost: priprema i odrZavanje predavanja, seminara, praktikuma i vjezbi, konzultacije sa
studentima, odrZavanje ispita, vodenje diplomskih radova, pisanje nastavnih tekstova, ostali poslovi
vezani uz nastavu; znanstvena djelatnost: prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvaralastvo,
mentorstvo doktorskih disertacija, briga o razvoju laboratorija i druge infrastrukture potrebne za
znanstveni rad, rad na vlastitom usavrsavanju prateci razvitak struke, sudjelovanje u povjerenstvima za
izbor u zvanja, recenziranje projekata i radova, sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta, drugi poslovi
u skladu s vrstom 1 naravi radnog mjesta odnosno odredeni od tijela uprave Fakulteta i odsjeka te
predstojnika zavoda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i
op¢im aktima

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

103-2.3.0. Nastavna radna mjesta

103-230.(a.  RadnomyjestoL vrste visi predavad 1 3
103-2.30.(b. Radnomjestol vrste predavad 0 1
Poslovi:

orgamzn’an;e 1 1zvoden)e nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavrsavan]u prateci razvitak svog strucnog podrudja te nastavne teorije i prakse, rad na vlastitom
usavrsavanju prateci razvitak struke, drugi poslovi u skladu s vrstom 1 naravi radnog mjesta odnosno
odredeni od tijela uprave Fakulteta i odsjeka te predstojnika zavoda u skladu s posebnim zakonom,
podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i op¢im aktima

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

103-2.4.0. Suradni¢ka radna mjesta

103-2.40.(a.  Radna mjestal vrste viiasistent 12 16
103-24.0.(b. Radnamjestal vrste asistent 19 25
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavriavanju prate¢i razvitak svog stru¢nog podrudja te nastavne teorije i prakse, rad na vlastitom
usavriavanju prateci razvitak struke, drugi poslovi u skladu s vrstom i naravi radnog mjesta odnosno
odredeni od tijela uprave Fakulteta i odsjeka te predstojnika zavoda u skladu s posebnim zakonom,
podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i opéim aktima




Uvjeti:
propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

104-2.5.0. Stru¢na radna mjesta
104-2.50.(@. Radnomjestol.vrste stru¢nisavjetnik u sustavu znanostii visokom obrazovanju

0 1
104-2.5.0.(b. Radnomjestol. vrste visi stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

0 1
103-2.5.0.(c.  Radnomjestol. vrste stru¢nisuradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

0 1

Poslovi:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te odrZavanju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup, stru¢ni rad, sudjelovanje u znanstveno-istrazivatkom radu

Uv]etl

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakultetal drugim op¢im aktima

103-3.0.0. Pododsjek za pravne, administrativne i opée poslove (u sredi¥njoj sluzbi)

Djelokrug:

Pravni poslovi: izrada pravnih akata, odluka, ugovora, sporazuma za potrebe odsjeka prac‘enje zakonske
regulative koja se odnosi na znanost i visoko obrazovanje; pravna potpora i savjetovanje upravi odsjeka u
svezi postupka izbora na radna mjesta, napredovanjima, studentskim pitanjima, javnoj nabavi,
kadrovskim pitanjima i ostalim pitanjima iz djelatnosti odsjeka; tajnicki i administrativni poslovi za
potrebe tijela upravljanja odsjeka (procelnika, Kolegija, Vijeca, pomocnika procelnika, Vijeca voditelja
studija); administrativni poslovi vezani uz izbore u zvan]a proces zaposljavanja, ev1denc1]u zaposlemka 1
radnog vremena; administrativni poslovi vezani za prijavu projekata; objavljivanje natjeaja u javnim
glasilima, uredivanje web sadrZaja na internim stranicama odsjeka; administrativni poslovi vezani za
proces upisa na studije koje izvodi odsjek (prijediplomski, diplomski, specijalisticki i doktorski);
zaprimanje i otprema interne i vanjske poste; vodenje urudzbenog zapisnika; poslovi redovitog i tekuceg
odrzavan]a zgrade (manji popravci, poslovi vezani za grijanje i hladenje zgrade, odrzavanje okolisa);
poslovi ¢is¢enja zgrade i okolidnog prostora; nadzor ulazaka/izlazaka u zgradu.

103-3.0.0.(a.  PoloZajl vrste rukovoditelj pododsjeka u sredidnjoj sluzbi 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire poslove iz nadleznosti Pododsjeka za pravne, administrativne i opce poslove (u
sredi8njoj sluzbi) te obavlja pravne poslove iz nadleznosti Pododsjeka

Uvjet:

VSS, sveudilisni studijiz podru¢ja drustvenih znanosti, polje pravo; najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

103-3.1.0. Ispostava za struéne poslove

Djelokrug:

tajnicki 1 administrativni poslovi za potrebe tijela upravljanja odsjeka (proéelnika Kolegija, Vijec‘a
pomocnika proCelnika, Vijeca voditelja studija); administrativni poslov1 vezani uz izbore na radna i
naslovna mjesta, proces zaposljavanja, ev1denc1]u zaposlemka 1 radnog vremena, objavljivanje natjecaja u
javnim glasilima, uredivanje web sadrZaja na internim stranicama odsjeka

103-3.1.0.(a.  PoloZaj IL vrste voditeljispostave 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ispostave za stru¢ne poslove

Uvjeti:




VSS, sveuéiligni ili struéni studij iz podrugja drustvenih znanosti; najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

103-3.10.(b. Radnomjesto Il vrste visi stru¢ni referent (za odredene poslove - prijem, otpremu i
¢uvanje akata) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Ispostave za stru¢ne poslove

Uvjeti:

VSS, sveuiligni ili struéni studij iz podrugja drustvenih znanosti, znanje engleskog jezika

103-3.2.0. Odsjek za administrativne poslove

Djelokrug:

administrativni poslovi vezani za proces uplsa na studije ko]e izvodi ods]ek (pn]edlplomskl diplomsk,
specijalisticki 1 doktorski); poslovi pisarnice (zaprimanje i otprema interne i vanjske pote; vodenje
urudzbenog zapisnika i dr.), uredivanje web sadrZaja na internim stranicama odsjeka

103-3.20. (a.  Polozaj IIL vrste voditelj odsjeka 1 1
Poslovi:

vodj, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za administrativne poslove
Uvijeti:

SSS upravnog, ekonomskog smjera ili gimnazijsko obrazovanje; najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

103-3.3.0. Odsjek za opce i tehni¢ke poslove

Djelokrug:

poslovi redovitogi tekuceg odrzavanja zgrade (manji popravci, poslovi vezani za grijanjei hladenje zgrade,
odrZavanje okolifa); poslovi ¢iscenja zgrade 1 okoliSnog prostora; poslovi portirnice (nadzor
ulazaka/izlazaka, zaprimanje telefonskih pozivaidr.)

103-3.3.0.(a.  Polozaj III vrste voditelj odsjeka 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za opce i tehnicke poslove

Uvjeti:

SSS trogodisnjeg ili Cetverogodidnjeg programa industrijskog, tehni¢kog ili obrtni¢kog smjera;
osposobljenost za poslove upravljanja i rukovanja energetskim postrojenjima i uredajima; najmanje 1
godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-3.3.0. (. Radno myjesto III. vrste radno mjestoIIl. vrste - portir 1 1
Poslovi:

obavlja poslove portirnice

Uvjeti:

SSS tehnickog ili obrtnickog smjera

103-33.0.(c.  RadnomjestoIV.vrste radnomjestoIV. vrste - spremac 9 9
Poslovi:

obavlja poslove ¢is¢enja zgrade i okoli$nog prostora

Uvjeti:

NSS

103-4.0.0. Odsjek za knjigu izlaznih ratuna
Djelokrug: ‘




pracenje propisa iz djelokruga jedinice, pracenje izvrienja financijskih transakcija 1 provedbu propisa;
pripremanje naloga za placanje; kontiranje i knjiZenje ulazne uredno likvidirane dokumentacije (domaci
1 inozemni promet) i vodenje knjige ulaznih racuna; kontiranje 1 knjiZenje izlazne dokumentacije i
vodenje knjige izlaznih ra¢una; likvidatura i1 obra¢un putnih naloga; knjiZenje 1 vodenje evidencije
osnovnih sredstava i dodjela inventarnog broja (inventura); pracenje financijskog stanja projekata i
aZuriranje dokumentacije; vodenje evidencije o arhiviranoj ra¢unovodstvenoj dokumentaciji;
komunikacija s dobavlja¢ima robe 1 usluga; pracenje naplate izdanih racuna i uskladivanje financijskog
stanja po kontima

103-4.00. (a.  PoloZajII. vrste voditelj odsjeka 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Odsjeka za knjigu izlaznih racuna

Uvjeti:

VSS, sveuéilizni ili struéni studij iz podruja drustvenih znanosti; 1 godina radnog iskustva na istim ili
sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-4.0.1. Pododsjek za poslove glavne knjige

Djelokrug:

priprema dokumentacije, obra¢uniisplata ugovorao djelu i autorskih honorara, usklade s dobavlja¢ima1i
kupcima (salda-conti), likvidatura i obra¢un putnih naloga, uskladenje financijskih kartica, uredivanje
web stranica koje se odnose na zaduZenja djelatnika

103-4.0.1. (2  PoloZaj IL vrste voditelj pododsjeka 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Pododsjeka za poslove glavne knjige

Uvjeti:

VSS, sveuéiligni ili struéni studij iz podrugja drustvenih znanosti; najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

103-5.0.0. Referada za studije (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug:

Stru¢na i administrativna podrs§ka i suradnja s upravom odsjeka i Fakulteta, pomo¢nikom procelnika za
nastavu, voditeljima studija i prodekanom za nastavu u svezi rjefavanja studentskih pitanja; vodenje
potrebnih evidendija te izrada statisti¢kih i analiti¢kih izvje$¢a za potrebe odsjeka, Fakulteta, sveucilista 1
ministarstva nadleZnog za znanost i visoko obrazovanje; vodenje knjiga studenata i briga o kartoteci 1
arhivi studentskih dosjea; Izdavanje potvrdnica diplomiranim studentima; poslovi pripreme materijala
za tiskanje potvrda i diploma, organiziranje promocija studenata, vodenje protokola kod promocije;
administrativni poslov1 vezani uz prijediplomske i dlplornske studente (pn]ave ispita, razredbeni
postupci, upisi, testiranje semestra, izdavanje raznih potvrda, priprema promodjaisl.) administrativni
poslovi vezani uz prijediplomsku 1 diplomsku nastavu (plan, program, red predavanja, ankete, redovni
1spiti, ispiti pred povjerenstvom, zavrsni ispiti, diplomski ispitiisl.)

103-5.0.0. (a.  PoloZajI. vrste voditeljreferade 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Referade za studije

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podru¢ja drudtvenih ili humanisti¢kih znanosti; najmanje 3 godina
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-5.1.0. Odsjek za prijediplomski i diplomski studij
Djelokrug:




Stru¢na i administrativna podr§ka 1suradnja s upravom odsjeka 1 Fakulteta, pomocm'kom pro(:elnika za
nastavuy, voditeljima studija 1 prodekanom za nastavu u svezi rjesavanja studentskih pitanja; Voden]e
potrebmh evidencija teizrada statisti¢kih i analiti¢kih izvje3ca za potrebe odsjeka, Fakulteta, sveucilista i
ministarstva nadleZnog za znanost i visoko obrazovanje

103-5.10. (a.  PoloZajII vrste voditelj odsjeka 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire iobavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za prijediplomskii diplomskistudij
Uvijeti:

VSS, sveudilisni studyj ili struéni studjj iz podrudja drustvenih ili humanistickih znanosti; najmanje 1
godina radnog iskustva naistim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

103-5.2.0. Odsjek za prijediplomske studije

Djelokrug:

vodenje knjiga studenata prijediplomskih studijai briga o kartoteci i arhivi studentskih dosjea; Izdavanje
potvrdnica studentima koji su zavr$ili prijediplomske studije; poslovi pripreme materijala za tiskanje
potvrda i diploma, organiziranje promocija studenata, vodenje protokola kod promodije; administrativni
poslovi vezani uz prijediplomske studente (prijave ispita, razredbeni postupci, upisi, testiranje semestra,
izdavanje raznih potvrda, priprema promocija i sl.), administrativni poslovi vezani uz prijediplomsku
nastavu (plan, program, red predavanja, ankete, ispiti, zavrsni ispiti1 sl.)

103-5.2.0.(a.  PoloZaj IIL vrste voditelj odsjeka 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za prijediplomske studije

Uvjeti:

SSS upravnog ili ekonomskog smjera ili gimnazijsko obrazovanje; najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

103-5.3.0. Odsjek za diplomske studije

Djelokrug:

vodenje knjiga studenata diplomskih studija i briga o kartoteci 1 arhivi studentskih dosjea; izdavanje
potvrdnica studentima kojisu zavrsili diplomske studije; poslovi pripreme materijala za tiskanje potvrda
1 diploma, organiziranje promocija studenata, vodenje protokola kod promocije; administrativni poslovi
vezani uz diplomske studente (prijave ispita, razredbeni postupci, upisi, testiranje semestra, izdavanje
raznih potvrda, priprema promocija i sl.), administrativni poslovi vezani uz diplomsku nastavu (plan,
program, red predavanja, ankete, ispiti, diplomski ispiti1isl.)

103-5.3.0. (a.  PoloZajIIL vrste voditelj odsjeka 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZznosti Odsjeka za diplomske studije

Uvjeti:

SSS upravnog ili ekonomskog smjera ili gimnazijsko obrazovanje; 1 godina radnog iskustva na istim ili
sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-6.0.0. Referada za poslijediplomske studije (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug:

Administrativna i stru¢na podrska pomoc¢niku procelnika za znanost, pomoc¢niku procelnika za nastavu,
voditelju Vijeca doktorskog studija, voditelju Vijeca specijalistickog studija; administrativni poslovi
vezani uz Vijece voditelja studija i Vijece doktorskog studija; administrativni poslovi vezani uz
poslijediplomske i specijalisti¢ke stud1]e (prijave, molbe, razredbeni postupci, upisi, testiranje, ovjera i
izdavanje indeksa, potvrde, unoSenje svih relevantnih podataka u dosjee studenata PDS-a i




specijalistickog studija i aZuriranje kartoteka, oglasi, priprema, organizacija i sudjelovanje na
promocijama, nastavna zaduZenja nastavnika i sl.); vodenje knjige upisanih i diplomiranih studenata;
administriranje podataka u elektronic¢koj bazi Sveucilidta za doktorande; kontrola pla¢anja §kolarina na
doktorskom i specijalistickom studiju

103-6.0.0.(a.  PoloZajlL vrste voditelj referade 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Referade za poslijediplomske studije

Uvjeti:

VSS, sveuciligni ili stru¢ni studij iz podru¢ja drustvenih ili humanistickih znanosti; najmanje 3 godina
radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

103-6.0.0. (b. Radno mjesto II. vrste visi stru¢nireferent ( za studentska pitanja) 0 1
Poslovi: :

obavlja poslove iz nadleznosti Referade za poslijediplomske studije

Uvjett:

VSS, sveuéiligni ili struéni studq 1z podrucja drustvenih znanosti, znanje engleskog jezika

103-7.0.0. Pododsjek za administrativne poslove prijave i provedbe europskih i kompetitivnih
projekata (u sredi¥njoj sluzbi)

Djelokrug:

Pracenje poziva za prijavu projektnih prijedloga, natjecaja za znanstveno-istrazivacke i stru¢ne projekte
kao i druge moguénosti financiranja projekata; pomo¢ u izradi projektne prijave s prijaviteljima projekata;
savjetovanje prijavitelje projekata u svezi s administrativnim, kadrovskim, financijskim kapacitetima
projekta; koordinacija u pripremi projektnih prijava (podrska pri pisanju projekte prijave i ispunjavanje
prijavnih obrazaca u opcem, financijskom, nabavnom, kadrovskom i drugim dijelovima projektne
dokumentacije); pruZanje podrske u izradi i uskladivanju prijedloga financijskog plana projekta;
administrativna podrska u provodenju i izvrienje projekata; izrada periodickih i zavrinih financijskih
izvje$ca projekta, podnoSenje izvjesc¢a tijelima koja nadziru izvrSenje projekta; suradnja s odsje¢kom i
fakultetskom administracijom radi prikupljanja i objedinjavanja dokumentacije u svezi s prijavom
projektnog prijedloga, provedbom i izvrenjem projekta.

103-7.0.0.(a.  PoloZajl. viste voditelj pododsjeka u sredisnjoj sluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za projekte

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih znanosti, najmanje 3 godina radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-7.1.0. Odsjek za poslove medunarodne suradnje i projektne nabave

Djelokrug:

sudjelovanje u prijavama na projekte, vodenje evidencije o prijavama, o odobrenim projektima, te o
rokovima izvrienja preuzetih ugovornih obveza; pracenje natjetaje za znanstveno-istrazivacke, stru¢ne 1
druge projekte; pracenje ispunjenj a ugovornih obveza preuzetih temeljem sklopljenih medunarodnih 1
domacih ugovora o znanstvenim, istrazivackim, stru¢nim i projektima s gospodarskim subjektima;
vodenje ev1denc1]e o rokovima izvrSenja preuzetih ugovornih obveza prema pn]avama projekata i/ili
ponudama pnprema dokumentaa]u za izradu ugovora; administrativna i organizacijska pomo¢
domac¢im i stranim nastavnicima u razmjeni; organizacijska pomoc u realizaciji kratkoroénih boravaka
studenata u razmjeni

103-7.1.0. (@  Polozaj IL vrste voditelj odsjeka 1 1




Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za poslove medunarodne suradnje i
projektne nabave

Uvjeti:

VSS, sveuéilini ili struéni studij iz podru¢ja drugtvenih znanosti; najmanje 2 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

103-8.0.0. Pododsjek za ra¢unarstvo (u sredisnjoj sluzbi)

Djelokrug:

Odrzavanje glavnih ra¢unalnih resursa, programska podrska za novu i postoje¢u ra¢unalnu opremu za
potrebe odsjeka (glavni posluZitelj lokalne mreZe, glavni komunikacijski posluzitelj), komunikacijskih
uredaja i lokalne ra¢unalne mreZe te njeno povezivanje u vanjske mreZe; administriranje UNIX i MS
Windows ra¢unala, uvodenje aplikacija i uspostava poslovnih informacijskih sustava; pruZanje pomo¢i i
podrske svim korisnicima (studentima i zaposlenicima); pracenje 1 podesavanje rada glavnih ra¢unala 1
pripadaju¢e mreZne opreme, odrzavanje korisnickih ra¢una, briga o sigurnosti podataka i zastita od
neovlastene uporabe racunala; komunikacija i suradnja s drugim subjektima uklju¢enima u CARNet 1
druge ra¢unalne sustave; stru¢na podrska u izradi daljnjeg razvoja ratunalnog sustava i lokalne ra¢unalne
mreze (ISVU).

103-8.0.0. (a.  PoloZaj I vrste rukovoditelj pododsjeka u sredisnjoj sluzbi 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka

Uvjeti:

VSS, sveuéilisni ili struéni studij iz podrudja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehnickih znanosti,
najmanje 5 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-8.0.0. (b.  Radno mjesto I vrste  visi stru¢ni savjetnik 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za racunarstvo; odrzava ra¢unalne resurse (hardware i OS) koji
su potrebni za funkcioniranje poslovnog sustava Fakulteta, a udomljeni su na Odsjeku i rac¢unalnim
resursima Odsjeka

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struénistudijiz podru¢ja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehnickih znanosti;
najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

103-8.0.0. (c. Radnomjestol. vrste strué¢ni suradnik (sistem inZenjer) 1 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za ra¢unarstvo

Uvjeti:

VSS, sveuilidni ili struéni studij iz podrudja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehnickih znanosti;
najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-8.1.0. Ustrojstvena jedinica za informati¢ke poslove (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug:

pracenje i podesavanje rada glavnih racunala i pripadajuce mreZzne opreme, odrZavanje korisni¢kih
racuna, briga o sigurnosti podataka i zastita od neovlastene uporabe ra¢unala; komunikacija i suradnja s
drugim subjektima uklju¢enima u CARNet i druge ra¢unalne sustave; stru¢na podrska u izradi daljnjeg
razvoja racunalnog sustava i lokalne rac¢unalne mreze (ISVU)

103-8.1.0.(a.  PoloZzaj I vrste voditelj ustrojstvene jedinice 1 1
Poslovi:




vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti jedinice

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studjj iz podru¢ja prirodnih (matematika ili fizika) ili tehni¢kih znanosti,
najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

103-8.10.(b. Radnomjestol vrste struénisuradnik (za odredene poslove - informaticar) 1 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za informati¢ke poslove

Uvijeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podrudja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehnickih znanosti;
najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢énim poslovima, znanje engleskog jezika

103-9.00. Sredi$nja matemati¢ka knjiZnica

Djelokrug:

nabava, struéna i tehnicka obrada, organiziranje koristenja, zadtita i posudba knjizni¢ne grade,
meduknjiZni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji i inozemstvu, obavljanje bibliografsko-informativne
djelatnosti, edukacija korisnika, provodenje inventure knjiZni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na
poslovima revizije i otpisa knjiznicne grade, izrada bibliometrijskih potvrda o publiciranju, zastupljenosti
1 citiranosti d]elatmcnna Ods]eka sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, adrmmstnran]e baza,
pohranjivanje i objavljivanje ogjenskih radova u repozitoriju Fakulteta, odrZavanje i aZuriranje mrezne
stranice KnjiZnice, izrada statisti¢kih, analitickih 1 godisnjih izvje$taja iz domene sluZbe za potrebe
Fakulteta, SveutiliSta i nadleZnog ministarstva, te za sustav jedinstvenog elektronickog prikupljanja

statistickih podataka o poslovanju knjiznica pri Nacionalnoj i sveu¢ili$noj knjiZnici, ostali poslovi u

skladu s primjenjivim Standardima

103-900.(a.  Radno mjesto L. vrste - voditelj knjiZnice knjiznicarski savjetnik/visi
knjiZnic¢ar/diplomirani knjiZni¢ar (knjiznicar) - voditelj knjiznice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Sredisnje matematicke knjiznice

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

103-900.(b. Radnomjestol. vrste dipl. knjiZnicar (knjiZni¢ar) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Sredi$nje matematicke knjiZnice

Uvijeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

103-900. (c.  Radnomjesto II. vrste knjiZnicar (knjiZnicarski suradnik) 1 1
Poslovi:

briga o nabavi, stru¢noj i tehni¢koj obradi, organiziranju koristenja, zastite 1 posudbe knjiZni¢ne grade,
omogucavanje pristupa knjizni¢noj gradi i informacijama korisnicima prema njihovim potrebama i
zahtjevima, meduknjiZzni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji 1 inozemstvu, vodenje dokumentacije o
gradi i korisnicima, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na poslovima
revizijeiotpisa knjizni¢ne grade

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika




FIZICKI ODSJEK

104-10.0. UPRAVA FIZICKOG ODSJEKA
104-10.0.(a.  PoloZaj L vrste procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta i odsje¢kim pravilnikom

104-10.0.(b.  PoloZaj L vrste zamjenik procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta i odsjeckim pravilnikom

104-1.0.0. (c.l PolozajI. vrste predstojnik zavoda 4 4
Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta i odsje¢kim pravilnikom

104-2.0.0. Znanstveno-nastavna, nastavna, suradni¢ka i stru¢naradnamjesta

104-2.10. Znanstveno-nastavna radna mjesta

104-2.10.(a. Radnomjesto I vrste redoviti profesor - trajniizbor 12 18
104-2.1.0. (b.  Radno mjestol. vrste  redoviti profesor 6 12
104-2.1.0.(c.  Radno mjesto L. vrste izvanredni profesor : 16 20
104-2.1.0.(d. Radno mjestol.vrste docent 14 18
Poslovi:

nastavna djelatnost: priprema i odrZavanje predavanja, seminara, praktikuma i vjezbi, konzultacije sa
studentima, odrZavanje ispita, vodenje zavrinih i diplomskih radova, pisanje nastavnih tekstova, ostali
poslovi vezani uz nastavu, znanstvena djelatnost: prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvaralatvo,
mentorstvo doktorskih disertacija, briga o razvoju laboratorija i druge infrastrukture potrebne za
znanstveni rad, rad na vlastitom usavriavanju pratec‘i razvitak struke 1 nastavne teorije i prakse,
sudjelovanje u povjerenstvima za izbor nastavnika i suradnika, recenzuan]e pro]ekata 1 radova,
sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta, drugi poslovi u skladu s vrstom i naravi radnog mjesta
odnosno odredeni od tijela uprave Fakulteta i odsjeka te predstojnika zavoda u skladu s posebnim
zakonom, podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i opéim aktima

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

104-2.2.0. Nastavnaradna mjesta

104-2.2.0.(a. Radno mjesto I vrste  vi3i predava¢ 0 3
104-2.2.0.(b. Radno mjestol. vrste predava¢ 1 2
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavr$avanju prateci razvitak svog stru¢nog podrudja te nastavne teorije i prakse, drugi poslovi u skladu s
vrstom 1 naravi radnog mjesta odnosno odredeni od tijela uprave Fakulteta 1 odsjeka te predstojnika
zavoda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i opéim aktima
Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

104-2.3.0. Suradni¢karadna mjesta

104-2.3.0.(a. Radnomjestol.vrste vidi asistent 15 20
104-2.30.(b. Radno mjesto L. vrste asistent 42 48
Poslovi:




organiziranje 1 izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavravanju prateci razvitak struke i nastavne teorije i prakse, drugi poslovi u skladu s vrstom i naravi
radnog mjesta odnosno odredeni od t1]ela uprave Fakulteta i odsjeka te predsto]mka zavoda u skladu s
posebnim zakonom, podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i opéim aktima

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta 1 drugim op¢im aktima

104-2.4.0. Stru¢na radna mjesta

104-2.40.(a. Radnomjesto I viste stru¢ni savjetnik u sustavu znanostii visokom obrazovanju
104-2.40. (b. Radnomjestol. vrste visi struéni suradnik u sustavu znanosti i ViSOkOI(')n obrazévanju
104-24.0.(c.  Radno mjesto L. vrste  stru¢ni suradnik u sustavu znanostii visokom ograzovarfju
Poslovi: : ’

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te odrZavanju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup, stru¢ni rad, sudjelovanje u znanstveno-istrazivatkom radu

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

104-3.0.0. Centar za tehnitku podriku

Djelokrug poslova:

sudjeluje u provedbi znanstvenih i struénih projekata i istraZivanju, odrZavanju nastave; rad na vlastitom
usavriavanju prateci razvitak struke; priprema, postavljanje i izvodenje demonstracijskih pokusa,
odrzavanje njihove tehni¢ke ispravnosti; odrzavanje Zbirke ucila i instrumenata iz fizike; sudjelovanje u
pripremi, postavljanju te briga o tehni¢koj ispravnosti uredaja za praktikumske vjezbe; briga o bazi
podataka o demonstracijskim pokusima; priprema kriogenih plinova te uporaba i odrZavanje sustava,
uredaja i pribora za kriogene plinove; tehni¢ka podrska pri koristenjuiodrzavanju infrastrukture Odsjeka

104-3.0.0.(a.  Radnomjesto I vrste stru¢nisavjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

0 3
104-30.0.(b.  Radnomjestol. vrste vi§istruéni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

1 3
104-30.0.(c.  Radnomjestol vrste stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

3 4

Poslovi:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te odrZavanju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup, stru¢ni rad, ostali poslovi iz djelokruga Centra za tehni¢ku podrsku

Uvijeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

104-30.0.(d. Radno mjestoIL vrste visitehnicar 1 1
Poslovi:

postavl]an]e 1 odrzavanje uredaja za demonstracijske pokuse, rad sa ureda]lma za kriogene plinove;
koordinira i obavlja ostale poslove iz djelokruga Centra po nalogu voditelja Centra

Uvijeti:

V8S, sveuéilisni ili struéni studjj iz podrugja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

104-3.0.0.(e. = Radnomjesto Il vrste visilaborant 0 1
Poslovi:



postavljanje i odrZzavanje uredaja za praktikumske i laboratorijske vjezbe, rad sa uredajima za kriogene
plinove; koordinira i obavlja ostale poslove iz djelokruga Centra po nalogu voditelja Centra

Uvjeti:

VSS, sveudilizni ili stru¢ni studij iz podrugja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog
iskustva na istim ili slinim poslovima, znanje engleskog jezika

104-30.0.(f.  RadnomjestoIIL vrste tehnicki suradnik 0 1
Poslovi:

odrZavanje uredaja za demonstracijske pokuse i praktikumske vjezbe, ostali poslovi iz djelokruga Centra
po nalogu voditelja Centra

Uvjeti:

SSS (Eetverogodisnje obrazovanje)

104-4.0.0. Pododsjek za stru¢ne, administrativne, tehnicke i opce poslove (u sredisnjoj sluzbi)
Djelokrug poslova:

stru¢ni, administrativni i op¢i poslovi i to: poslovi za potrebe odsjeckih tijela (procelnika, kolegija, vijeca,
povijerenstava 1 drugih stalnih ili povremenih tijela), priprema i izrada nacrta op¢ih i pojedina¢nih akata
odsjeka, poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika 1 vanjskih suradnika odsjeka (evidencije,
zaprimanje i obrada zahtjeva, priprema ugovora, obrada putnih naloga i dr.), poslovi nabave za potrebe
odsjeka, poslovi vezaniuz financije odsjeka i pracenje fimancijske politike odsjeka; administrativni poslovi
vezani uz ugovore i materijalno-novéano poslovanje, priprema i obrada financijsko-raunovodstvene
dokumentacije, poslovi evidentiranja i pracenje imovine, poslovi pisarnice (vodenje urudzbenog
zapisnika 1 oglasne ploce, zaprimanje i otprema poste, fotokopiranje, briga o fotokopirnim aparatima,
briga o dokumentarnom gradivu i drugi poslovi vezani uz uredsko poslovanje i dr.); tehnicki 1 pomo¢ni
poslovii to: poslovi redovitog i tekuceg odrZavanja zgrade 1 okolisa (popravci i uredenja objekta 1 okolisa
te opreme, nadzor nad sustavom grijanja i hladenja i drugi tehnicki poslovi), portirnica (nadzor
ulazaka/izlazaka, zaprimanje telefonskih poziva i dr.), poslovi ¢idcenja zgrade i okolisa, po potrebi poslovi
dostave; ostali stru¢ni, administrativni, tehnicki i1 opéi poslovi

104-400.(a.  Polozajl vrste rukovoditelj pododsjeka u sredisnjoj sluzbi 1 1
Poslovi:

vodi, planira, koordinira i nadzire poslove iz nadleznosti Pododsjeka za stru¢ne, administrativne, tehnicke
1 opce poslove (u sredlsn]O) sluzbi) te obavlja stru¢ne, administrativne i opce poslove (poslovi za potrebe
odsjeckih tijela, pripremai izrada nacrta opcih i pojedinacnih akata odsjeka, potpora i savjetovanje uprave
odsjeka u kadrovskim i drugim pitanjima odsjeka i dr.)

Uvijeti:

VSS, sveucilisni studij iz podrugja drudtvenih znanosti, polje pravo ili ekonomija, najmanje S godina
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

104-4.00.(b. Radnomjestol. vrste struénisavjetnik (za administrativna pitanja) 0 1
Poslovi:

koordinira i obavlja stru¢ne, administrativne i opc¢e poslove iz nadleznosti Pododsjeka za strucne,
administrativne, tehnicke i opée poslove (u sredisnjoj sluzbi)

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podru¢lja drustvenih znanosti; najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

104-400.(c. . RadnomjestoIL vrste vidi stru¢ni referent (za administrativne poslove) 0 1
Poslovi:

koordinira i obavlja administrativno-kadrovske i opce poslove te ostale poslove iz nadleznosti Pododsjeka
za stru¢ne, administrativne, tehnicke i opcée poslove (u sredisnjoj sluzbi)




Uvjeti:
V38, sveuéilisni ili struéni studij odgovarajuceg smjera, znanje engleskog jezika

104-400.(d. Radnomjesto III. vrste stru¢ni referent 2 4
Poslovi:

obavlja poslove pisarnice, dostave, prihvata i otpreme interne i vanjske poste, poslove pracenja i
evidentiranja imovine, poslove nabave potro§nog materijala te ostale administrativne i opée poslove iz
nadleznosti Pododsjeka za stru¢ne, administrativne, tehnicke i op¢e poslove (u sredi§njoj sluzbi)

Uvjetd:

SSS (Cetverogodi$nje obrazovanje)

104-4.10. Ustrojstvena jedinica za administrativno-nastavne poslove

Djelokrug poslova:

administrativni poslovi vezani uzizvodenje nastave, administrativno-kadrovski poslovi vezani uz prava i
obveze zaposlenika 1 vanjskih suradnika, poslovi vezani uz sluzbena putovanja zaposlenika i vanjskih
suradnika, ostali op¢i i administrativni poslovi iz nadleznosti Pododsjeka za stru¢ne, administrativne,
tehnicke 1 opce poslove (u sredidnjoj sluzbi)

104-410.(a.  PolozajIIL vrste voditelj ustrojstvene jedinice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za administrativno-nastavne
poslove

Uvjeti:

SSS (Cetverogodisnje obrazovanje); najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima,
znanje engleskog jezika

104-4.20. Ustrojstvena jedinica za administrativno-opce poslove

Djelokrug poslova:

administrativno-kadrovski poslovi vezani uz prava i obveze zaposlenika i vanjskih suradnika, poslovi
vezani uz sluzbena putovanja zaposlenika i vanjskih suradnika, administrativni poslovi vezani uz
izvodenje nastave, ostali op¢i i administrativni poslovi iz nadleZnosti Pododsjeka za strucne,
administrativne, tehnicke i opce poslove (u sredidnjoj sluzbi)

104-4.20.(a.  PolozajIIL vrste voditelj ustrojstvene jedinice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za administrativno-opce poslove
Uvijeti:

SSS (Cetverogodisnje obrazovanje), najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima,
znanje engleskog jezika

104-4.3.0. Ustrojstvena jedinica za tehnicke poslove i odrZavanje

Djelokrug:

odrzavanje zgrade i okolifa (popravci i poslovi vezani za grijanje, hladenje, rasvjetu zgrade, elektri¢ne
instalacije, instalacije vode, krecenje, namjestaj te ¢i§cenje i odrzavanje okolisa, provjera stanja zgrade 1
okoli8a, poslovi adekvatnog zbrinjavanja otpada), pomo¢ni poslovi pri otpisu i rashodovanju imovine,
organizacija zastitarske sluzbe, portirnica (nadzor ulazaka/izlazaka, zaprimanje telefonskih poziva,
evidencija i izdavanje kljuceva i dr.), poslovi ¢idcenja zgrade i okoli3a, po potrebi poslovi dostave; Ostali
tehnicki i pomo¢ni poslovi

104-4.30.(a.  PolozajIL vrste voditelj ustrojstvene jedinice 1 1
Poslovi:




vodyi, koordinira i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za tehnicke poslove

Uvijeti:

VSS, sveutiligni ili struéni studij iz podrugja tehni¢kih ili prirodnih znanosti, najmanje 1 godina radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

104-43.0.(b. RadnomjestoIll vrste Ekonom - tehni¢ar 1 2
Poslovi:

manji popravci i poslovi vezani za grijanje, hladenje, rasvjetu zgrade, elektri¢ne instalacije, instalacije
vode, krecenje, namjestaj te odrZavanje okolifa, poslovi adekvatnog zbrinjavanja otpada; racionalno
upravljanje rasvjetom, nadzor ulazaka iizlazaka, zaprimanje telefonskih poziva, redoviti (dnevni) obilasci,
ostali tehnicki poslovi

Uvjeti:

SSS (Eetverogodisnje obrazovanje)

104-4.3.0. (c.  Radno myjesto IIL. vrste ostala radna mjesta III. vrste - portir . 0 2
Poslovi:

obavlja poslove portirnice, obilazaka zgrade i okolisa te ostale poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice
za tehnicke poslove

Uvjeti:

SSS (Cetverogodisnje obrazovanje)

104-4.30(d. RadnomjestoIV. vrste namjestenik (spremac) 8 8
Poslovi:

obavlja poslove ¢i§¢enja zgrade i okolisa iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za tehnicke poslove

Uvijeti:

NSS

104-4.4.0. Ustrojstvena jedinica za nabavu i materijalno-nov¢ano poslovanje (ostala ustrojstvena
jedinica)

Djelokrug poslova:

poslovi nabave za potrebe odsjeka, poslovi vezani uz izdavanje ra¢una odsjeka, poslovi vezani uz financije
odsjeka 1 pracenje financijske politike odsjeka; administrativni poslovi vezani uz ugovore i materijalno-
novéano poslovanje, priprema 1 obrada financijsko-ra¢unovodstvene dokumentacije, poslovi
evidentiranja nabavljene imovine, ostali op¢i, administrativnii stru¢ni poslovi iz nadleznosti Pododsjeka
za stru¢ne, administrativne, tehnicke i opce poslove (u sredisnjoj sluzbi)

104-44.0(a.  Polozaj I vrste voditelj ustrojstvene jedinice 1 1
Poslovi:

vodji, planira, koordinira i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za nabavu i materijalno-
novéano poslovanje

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podruéja drustvenih, prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3
godina radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

104-44.0(b.  Radno mjesto L vrste strucni savjetnik (za nabavu i materijalno-nov¢ano poslovanje)

Poslovi:

planira, koordinira i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedince za nabavu i materijalno-novéano
poslovanje

Uvjeti:




zavrden sveu(ilidni ili struéni diplomski studij odgovarajuceg smjera; najmanje 3 godine radnog iskustva
naistim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

104-4.4.0(c.  Radnomyjesto I vrste visistru¢ni referent (za poslove nabave) 0 1
Poslovi:

nabave roba i usluga za potrebe odsjeka I odsjeckih projekata; poslovi vezani uz carinjenje robe ili
oslobadanje od carine; placan]e reZija; administrativni poslovi vezani uz ugovore i maten]alno novéano
poslovan]e na znanstvenim projektima; poslovi vezani uz financije odsjeka; ostali opc1 administrativni i
stru¢ni poslovi iz nadleZnosti Pododsjeka za stru¢ne, administrativne, tehnicke i opce poslove (u
sredidnjoj sluzbi) po nalogu neposrednog voditeljai procelnika.

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij odgovarajuceg smjera, znanje engleskog jezika

104-44.0.d. Radno mjesto IIL. vrste struéni referent 0 1
Poslovi: '

nabave roba i usluga za potrebe odsjeka i odsjeckih projekata; poslovi vezani uz carinjenje robe ili
oslobadanje od carine; placanje rezija; administrativni poslovi vezani uz ugovore i materijalno-novéano
poslovanje na znanstvenim projektima; ostali op¢i, administrativni i struéni poslovi iz nadleZnosti
Pododsjeka za strucne, administrativne, tehnicke i opcée poslove (u sredisnjoj sluzbi) po nalogu
neposrednog voditeljai procelnika.

Uvijeti:

SSS (Cetverogodisnje obrazovanje), najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima,
znanje engleskog jezika

104-5.0.0. Referada za studije

Djelokrug poslova:

struéni 1 administrativni poslov1 vezani uz status studenata na prijediplomskim, dlplomsknn
integriranim prijediplomskim i diplomskim te poslijediplomskim studijima Fizickog 1 Geofizi¢kog
odsjeka (upisi na studije, evidencije, potvrde, izvje3¢a, rad u pripadaju¢im informacijskim sustavima,
naplata 8kolarina i drugih naknada, poslovi u nadleznosti Fakulteta iz okvira poslova studentskog
standarda, administrativni poslovi vezani uz studentska prava i obveze te uz nastavu, potpora radu
odsjeckih i fakultetskih tijela vezana uz organizaciju studija i studiranje, administrativni i organizacijski
poslovi vezani uz zavrietak studija (obrana zavr$nih radova, izdavanje diploma i drugih javnih isprava,
promocije idr.);

104-5.0.0.(a.  Polozaj I vrste voditelj referade 1 1
Poslovi:

vodi, planira, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Referade za studije vezano uz status
studenata na prijediplomskim, diplomskim i integriranim studijima te ostale poslove iz nadleZnosti
Referade za studije

Uvjetd:

VSS, sveucilisni ili struéni studij; najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje
engleskog jezika

104-5.0.0.(b. ~Radnomjestol vrste stru¢nisavjetnik (za studentska pitanja) 1 1
Poslovi:

obavlja stru¢ne i administrativne poslove iz nadleZnosti Referade za studije

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij, najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje
engleskog jezika




104-50.0.(c..  Radno mjesto L vrste stru¢nisuradnik (za studentska pitanja) 0 1
Poslovi:

vodenje evidencija, sudjelovanje u postupku upisa, izdavanje potvrda, administrativni poslovi vezani uz
studentska prava i obveze, nastavu te zavrietak studija

Uvijeti:

VSS, sveucilidni ili stru¢ni studij, znanje engleskog jezika

104-5.20.(d.  Radno mjestoIIL vrste struéni referent 0 1
Poslovi:

obavlja administrativne poslove iz nadleZnosti Referade za studije u skladu s odredbama ugovora o radu
Uvjeti:

SSS (Cetverogodisnje obrazovanje)

104-5.1.0. Ustrojstvena jedinica za poslijediplomske studije (ostala ustrojstvena jedinica)
Djelokrug poslova:

stru¢ni i administrativni poslovi vezani uz status studenata na poslijediplomskim studijima Fizickog i
Geofizickog odsjeka te ostali poslovi iz nadleznosti Referade za studije vezanu uz status studenata na
prijediplomskim, diplomskim i integriranim studijima

104-51.0.(a.  PoloZajl. vrste voditelj referade 1 1
Poslovi:

vodi, planira; koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za
poslijediplomske studije

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij, najmanje 3 godine radnogiskustva na istim ilisli¢nim poslovima, znanje
engleskog jezika

104-6.0.0. Pododsjek za stru¢ne, administrativne i poslove prijave, pracenja i provedbe znanstvenih,
europskih i kompetitivnih projekata (u sredi$njoj sluzbi)
Djelokrug poslova:

pracenje poziva za prijavu projektnih prijedloga, natje¢aja za znanstveno-istrazivacke i stru¢ne projekte
kao i druge mogucnosti financiranja projekata; koordiniranje i sudjelovanje u pripremi projektnih
prijava, §to ukljucuje pisanje projektne prijave i ispunjavanje prijavnih obrazaca u opéem, financijskom i
drugim dijelovima projektne dokumentacije te savjetovanje prij av1tel]a proj jekata; sudjelovanje u izradii
uskladivanju financijskog plana projekta; administrativno pracenje izvrienja projekata (pracenje i nadzor
potro3njeiuskladenosti sa financijskim planom projekta); administrativno pracenje sluzbenih putovanja
vezanih uz projekte (putni nalozi, akontacije, obracuni putnih troskova, nabava putnih karata, rezervacije
1 placanja hotela, placanja kotizacija); koordiniranje i nadziranje raspodjele direktnih i indirektnih
troskova projekta; sudjelovanje i podrska voditelju u izrada periodi¢kih i zavrdnih financijskih izvjesca
projekta; podnoSenje izvjeSca tijelima koja nadziru izvrSenje projekta; izrada 1 kontrola zahtjeva za
nadoknadom sredstava posebice za projekte sufinancirane od EU; organiziranje postupka zapogljavanja
inozemnih znanstvenika (ishodenje OIB-a, vize, radne dozvole, dozvole boravke, pomo¢ pri smjestaju, i
dr.); Ostali stru¢ni, administrativni i op¢i poslovi vezani uz prijavu, provedbu i pracenje projekata

104-6.0.0.(a.  PoloZaj I vrste rukovoditelj pododsjeka u sredi$njoj sluzbi 1 1
Poslovi:

vodi, nadzire, planira, koordinira i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za strucne, administrativne
1 opce poslove prijave, pracenja i provedbe znanstvenih, europskih i kompetitivnih projekata

Uvjeti:

VSS, sveucili$niili stru¢ni studij, najmanje S godina radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje
engleskog jezika




104-6.0.0.(b. Radnomjestol.vrste visi struéni savjetnik (za pracenje i provedbu projekata)

1
Poslovi:
plamra koordinira i obavlja poslove iz nadleZnosti Pododsjeka za stru¢no administrativne poslove poslove
prijave, pracenja i provedbe znanstvenih, europskih i kompetitivnih projekata
Uvjeti:
VSS, sveuéilidni ili struéni studl] znanje engleskog jezika, najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili
sli¢nim poslovima

104-6.0.0.(c. = Radnomjestol. vrste stru¢nisavjetnik (za pracenjei provedbu projekata) 0 1
Poslovi:

koordinira i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za stru¢ne, administrativne i opce poslove prijave,
pracenja i provedbe znanstvenih, europskih i kompetitivnih projekata

Uvjeti:

VSS, sveucilini ili struéni studij, najmanje 3 godine radnogiskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje
engleskog jezika

104-6.0.0.(d. Radnomjestol.vrste stru¢ni suradnik (za pracenjeiprovedbu projekata) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za stru¢ne, administrativne i opce poslove prijave, pracenja i
provedbe znanstvenih, europskih i kompetitivnih projekata

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij, najmanje 1 godina iskustva na istim ili slitnim poslovima, znanje
engleskog jezika

104-6.1.0. Ustrojstvena jedinica za administrativno-ﬁnandjsko pracenje znanstvenih 1
kompetitivnih projekata (ostala ustrojstvena jedinica)
Djelokrug poslova

pracenje pozwa 1 natjeCaja za prijavu pro]ektmh prijedloga, koordiniranje i sudjelovanje u pripremi
projektnih prijava, sudjelovanje u izradi i uskladivanju financijskog plana projekta; administrativno
pracenje izvrienja projekata (pracenje i nadzor potrosnjei uskladenosti sa financijskim planom projekta);
koordiniranje i nadziranje raspodjele direktnih i indirektnih trodkova projekta; sudjelovanje i podrska
voditelju u izrada periodickih i zavrinih financijskih izvjes¢a projekta; podnosenje izvje3ca tijelima koja
nadziru izvrSenje projekta; organiziranje postupka zaposljavanja inozemnih znanstvenika (ishodenje
OIB-a, vize, radne dozvole, dozvole boravke, pomo¢ pri smjestaju, i dr.), ostali stru¢ni, administrativni 1
op¢i poslovi vezani uz prijavu, provedbu i pracenje projekata

104-6.1.0.(a.  PolozajI vrste voditelj ustrojstvene jedinice 1 1
Poslovi:

vodi, planira, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za
administrativno-financijsko pracenje znanstvenih i kompetitivnih projekata

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij, najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje
engleskog jezika

104-6.1.0.(b.  Radnomjestol vrste stru¢ni suradnik (za administrativno-opce poslove) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za pracenje znanstvenih projekata i materijalnih
trogkova

Uvjeti:




VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij, najmanje 1 godina radnog iskustvanaistim ili sliénim poslovima, znanje
engleskog jezika

104-7.0.0. Pododsjek za ratunarstvo

Djelokrug poslova:

poslovi plamran)a razvoja 1 odrZavanja informati¢ke opreme, softvera 1 mreze (popravak i odrzavanje
informaticke i druge opreme, odrZavanje mreZe i briga o funkcionalnosti iste, potpora zaposlenicima u
koristenju opreme i mreZe, instalacija 1 koordinacija poslovnih sustava, sudjelovanje u aktivnostima
planiranja, razvoja i odrzavanja informacijskih servisa i baza podataka, izrada, odrZavanje i koordinaciji
elektronickih evidencija 1 informacijskih sustava u visokom obrazovanju, sudjelovanje u postupcima

nabaveidr.)

104-700.(a.  PoloZajL vrste rukovoditelj pododsjeka u sredisnjojsluzbi 1 1
Poslovi:

vodi, nadzire, planira, koordinira i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za racunarstvo 1 informatiku
Uvjeti:

VSS, sveucilidni studij iz podrudja tehnickih ili prirodnih znanosti, najmanje 5 godinaradnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

104-7.00.(b.  Radnomjesto I vrste  visi struéni savjetnik (za informaticke poslove) 0 . 1
Poslovi:

planira, koordinira i obavlja poslove iz nadleZnosti Pododsjeka za ra¢unarstvo i informatiku

Uvjeti:

VSS, sveucilidni studij iz podrudja tehnickih ili prirodnih znanosti, znanje engleskog jezika, najmanje 4
godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima

104-7.00.(c. = Radno mjesto I viste stru¢ni suradnik (za informaticke poslove) 1 1
Poslovi:

koordinira 1 obavl]a poslove iz nadleznosti Pododsjeka za ra¢unarstvo i informatiku

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podru¢ja tehnickih ili prirodnih znanosti, znanje engleskog jezika

104-7.00.(d. Radnomjestol vrste stru¢nisavjetnik (zainformati¢ke poslove) 0 1
Poslovi:

koordinirai obavlja poslove iz nadleZnosti Pododsjeka za ra¢unarstvo i informatiku

Uvjeti:

VSS, sveucilidniili struéni studij, najmanje 3 godine radnog iskustva naistim ili sliénim poslovima, znanje
engleskog jezika

104-7.00.(e.  Radnomjestol vrste stru¢ni suradnik (za informaticke poslove) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za ra¢unalnu podrsku

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili stru¢ni studij iz podrudja tehnickih ili prirodnih znanosti, znanje engleskog jezika,
najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima

104-7.10. Ustrojstvena jedinica za ra¢unalnu podriku

Djelokrug poslova:

izrada, odrzavan]e 1 koord1nac1]1 elektronickih evidencijai 1nformac1)sk1h sustava u visokom obrazovanju,
pruzanje pomociipodrske svim korisnicima (studentima i zaposlenicima) za rad sa osobnim ra¢unalima
(softveri hardver), pracenjei podesavanje rada glavnih ra¢unalai pripadajuce mrezne opreme, odrzavanje




korisni¢kih ra¢una, briga o sigurnosti podataka i zastita od neovlastene uporabe ra¢unala; komunikacija
1suradnja s drugim subjektima uklju¢enima u CARNet i druge racunalne sustave

104-7.10.(a.  Polozaj I vrste voditelj ustrojstvene jedinice 0 1
Poslovi:

vodi, planira, koordinira i obavlja posloveiz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za ra¢unalnu podrsku
Uvjett:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podruéja tehnickih ili prirodnih znanosti; najmanje 3 godina radnog
iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

104-8.0.0. Sredi$nja knjiZnica za fiziku

Djelokrug poslova:

nabava, struéna i tehni¢ka obrada, organiziranje koridtenja, zatita i posudba knjiZni¢ne grade,
meduknjiZni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji i inozemstvu, obavljanje bibliografsko-informativne
djelatnosti, edukacija korisnika, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na
poslovima revizije i otpisa knjizni¢ne grade, izrada bibliometrijskih potvrda o publiciranju, zastupljenosti
1 citiranosti djelatnicima Odsjeka, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, administriranje baza,
pohranjivanje i objavljivanje ocjenskih radova u repozitoriju Fakulteta, odrZavanje i aZuriranje mreZne
stranice KnjiZnice, izrada statistickih, analitickih i godidnjih izvjeStaja iz domene sluzbe za potrebe
Fakulteta, Sveudilidta i nadleZnog ministarstva, te za sustav jedinstvenog elektroni¢kog prikupljanja
statisti¢kih podataka o poslovanju knjiznica pri Nacionalnoj i sveu¢ilisnoj knjiZnici, ostali poslovi u
skladu s primjenjivim Standardima

104-8.0.0.(a.  Radnomjesto L vrste - voditelj knjiznice knjiZnicarski savjetnik/visi
knjiznicar/diplomirani knjizni¢ar (knjiZnicar) - voditelj knjiZnice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Sredisnje knjiZnice za fiziku

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

104-8.0.0(b.  Radno mjesto I vrste  dipl. knjiznicar (knjiZnicar) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Sredisnje knjiznice za fiziku

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

104-8.0.0.(c.  RadnomjestolIL vrste knjiZnicar (knjiZnicarski suradnik) 0 1
Poslovi:

briga o nabavi, stru¢noj i tehnickoj obradi, organiziranju koristenja, zastite i posudbe knjizni¢ne grade,
omogucavanje pristupa knjizni¢noj gradi i informacijama korisnicima prema njihovim potrebama i
zahtjevima, meduknjiZzni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji i inozemstvu, vodenje dokumentacije o
gradii korisnicima, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na poslovima
revizije i otpisa knjiZzni¢ne grade

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

104-8.0.0(d. Radnomjesto IIL vrste pomocni knjizni¢ar (knjiznicarski tehnicar) 0 1
Poslovi:




osiguravanja knjizni¢ne grade i informacija korisnicima prema njihovim potrebama i zahtjevima,
rukovanje gradom i vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima, sudjelovanje u provodenju inventure,
revizijeiotpisa knjizni¢ne grade te drugi posloviiznadleZnosti Sredisnje knjiZnice za fiziku

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjiZnicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima

KEMIJSKI ODSJEK

105-1.0.0. UPRAVA KEMIJSKOG ODSJEKA

105-10.0.(a.  PoloZajl vrste procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta i odsje¢kim pravilnikom

105-1.0.0.(b.  PoloZaj I vrste zamjenik procelnik odsjeka 1 1

Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta i odsje¢kim pravilnikom

105-1.00.(c.  PolozajI. vrste predstojnik zavoda 5 5
Poslovi i uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta i odsje¢kim pravilnikom

105-2.0.0. Znanstveno-nastavna, nastavna, suradni¢ka i stru¢na radna mjesta

105-2.1.0. Znanstveno-nastavna radna mjesta

105-2.1.0.(a.  Radno mjesto I viste redoviti profesor - trajni izbor 11 20
105-210.(b. Radnomjestol. vrste redoviti profesor 7 20
105-21.0.(c.  Radnomjestol vrste izvanredni profesor 16 20
105-21.0.(d. Radnomyjestol vrste docent 8 20
Poslovi:

nastavna djelatnost: priprema i odrzavanje predavanja, seminara, praktikuma i vjezbi, konzultacije sa
studentima, odrZavanje ispita, vodenje diplomskih radova, pisanje nastavnih tekstova, ostali poslovi
vezani uz nastavu, znanstvena djelatnost: prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvaralastvo,
mentorstvo doktorskih disertacija, briga o razvoju laboratorija i druge infrastrukture potrebne za
znanstvenirad, rad na vlastitom usavr$avanju prateci razvitak struke, sudjelovanje u povjerenstvima za
izbor u zvanja, recenziranje projekata iradova, sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta, drugi poslovi
u skladu s vrstom i naravi radnog mjesta odnosno odredeni od tijela uprave Fakulteta i odsjeka te
predstojnika zavoda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom 1
op¢im aktima

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

105-2.3.0. Nastavna radna mjesta

105-23.0.(a.  Radno mjesto I vrste  visi predava¢ 0 2
105-2.3.0.(b. Radnomjestol. viste predava¢ 0 2
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavrSavanju prateci razvitak svog stru¢nog podrucja te nastavne teorije i prakse, drugi poslovi uskladu s
vrstom i naravi radnog mjesta odnosno odredeni od tijela uprave Fakulteta i odsjeka te predstojnika
zavoda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i opéim aktima
Uvjeti:




propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

105-2.4.0. Suradni¢ka radna mjesta

105-240.(a. Radnomjesto I vrste visiasistent 4 20
105-2.4.0.(b. Radno mjesto L vrste asistent 13 25
Poslovi:

orgamzlran]e 1 izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavriavanju prateci razvitak svog strutnog podrudja te nastavne teorije i prakse, drugi poslovi u skladu s
vrstom 1 naravi radnog mjesta odnosno odredeni od tijela uprave Fakulteta i odsjeka te predstojnika
zavoda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i opéim aktima
Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

105-2.5.0. Struéna radna mjesta
105-25.0(a.  Radno mjesto I vrste  struéni savjetniku sustavu znanosti i visokom obrazovanju

3 10
105-2.5.0.(b.  Radno mjesto I. vrste  visi stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

5 10
105-2.50.(c.  Radno mjestol vrste stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

6 15

Poslovi:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i struénih projekata te odrZavanju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup, stru¢ni rad, sudjelovanje u znanstveno-istrazivatkom radu

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

105-3.0.0. Centar za tehni¢ku podrsku

Djelokrug:

Tehnicki poslovi vezaniuz praktikumsku nastavuiznanstveno-istrazivacki rad; organiziranje laboratorija
za praktikumsku nastavu; priprema kemikalija, aparatura i opreme za praktikumsku nastavu i
istraZivackirad; odrZavanje i kontrola ispravnosti instrumenata te rad na instrumentima.

105-3.00.a.  Radno mjestoIL vrste visi tehnicar 5 10
Poslovi:

obavljanje sloZenijih tehnickih poslova, organiziranje laboratorija za praktikumsku nastavu, priprema
kemikalija, aparatura i opreme za praktikumsku nastavu i istraZivacki rad, odrZavanje i kontrola
ispravnosti instrumenata te rad na instrumentima

Uvjeti:

VSS, sveudilisniili stru¢ni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog
iskustva, znanje engleskog jezika

105-3.00.(b. Radno mjesto IIL vrste tehnicki suradnik 12 15
Poslovi:

obavljanje tehni¢kih poslova, priprema kemikalija, aparatura i opreme za praktikumsku nastavu i
istraZivacki rad, odrzavanje instrumenata te rad na instrumentima

Uvjeti:

SSS (Cetverogodisnja), znanje engleskog jezika

105-3.0.0.(c.  Radno mjestoIIL vrste ostalo radno mjesto IIL vrste - tehni¢ki pomo¢nik0 5
Poslovi:




obavljanje jednostavnijih tehnickih poslova, manji mehanicki popravci laboratorijskog pribora, pomo¢u
pripremi praktikumske nastave, pomo¢ pri radu na instrumentima

Uvjeti:

SSS

105-4.0.0. Ustrojstvena jedinica za stru¢ne, administrativne, tehnitke i opée poslove (ostala
ustrojstvena jedinica)

Djelokrug:

stru¢ni, administrativni, op¢i, tehni¢ki i pomo¢ni poslovi i to: poslovi za potrebe odsjeckih tijela
(procelnika, kolegija, vijeca, povjerenstava i drugih stalnih ili povremenih tijela), priprema i izrada nacrta
opc¢ihipojedinaénih akata odsjeka, poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika i vanjskih suradnika
odsjeka (evidencije, zaprimanje i obrada zahtjeva, ugovora, obrada putnih naloga i dr.); uredivanje
mreZnih stranica odsj eka, pripremaiobrada dokumentacije u postupcima nabave, ﬁnancijsko planiranje
1 pracenje izvrienja financijskog plana odsjeka, sudjelovanje u pripremi financijskih izvjetaja, priprema
1 obrada financijsko-racunovodstvene dokumentacije, popis imovine, pracenje ﬁnancqskog stan]
projekata, poslovi potpore prijavi i provedbi projekata (administrativni poslovi vezani za prijavu 1
pracenje projekata, pracenje medunarodnih i nacionalnih natjefaja za prijavu projekata, priprema
projektnih prijava, administrativna potpora u provedbi projektnih aktivnosti (financijsko planiranje,
provedba nabave i dr)), potpora u pripremi projektnih izvjetaja i dr.), poslovi pisarnice (vodenje
urudzbenog zapisnika 1 oglasne ploce, zapnman]e 1 otprema poste, fotokopiranje, briga o
dokumentarnom gradivu i drugi poslovi vezani uz uredsko poslovanje), poslovi redovitog i tekuceg
odrzavan]a zgradeiokolisa (popravci i uredenja objekta i okolisa te opreme, nadzor nad sustavom grijanja
1 hladenja i drug1 tehnicki poslov1),port1rn1ca (nadzor ulazaka/izlazaka, zaprimanje telefonskih poziva i
dr.), poslovi ¢id¢enja zgrade i okolisa, poslovi dostave

105-4.0.0.(a.  PoloZaj L vrste voditelj ustrojstvene jedinice 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti - Ustrojstvene jedinice za strucne,
administrativne, tehni¢ke i opce poslove

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili stru¢ni studij iz podru¢ja drustvenih, humanistic¢kih ili prirodnih znanosti; najmanje
3 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

105-4.0.0.(b. Radnomjestol. vrste stru¢nisuradnik (za administrativne poslove) 1 2
Poslovi:

obavlja stru¢ne, administrativne i opce poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za strucne,
administrativne, tehnicke i opce poslove

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podrudja drustvenih, humanistickih ili prirodnih znanosti; najmanje
1 godina iskustva na odgovaraju¢im poslovima, znanje engleskog jezika

105-4.0.0.(c.  Radno mjestoII vrste viistru¢ni referent 0 2
Poslovi:

priprema i obrada dokumentacije u postupcima nabave, priprema i obrada financijsko-ra¢unovodstvene
dokumentacije, popis imovine, pripremanjei obracun likvidiranih putnih naloga, pracenje financijskog
stanja projekata, poslovi potpore prijavi i provedbi projekata, poslovi vezani uz kadrovska pitanja
zaposlenika i vanjskih suradnika odsjeka

Uvjeti:

VSS, sveuéiligni ili stru¢ni studij iz podrugja drugtvenih, humanisti¢kih ili prirodnih znanosti, znanje
engleskog jezika




105-4.00.(d.  Radnomjestolll. vrste stru¢nireferent ' 0 2
Poslovi:

tajnicki i administrativni poslovi za potrebe odsjeka 1 zavoda, administrativno-kadrovski poslovi vezani
uz zaposlenika 1 vanjske suradnike odsjeka, obrada ponuda ira¢una

Uvijeti:

SSS (Cetverogodisnja)

105-4.10. Odsjek za stru¢ne i administrativne poslove

Djelokrug:

tajnicki i administrativni poslovi za potrebe tijela odsjeka (procelnika, kolegija, vijeca, drugih stalnih i
povremenih tijela odsjeka), Izrada jednostavnijih pravnih akata, odluka, ugovora, sporazuma za potrebe
odsjeka, poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika i vanjskih suradnika odsjeka, poslovi pisarnice

105-4.1.0.a.  PoloZaj III vrste voditelj odsjeka 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za stru¢ne i administrativne poslove
Uvijeti:

SSS (Cetverogodi$nja), najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog
jezika

105-4.1.1. Ustrojstvena jedinica za administrativne poslove

Djelokrug:

poslovi vezani uz vodenje financija projekata, nabava potro§nog materijala, administrativno- kadrovski
poslovi (evidencije radnog vremena, obrada zahtjeva zaposlenikai dr.)

105-41.1(a.  PoloZajIIL vrste voditelj ustrojstvene jedinice 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za administrativne i opce
poslove

Uvijeti:

SSS (Eetverogodisnja), najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog
jezika

105-4.2.0. Odsjek za administrativno-ratunovodstvene poslove

Djelokrug:

priprema i obrada dokumentacije u postupcima nabave, obra¢un putnih naloga, priprema i obrada
financijsko-ra¢unovodstvene dokumentacije, popis imovine, administrativna podrska provedbi
projekata, administrativno-kadrovski poslovi

105-4.2.0.(a.  PolozajIII. vrste voditelj ustrojstvene jedinice 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za administrativno-raéunovodstvene
poslove

Uvijeti:

SSS (Cetverogodisnja), najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog
jezika

105-4.2.1. Ustrojstvena jedinica za administrativne poslove

Djelokrug:

priprema 1 obrada financijsko-raunovodstvene dokumentacije, obratun putnih naloga,
administrativno-kadrovski poslovi, nabava potro§nog materijala




105-4.2.1(a  PoloZajelll vrste voditelj ustrojstvene jedinice 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za administrativne poslove
Uvjeti:

SSS (Cetverogodi$nja), najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog
jezika

105-4.3.0. Ustrojstvena jedinica za tehni¢ke poslove

Djelokrug:

Poslovi redovitog 1 tekuceg odrzavanja zgrade (manji popravci, poslovi vezani za odrZzavanje elektri¢nih i
vodnih instalacija te grijanja i hladenja zgrade, odrzavanje okolisa), poslovi ¢is¢enja zgrade 1 okolisnog
prostora, poslovi portirnice (kontrola ulazaka/izlazaka u zgradu i nadzor zgrade)

105-4.30.(a.  PolozajIIL vrstevoditelj ustrojstvene jedinice 1 1

Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za tehnicke poslove
Uvjeti:

SSS (Cetverogodisnja), najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog
jezika

105-4.3.0.(b.  Radno mjesto III vrste ostalo radno mjesto IIL vrste - portir 4 5
Poslovi:

poslovi portirnice, otprema i preuzimanje posiljki

Uvjeti:

SSS

105-4.3.0.(c.  Radno mjestoIV.vrste radno mjestoIV.vrste - spremac 9 10
Poslovi:

poslovi ¢is¢enja zgrade i okolisnog prostora, poslovi interne dostave akata izmedu ustrojstvenih jedinica
odsjeka

Uvjeti:

NSS

105-5.0.0. Referada za studije (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug:

struni 1 administrativni poslovi vezani uz status studenata na prijediplomskim, diplomskim,
integriranim prijediplomskim i diplomskim te poslijediplomskim studijima (upisina studije, evidencije,
potvrde, izvjesca, rad u pripadaju¢im informacijskim sustavima, naplata $kolarina i drugih naknada,
poslovi u nadleznosti Fakulteta iz okvira poslova studentskog standarda, administrativni poslovi vezani
uz studentska prava i obveze te uz nastavu, administrativni i organizacijski poslovi vezani uz zavrSetak
studija (obrana zavr§nih radova, izdavanje diploma i drugih javnih isprava, promocije1i dr.), drugi poslovi
vezani uz izvedbu studija

105-5.0.0(a.  PoloZajI. vrste voditelj referade 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iznadleznosti Referade za studije

Uvijeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podruéja drustvenih, humanisti¢kih ili prirodnih znanost; najmanje 3
godina radnog iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima, znanje engleskog jezika




105-5.00.(b. Radnomjestol. vrste struénisuradnik (za studentske poslove) 1 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Referade za studije

Uvijeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih, humanistickih ili prirodnih znanosti, najmanje
1 godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima, znanje engleskog jezika

105-5.00.(c. = RadnomjestoIL vrste visistrucni referent (za studentske poslove) 2 2
Poslovi:

obavlja stru¢ne i administrativne poslove u postupku upisa studenata, vodi evidencije, izdaje potvrde,
obraduje dokumentaciju, drugi poslovi vezani uz status studenta iizvedbu studija

Uvjeti:

VSS, sveuéilidni ili struéni studij iz podrudja drustvenih, humanistic¢kih ili prirodnih znanosti, znanje
engleskog jezika

105-6.0.0. Ustrojstvena jedinica za projekte (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug:

Pracenje poziva za prijavu projektnih prijedloga, natjetaja za znanstveno-istraZivacke i stru¢ne projekte,
kao 1 druge mogucnosti financiranja projekata; - pomo¢ u izradi projektne prijave s prijaviteljima
projekata; - savjetovanje prijavitelja projekata u svezi s administrativnim, kadrovskim, ﬁnancijskim
kapacitetima projekta; - koordinacija u pripremi projektnih prijava (podrska pri pisanju projektne prijave
1 ispunjavanje prijavnih obrazaca u opcim, financijskim, nabavnim, kadrovskim i drugim dijelovima
projektne dokumentacije); - pruZanje podrSke u izradi i uskladivanju prijedloga financijskog plana
projekta; - admlmstratlvna podrska u provodenju i izvrienju projekata; - izrada periodickih i zavr§nih
financijskih izvje§¢a projekta, podnosenje izvjesca tijelima koja nadziru izvrSenje projekta; - suradnja s
odsjeckom 1 fakultetskom administracijom radi prikupljanja i objedinjavanja dokumentacije u svezi s
prijavom projektnog prijedloga, provedbom i izvr§enjem projekta

105-6.0.0.(a.  PolozZaj I vrste voditelj ustrojstvene jedinice 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za projekte

Uvijeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih, humanistickih ili prirodnih znanosti; najmanje
3 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

105-6.0.0(b.  Radno mjestol. vrste stru¢ni suradnik (za administrativne poslove) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za projekte

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij iz podruéja drustvenih, humanisti¢kih ili prirodnih znanosti, najmanje
1 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima, znanje engleskog jezika

105-7.0.0. Ustrojstvena jedinica za ra¢unarstvo (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug:

OdrZavanje glavnih racunalnih resursa, programska podrika za novu i postoje¢u ra¢unalnu opremu za
potrebe odsjeka (glavni posluZitelj lokalne mreZe, glavni komunikacijski posluZitelj), komunikacijskih
uredaja i lokalne racunalne mreZe te njeno povezivanje u vanjske mreZe; administriranje UNIX 1 MS
Windows ra¢unala, uvodenje aplikacija i uspostava poslovnih informacijskih sustava; pruZanje pomo¢i i
podrske svim korisnicima (studentima i zaposlenicima); pracenje i podesavanje rada glavnih ra¢unala i
pripadajuce mrezne opreme, odrZavanje korisni¢kih racuna, briga o sigurnosti podataka i zastita od
neovlastene uporabe rac¢unala; komunikacija i suradnja s drugim subjektima ukljuenima u CARNet 1




druge ratunalne sustave; stru¢na podrska u izradi daljnjeg razvojaracunalnog sustava i lokalne racunalne
mreZe

105-700.(a.  PoloZajI. vrste voditelj ustrojstvene jedinice 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za raunarstvo

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podrudja tehnickih ili prirodnih znanosti, najmanje 3 godina radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

105-7.00.(b.  Radnomjesto . vrste stru¢ni suradnik (za informati¢ke poslove) 1 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za ra¢unarstvo

Uvjeti:

VSS, sveudilisni studijiz podruéja tehnic¢kih ili prirodnih znanosti, znanje engleskog jezika
105-8.0.0. Sredi8nja kemijska knjiZnica

Djelokrug:

nabava, stru¢na i tehni¢ka obrada, organiziranje koristenja, zastita 1 posudba knjiZni¢ne grade,
meduknjiZnitna posudba knjiga i €lanaka u zemlji i inozemstvu, obavljanje bibliografsko-informativne
djelatnosti, edukacija korisnika, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na
poslov1ma rev121]e1 otpisaknjizni¢negrade,izrada bibliometrijskih potvrdao publiciranju, zastupljenosti
1 citiranosti djelatnicima Odsjeka, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, administriranje baza,
pohranjivanje 1 objavljivanje ocjenskih radova u repozitoriju Fakulteta, odrZavanje i aZuriranje mreZne
stranice KnjiZnice, izrada statistic¢kih, analiti¢kih 1 godisnjih izvje$taja iz domene sluZzbe za potrebe
Fakulteta, Sveudilista i nadleZnog ministarstva, te za sustav jedinstvenog elektronickog prikupljanja
statisti¢kih podataka o poslovanju knjiznica pri Nacionalnoj i sveuc¢ilisnoj knjiznidi, ostali poslovi u
skladu s primjenjivim Standardima

105-80.0.(a.  Radno mjesto L. vrste - voditelj knjiznice knjiznicarski savjetnik/visi
knjiznicar/diplomirani knjiznicar (knjiZnic¢ar) - voditelj knjiznice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Sredisnje kemijske knjiznice

Uvjett:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

105-8.00.(b. Radnomjestol. vrste dipl. knjizni¢ar (knjiznicar) 1 1
Poslovi: ,

obavlja poslove iz nadleznosti Sredisnje kemijske knjiZnice

Uvjeti:

ey e

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

105-80.0(c.  RadnomjestolL vrste knjiZnicar (knjiZnicarski suradnik) 0 1
Poslovi:

briga o nabavi, strucno] 1 tehnickoj obradj, orgamzuan]u koristenja, zadtite i posudbe knjizni¢ne grade
omogucavanje pristupa knjizni¢noj gradi i mformacqama korisnicima prema njihovim potrebama i
zahtjevima, meduknjiZni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemljii inozemstvu, vodenje dokumentacije o
gradi i korisnicima, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na poslovima

revizije i otpisa knjizni¢ne grade




Uvjeti:
izbor u odgovarajuce knjizni¢arsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

ey ey

105-8.0.0.(d.  Radnomjestolll vrste pomo¢niknjiznicar (knjizni¢arski tehnicar) 0 1
Poslovi:

osiguravanja knjizni¢ne grade i informacija korisnicima prema njihovim potrebama i zahtjevima,
rukovanje gradom i vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima, sudjelovanje u provodenju inventure,
revizije i otpisa knjizni¢ne grade te drugi poslovi iz nadleznosti Sredisnje kemijska knjiznice

Uvijeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima

BIOLOSKI ODSJEK

106-1.0.0. UPRAVA BIOLOSKOG ODSJEKA

106-1.00.(a.  Polozajl. vrste procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta i odsje¢kim pravilnikom

106-10.0. (b.  PoloZajl. vrste zamjenik proCelnik odsjeka 1 1
Poslovi iuvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta i odsjeckim pravilnikom

106-10.0.(c.  PoloZajl vrste predstojnik zavoda 5 5
Posloviiuvjeti: :
odredeni Statutom Fakulteta i odsjeckim pravilnikom

106-2.0.0. Znanstveno-nastavna, nastavna, suradnicka i struéna radna mjesta

106-2.1.0. Znanstveno-nastavna radna mjesta

106-2.1.0.(a. Radnomjestol vrste redoviti profesor — trajni izbor 12 21
106-2.1.0.(b. Radnomjestol. vrste redoviti profesor 16 19
106-2.1.0.(c.  Radnomjestol. vrste izvanredni profesor 26 31
106-2.1.0.(d. Radnomjestol. vrste docent 15 20
Poslovi:

nastavna djelatnost: pripremai odrZavanje predavanja, seminara, praktikuma i vjezbi, konzultacije sa stu-
dentima, odrZavanje ispita, vodenje diplomskih radova, pisanje nastavnih tekstova, ostali poslovi vezani
uz nastavy; znanstvena djelatnost: prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvarala$tvo, mentorstvo
doktorskih disertacija, briga o razvoju laboratorija i druge infrastrukture potrebne za znanstveni rad; rad
na vlastitom usavravanju prateci razvitak struke; sudjelovanje u povjerenstvima za izbor na radna i na-
slovna mjesta, recenziranje projekata i radova, sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta; drugi poslovi u
skladu s vrstom i naravi radnog mjesta odnosno odredeni od tijela uprave Fakulteta i odsjeka te predstoj-
nika zavoda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i op¢im ak-
tima

Uvjeti: .

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

106-2.2.0. Nastavna radna mjesta
106-2.20.(a. Radnomjesto I vrste vidi predava¢ , 4 4
106-2.2.0.(b. Radno mjesto L. viste predava¢ 0 1




Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom usavr-
Savanju prateci razvitak svog stru¢nog podrucja te nastavne teorije 1 prakse, rad na vlastitom usavrsavanju
prateci razvitak struke, drugi poslovi u skladu s vrstom i naravi radnog mjesta odnosno odredeni od tijela
uprave Fakulteta i odsjeka te predstojnika zavoda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim propi-
sima, kolektivnim ugovorom i opéim aktima

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

106-2.3.0. Suradni¢ka radna mjesta

106-2.3.0. (a.  Radno mjesto I vrste  visi asistent 9 15
106-2.3.0.(b. Radnomjestol. vrste asistent 45 55
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom usavr-
Savanju prateci razvitak svog stru¢nog podrucja te nastavne teorije 1 prakse, rad na vlastitom usavriavanju
prateci razvitak struke, drugi poslovi u skladu s vrstom i naravi radnog mjesta odnosno odredeni od tijela
uprave Fakulteta i odsjeka te predstojnika zavoda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim propi-
sima, kolektivnim ugovorom i opéim aktima

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

106-2.4.0. Strutna radna mjesta

106-2.4.0.(a. Radno mjesto I vrste  stru¢ni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
106-2.4.0.(b. Radnomjesto L. vrste visi stru¢ni suradnik u sustavu znanosti ivisokoZn obrazivanju
106-2.4.0. (c.  Radnomjestol. vrste stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom oérazovaéju
Poslovi: ’ 1

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te odrzavanju nastave koja ne zahtijeva znan-
stveni pristup, stru¢ni rad, sudjelovanje u znanstveno-istrazivackom radu

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

106-3.0.0. Centar za tehni¢ku potporu

Djelokrug:

sudjelovanje u pripremi nastave i u znanstvenoistraziva¢kom radu, priprema i rukovanje instrumentari-
jem, opremom i pomagalimaza potrebe nastave, znanstvenog i struénog rada, priprema i sudjelovanjena
terenskim istraZivanjima, vodenje laboratorijskog dnevnika, odrZavanje i kontrola ispravnosti mjernih
instrumenata, briga o nabavi i trofenju materijalai pribora u laboratoriju, sudjelovanje u izvodenju po-
kusa i u analizi rezultata, rad na racunalu, briga o pokusnim Zivotinjama te Zivotinjama potrebnim za
praktikume, rad s uredajima u laboratoriju, obavljanje poslova potrebnih za funkcioniranje i odrzavanje
praktikumskih vjezbi, briga za primjenu zastite na radu u laboratoriju

106-3.0.0. (2. Radno mjesto II. vrste vidi tehnicar, visi laborant 6 6
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Centra za tehni¢ku potporu

Uvjeti:

VSS, sveuéilisniili struéni studij iz podrugja prirodnih ili tehni¢kih znanosti ili biomedicine i zdravstva,
najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika




106-3.00. (b. Radnomjestolll vrste tehnickisuradnik 10 10
Poslovi:

rad u praktikumu i laboratoriju (priprema instrumentarija, nabava i priprema pokusnih materijala, su-
dj elovan]e u analizi rezultata), rad u Zivotinjskoj nastambi, sudjelovanje u terenskim istraZivanjima, drugi
poslovi iz nadleZznosti Centra za tehni¢ku potporu

Uvjeti:

SSS (kemijski, ekoloski, zdravstveno-laboratorijski ili sanitarni tehnicar)

106-4.0.0. Pododsjek za stru¢ne, administrativne, tehnicke i opée poslove

Djelokrug:

stru¢ni, administrativni, op¢i, tehni¢ki i pomoc¢ni poslovi i to: poslovi za potrebe odsjeckih tijela (procel-
nika, kolegija, vijeca, povjerenstava i drugih stalnih ili povremenih tijela), priprema i izrada nacrta op¢ih
1 pojedina¢nih akata odsjeka, poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika i vanjskih suradnika od-
sjeka (evidencije, zaprimanje i obrada zahtjeva, obrada putnih naloga idr.); priprema i obrada dokumen-
tacije u postupcima nabave, poslovi financijskog planiranjaiizvj eétavanj a (ﬁnancijsko planiranj elprace-
nje izvrSenja financijskog plana odsjeka, sudjelovanje u pripremi financijskih izvjestaja, pracenje finan-
cijskog stanja pro]ekata pnprema 1obrada financijsko-ra¢unovodstvene dokumentaa]e popls imovinei
s.), poslovi potpore prijavii provedbi projekata (administrativni poslovi vezani za prijavu i pracenje pro-
jekata, pracenje medunarodnih i nacionalnih natje¢aja za prijavu projekata, priprema projektnih prijava,
administrativna potpora u provedbi projektnih aktivnosti (financijsko planiranje, provedba nabaveidr.),
potporau pripremi projektnih izvje$tajaidr.), poslovi pisarnice (vodenje urudzbenog zapisnikaioglasne
ploce, zaprimanje i otprema poste, fotokopiranje, briga o dokumentarnom gradivu i drugi poslovi vezani
uz uredsko poslovanje), poslovi redovitog i tekuceg odrzavanja zgrade i okolisa (popravci i uredenja ob-
jekta i okolisa te opreme, nadzor nad sustavom grijanja i hladenja i drugi tehnicki poslovi), briga o sluz-
benim vozilima, portirnica (nadzor ulazaka/izlazaka, zaprimanje telefonskih pozivaidr.), poslovi ¢is¢enja
zgrade i okolisa

106-4.0.0. (a.  PoloZajI. vrste rukovoditelj (Sef) pododsjeka u sredisnjoj sluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za stru¢ne, administra-
tivne, tehnicke 1 opce poslove

Uvijeti:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij prava (javne uprave); najmanje S godina radnog iskustva na istim ili sli-
¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-4.00.(b. Radnomjestol. vrste visi stru¢ni savjetnik (za ekonomske poslove) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove financijskog planiranja i izvjestavanja te druge poslove u skladu s vrstom i naravi radnog
mjesta

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij drustvenih ili prirodnih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva
na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

106-4.0.0.(c. Radnomjestol. vrste struéni savjetnik (za projekte) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove potpore prijavi i provedbi projekata

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podrucja drustvenih znanosti, polje pravo/javna uprava ili ekonomija,
najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

106-4.0.0.(d. Radno mjesto IL vrste visi stru¢ni referent 0 1



Poslovi:

obavlja administrativne i opce poslove iz nadleZnosti Pododsjeka u skladu s odredbama ugovora o radu
Uvijett:

VSS, sveuéilisni ili stru¢ni studij prava/javna uprava ili ekonomije, znanje engleskog jezika

106-4.1.0. Ispostava za struno-administrativne poslove

Djelokrug:

stru¢no-administrativni i op¢i poslovi za potrebe odsjeckih tijela (procelnika, kolegija, vijeca, povjerens-
tava 1 drugih stalnih ili povremenih tijela), poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika i vanjskih
suradnika odsjeka (evidencije, zaprimanje i obrada zahtjeva, obrada putnih nalogai dr.), priprema1i ob-
rada dokumentacije u postupcima nabave, priprema i obrada financijsko-ra¢unovodstvene dokumenta-
cije, popis imovine, poslovi pisarnice (vodenje urudzbenog zapisnika 1 oglasne ploce, zaprimanje i ot-
prema poste, fotokopiranje, briga o dokumentarnom gradivu i drugi poslovi vezani uz uredsko poslova-
nje), poslovi redovitog 1 tekuceg odrzavanja zgrade 1 okolisa (popravci i uredenja objekta i okolisa te o-
preme, nadzor nad sustavom grijanja i hladenja i drugi tehni¢ki poslovi), portirnica (nadzor ulazaka/izla-
zaka, zaprimanje telefonskih poziva i dr.), poslovi ¢is¢enja zgrade 1 okolisa

106-4.1.0(a.  PolozajIL vrste voditeljispostave 0 1
Poslovi:

vodji, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ispostave za stru¢no-administrativne poslove
Uvjeti:

VSS, sveuéilisni ili struéni studij prava/javna uprava; najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli&-
nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-4.1.1 Odsjek za stru¢no-administrativne poslove

Djelokrug:

stru¢no-administrativni i op¢i poslovi za potrebe odsjeckih tijela (procelnika, kolegija, vijeca, povjerens-
tava 1 drugih stalnih ili povremenih tijela), poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika 1 vanjskih
suradnika odsjeka (evidencije, zaprimanje i obrada zahtjeva, obrada putnih naloga i dr.), priprema i ob-
rada dokumentacije u postupcima nabave, priprema i obrada financijsko-racunovodstvene dokumenta-
cije, popis imovine, poslovi pisarnice (vodenje urudzbenog zapisnika i oglasne ploce, zaprimanje i ot-
prema poste, fotokopiranje, briga o dokumentarnom gradivu i drugi poslovi vezani uz uredsko poslova-
nje), poslovi redovitog i tekuceg odrZavanja zgrade i okolisa (popravci i uredenja objekta 1 okolisa te o-
preme, nadzor nad sustavom grijanja i hladenjaidrugi tehnic¢ki poslovi), portirnica (nadzor ulazaka/izla-
zaka, zaprimanje telefonskih poziva i dr.), poslovi ¢is¢enja zgrade 1 okolisa, po potrebi poslovi dostave

106-4.1.1 (a.  PolozajIL vrste voditelj odsjeka 1 0
Poslovi:

vodyi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za stru¢no-administrativne poslove
Uvjeti:

VSS, sveuéiligni ili struéni studij prava/javna uprava; najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢-
nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-4.1L1L (b. Radno mjestoIl vrste vidistruénireferent 0 3
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za stru¢no-administrativne poslove

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij prava/javna uprava, znanje engleskog jezika

106-4.1.L (c. Radno mjesto III vrste strucni referent 1 2
Poslovi:




vodenje evidencija o zaposlenicima, obrada putnih naloga, obrada dokumentacije u postupcima nabave,
obrada financijsko-ratunovodstvene dokumentacije, tajnicko-administrativni poslovi za potrebe uprave
odsjeka, drugi poslovi iz djelokruga jedinice u skladu s ugovorom o radu

Uvjeti:

SSS (Cetverogodisnja)

106-4.1.11 Ustrojstvena jedinica za administrativno-ratunovodstvene poslove

Djelokrug:

priprema i obrada financijsko-ra¢unovodstvene dokumentacije, popis imovine, pripremai obrada doku-
mentacije u postupcima nabava, drugi poslovi iz nadleznosti odsjeka odnosno jedinice

106-4.1.1.1 (@. PolozajIIL vrste voditelj ustrojstvene jedinice 1 0
Poslovi:

vodj, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za racunovodstveno-admi-
nistrativne poslove

Uvjeti:

SSS (Eetverogodisnja); najmanje 1 godinaradnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog
jezika

106-4.1.1.2.  Ustrojstvena jedinica za administrativno-kadrovske poslove

Djelokrug:

poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika i vanjskih suradnika odsjeka (evidencije, zaprimanje i
obrada zahtjeva, obrada putnih naloga1i dr.), drugi poslovi iz nadleznosti odsjeka odnosno jedinice

106-4.1.1.2. (a. PoloZajIIL vrste voditelj ustrojstvene jedinice 1 0
Poslovi: _

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za administrativno-kad-
rovske poslove

Uvjeti:

SSS (¢etverogodisnja); najmanje 1 godinaradnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engle-
skog jezika

106-4.1.1.3.  Ustrojstvena jedinica za administrativne poslove nabave

Djelokrug:

priprema i obrada dokumentacije u postupcima nabava, drugi poslovi iz nadleznosti odsjeka odnosno
jedinice

106-4.1.13. (a. Polozaj IIL vrste voditelj ustrojstvene jedinice 1 0
Poslovi:

vodj, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za administrativne po-
slove nabave

Uvjeti:

SSS (¢etverogodisnja); najmanje 1 godina radnog iskustva na istim li sliénim poslovima, znanje engleskog
jezika

106-4.1.1.4.  Ustrojstvena jedinica za opée poslove

Djelokrug:

opci i administrativni poslovi, priprema i obrada dokumentacije u postupcima nabave, priprema i ob-
rada financijsko-ratunovodstvene dokumentacije, drugi poslovi iz nadleZnosti odsjeka odnosno jedinice




106-4.11.4. (a. PoloZajIIL vrste voditelj ustrojstvene jedinice 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za opce poslove

Uvjeti:

SSS (Cetverogodisnja); najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engle-
skog jezika

106-41.1.5.  Pododsjek za prijem i otpremu akata

Djelokrug:

poslovi pisarnice (vodenje urudzbenog zapisnika i oglasne ploce, zaprimanje 1 otprema poste, fotokopira-
nje, briga o dokumentarnom i arhivskom gradivu i drugi poslovi vezani uz uredsko poslovanje)

106-4.1.15.(a.  PolozajIL vrste voditelj pododsjeka 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za prijem 1 otpremu akata

Uvjeti:

VSS, sveuilisni ili struéni studij prava/javna uprava; najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢-
nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-4.L1.6.  Ustrojstvena jedinica za mehanizadiju, odrZavanje i tehni¢ke poslove

Djelokrug:

poslovi odrzavanja zgrade i okolisa (popravcii uredenja objekta i okolisa te opreme, nadzor nad sustavom
grijanjai hladenja i drugi tehnicki poslovi), briga o odrzavanju sluzbenih vozila, portirnica (nadzor ula-
zaka/izlazaka, zaprimanje telefonskih poziva i dr.), poslovi ¢iS¢enja zgrade 1 okolisa, dostavljacki poslovi

106-4.1.16.(a. PolozajIL vrste voditelj ustrojstvene jedinice 0 1
Poslovi:

vodji, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za mehanizaciju, odrzava-
nje itehnicke poslove

Uvjeti:

VSS, sveuéilisni ili stru¢ni studij iz podrugja tehni¢kih znanosti; najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-4.1.1.6.(b. Radno mjesto IIL. vrste ostalo radno mjesto IIL vrste - domar 1 1
Poslovi:

obavlja poslove odrZavanja zgrade i okolida te brige o odrZavanju sluzbenih vozila iz nadleznosti Ustroj-
stvenejedinice za mehanizaciju, odrZavanje i tehnicke poslove

Uvjeti:

SSS tehni¢kog smjera, po potrebi poloZen odgovarajuci struéni ispit za kotlovnicara

106-4.L1.6(c. Radno mjesto IIL vrste ostalo radno mjesto IIL vrste - portir 2 2
Poslovi:

obavlja poslove portirnice iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za mehanizaciju, odrZavanje i tehnicke
poslove

Uvjeti:

SSS

106-4.1.16.(d. Radno mjesto IIL. vrste radno mjesto IIL vrste 1 1
Poslovi:

obavlja poslove odrZavanja, ¢i§¢enja i pripreme opreme i instrumentarija za terenska istraZivanja te po-
mocne poslove za terenska istrazivanja




Uvjeti:
SSS

106-4.1.1.6.(e. RadnomjestoIV.vrste spremac 13 13
Poslovi:

poslovi ¢idcenja zgrade 1 okolisa, po potrebi poslovi dostave

Uvjeti:

NSS

106-5.0.0. Referada za studije (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug:

stru¢ni i administrativni poslovi vezani uz status studenata na prijediplomskim, diplomskim, integrira-
nim prijediplomskim i diplomskim te poslijediplomskim studijima (upisi na studije, evidencije, potvrde,
izvje§¢a, rad u pripadajuc¢im informacijskim sustavima, naplata §kolarina i drugih naknada, poslovi u na-
dleZnosti Fakulteta iz okvira poslova studentskog standarda, administrativni poslovi vezani uz student-
ska prava i obveze te uz nastavu, administrativni i organizacijski poslovi vezani uz zavrsetak studija (ob-
rana zavrénih radova, izdavanje diploma i drugih javnih isprava, promocije i dr.), drugi poslovi vezaniuz
pohadanje studija

106-5.0.0.(a.  PolozajI.vrste voditelj referade (ostale ustrojstvene jedinice) 0 1
Poslovi:

vodji, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Referade za studije

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij drustvenih (pravo/javna uprava ili ekonomija) ili prirodnih znanosti (bi-
ologija); najmanje 3 godine radnog iskustva naistimili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

106-5.0.0.(b. Radnomjestol.vrste strucni savjetnik (za studenska pitanja) 1 0
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Referade za studije

Uvjeti:

VSS, sveucilisniilistru¢ni studij drustvenih (pravo/javna uprava ili ekonomija) ili prirodnih znanosti (bi-
ologija); najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili slitnim poslovima, znanje engleskog jezika

106-5.0.0.(c.  Radno mjesto IL vrste visi stru¢ni referent (za studenska pitanje) 2 2
Poslovi:

obavlja stru¢ne i administrativne poslove u postupku upisa studenata, vodi evidencije, izdaje potvrde,
obraduje dokumentaciju, drugi poslovi vezani uz pohadanje studija

Uvjeti:

VSS, sveucilisniili stru¢ni studij iz podrugja drustvenih znanosti, znanje engleskog jezika

106-5.0.0.(d. Radnomjesto III. vrste strucni referent 1 1
Poslovi:

obavlja administrativne poslove u postupku upisa studenata, vodi evidencije, izdaje potvrde, obraduje
dokumentaciju, obavlja druge administrativne poslove

Uvjeti:

SSS (Eetverogodisnja)

106-6.0.0. Pododsjek za ratunarstvo

Djelokrug:

poslovi odrZavanja informatitke opreme i mreZe (popravak i odrZavanje informaticke i druge opreme, o-
drZavanje mreZe i briga o funkcionalnosti iste, potpora zaposlenicima u koristenju opreme i mreZe,




instalacijai koordinacija poslovnih sustava, izrada, odrzavanje i koordinaciji elektronic¢kih evidencija i in-
formacijskih sustava u visokom obrazovanju, sudjelovanje u postupcima nabave i dr.)

106-6.0.0. (@  PoloZajI. vrste rukovoditelj (3ef) pododsjeka u sredisnjoj sluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za informati¢ke poslove

Uvjeti:

VSS, sveucili§ni ili stru¢ni studij tehnickih (elektrotehnika, informatika) ili prirodnih znanosti (matema-
tika, fizika), najmanje 5 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-6.0.0.(b. Radnomjestol.vrste visistruéni savjetnik (za informaticke poslove) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za informaticke poslove

Uvjeti:

VSS, sveucili§ni ili struéni studij tehnickih (elektrotehnika, informatika) ili prirodnih znanosti (matema-
tika, fizika), 4 godine radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima, znanje engleskog jezika

106-6.1.0. Ustrojstvena jedinica za evidendje i informacijske sustave u visokom obrazovanju (os-
tala ustrojstvena jedinica)
Djelokrug;

izrada, odrzavanjei koordinaciji elektronic¢kih evidencija i informacijskih sustava u visokom obrazovanju,
sudjelovanje u postupcima nabave, pruZanje pomocii podrske svim korisnicima (studentimai zaposleni-
cima); pracenje podeSavanje rada glavnih racunala i pripadajuce mreZne opreme, odrzavanje korisnickih
racuna, briga o sigurnosti podataka i zastita od neovlastene uporabe ra¢unala; komunikacija i suradnja s
drugim subjektima uklju¢enima u CARNet i druge ra¢unalne sustave

106-6.1.0. (a.  Polozaj I vrste voditeljustrojstvene jedinice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za evidencije i informacij-
ske sustave u visokom obrazovanju

Uvjeti:

VSS, sveu¢ili§ni ili struéni studij tehnickih (elektrotehnika, informatika) ili prirodnih znanosti (matema-
tika, fizika), najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-7.0.0. Sredi$nja biologka knjiznica

Djelokrug:

nabava, stru¢na i tehnicka obrada, orgamzlran]e kori§tenja, zastita i posudba knjizni¢ne grade, meduk-
n]lzmcna posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji i inozemstvu, obavljanje bibliografsko-informativne djelat-
nosti, edukacija korisnika, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na poslo-
vima revizije i otpisa knjizni¢ne grade, izrada bibliometrijskih potvrda o publiciranju, zastupljenosti i ci-
tiranosti djelatnicima Odsjeka, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, administriranje baza, pohranjiva-
nje i objavljivanje ocjenskih radova u repozitoriju Fakulteta, odrZavanje i aZuriranje mreZne stranice Knji-
Znice, izrada statistickih, analiti¢kih 1 godisnjih izvjestaja iz domene sluzbe za potrebe Fakulteta, Sveuci-
listainadleZnog ministarstva, te za sustav jedinstvenog elektroni¢kog prikupljanja statistickih podataka
o poslovanju knjiZnica pri Nacionalnoj i sveu¢ilisnoj knjiZnici, ostali poslovi u skladu s primjenjivim
Standardima

106-7.00.(a.  Radnomjestol. vrste - voditelj knjiznice knjiznicarski savjetnik/visi knjizni-
¢ar/diplomirani knjiZnicar (knjiznicar) - voditelj knjiZnice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Sredisnje bioloske knjiznice




Uvjeti:
izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

106-7.00.(b. Radno mjestol vrste dipl. knjizni¢ar (knjiZnicar) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Sredi$nje bioloske knjiznice

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

106-7.00.(c. . RadnomjestoIl. vrste knjiznicar (knjiznicarski suradnik) 0 1
Poslovi:

briga o nabavi, struénoj 1 tehnickoj obradi, organiziranju koristenja, zastite 1 posudbe knjiznitne grade,
omogucavanje prlstupa knjiZzni¢noj gradi i informacijama korisnicima prema njihovim potrebama i zah-
t] evima, meduknjiZni¢na posudba knjigai ¢lanaka u zemljiiinozemstvu, vodenje dokumentacije o gradl
1 korisnicima, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na poslovima revizije
1otpisa knjizni¢ne grade

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjizniarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonomi podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

106-7.00.(d. RadnomjestoIIL vrste pomoc¢ni knjiznicar (knjiznicarski tehni¢ar) 0 1
Poslovi:

osiguravanja knjiinicne grade i informacija korisnicima prema njihovim potrebama i zahtjevima, ruko-
vanje gradom 1 vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima, sudjelovanje u provodenju inventure, revi-
zije 1 otpisa knjiZni¢ne grade te drugi poslovi iz nadleznosti knjiZznice

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima

106-8.00. Prirodoslovna zbirka i herbar

Djelokrug:

inventarizacija 1 dokumentacija materijala u zbirci, vodenje brige o stalnom popunjavanju fonda Zbirkei
odrzavanju uzoraka; uredivanje Zbirke i ¢uvanje uzoraka u njenom fondu; vodenje evidencije Zbirke u
kartoteciinara¢unalu

106-800.(a. Radno mjestoI. vrste struéni savjetnik (odredene struke ili za odredene poslove) 1 2
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Prirodoslovne zbirke 1 herbara

Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij prirodnih znanosti, polje biologija; najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili
sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-9.00. IstraZivatka ekologka stanica Vilika (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug:

znanstveno-istrazivacki, stru¢nii obrazovni rad, poticanje i provedba interdisciplinarne i medunarodne
suradnje

106-900. (a.  PoloZaj I vrste voditeljustrojstvenejedinice 0 1
Poslovi: '




vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti IstraZivacke ekoloske stanice Vrlika

Uvjeti:

VSS, sveucilidni studij prirodnih znanosti, polje biologija; najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili
sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-10.0.0. Nastamba za uzgoj laboratorijskih Zivotinja (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug:

planiranje nabave i uzgoja Zivotinja; vodenje evidencije o Zivotinjama u uzgoju; briga o infrastrukturi u
Nastambi; hranjenje, pojenje, tif¢enje i odrZavanje Zivotinja u uzgoju; briga zaZivotinjeu pokusu; ¢iscenje
1odrzavanje nastambe i opreme

106-10.0.0.(a  Polozajl vrste voditelj ustrojstvene jedinice 0 1
Poslovi:

vodji, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Nastambe za uzgoj laboratorijskih Zivotinja
Uvjeti:

VSS, sveutili$ni studij veterinarske medicine; najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sliénim po-
slovima, znanje engleskog jezika

106-11.00.  BOTANICKIVRT

Djelokrug:

stru¢na, obrazovna i znanstvena djelatnost, uzgoj i odrzavanje bilja iz zbirki te odrZavanje infrastrukture
1 opreme Botanickog vrta, organizacija i vodenje stru¢nih obilazaka Botanic¢kog vrta za javnost

106-10.00. (a. PoloZajL vrste rukovoditelj odsjeka u podruénoj sluzbi 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Botanickog vrta

Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij prirodnih znanosti, polje biologija; najmanje 3 godina radnog iskustva na istim ili
sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-11.1.0. Ustrojstvena jedinica za administrativne i opce poslove

Djelokrug:

administrativnii blagajni¢ki poslovi, organizacija stru¢nih obilaska Botani¢kog vrta za javnost; obavljanje
knjiznicarskih poslova u knjiZnici Vrta; ¢i§cenje objekata i okoliga Vrta

106-11.10. (a. PoloZajIIL vrste voditelj ustrojstvene jedinice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za administrativne i opce
poslove

Uvijetd:

SSS upravnog, ekonomskog ili gimnazijskog smjera; najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢-
nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-11.10.(b. Radno mjesto IV.vrste radno mjestoIV. vrste spremac 1 1
Poslovi:

¢is¢enje objekata i okolida Botanickog vrta

Uvjeti:

NSS

106-11.2.0. Struéni suradnid u Botani¢kom vrtu
Djelokrug:




stru¢ni poslovi (provedba znanstvenih i stru¢nih projekata, sudjelovanje u nastavi koja ne zahtijeva znan-
stveni pristup, stru¢ni rad, nadzor nad zbirkama biljaka Botani¢kog vrta i nad uzgojem biljaka za potrebe
nastave; prikupljanje biljnog materijala na prirodnim stanistima; nadzor nad laboratorijskim uzgojem i
umnozavanjem ugroZenih i endemi¢nih biljaka hrvatske flore; organizacija poslova u sjemenarni i banci
sjemenki; organizacija poslova vezanih uz edukaciju posjetitelja; nadvrtlarski poslovi (organizacija i nad-
zor obavljanja svih vrtlarskih i pomo¢nih poslova; organizacija i nadzor poslova na odrzavanju infrastru-
kture i objekata; organizacija rada ¢uvarske sluzbe), sjemenarski, vrtlarskii pomoc¢ni poslovi

106-11.2.0. (a. Radnomjestol. vrste struénisavjetnik usustavuznanosti i visokom obrazovanju

2 3
106-11.20. (b. Radnomjestol vrste visi stru¢ni suradnik u sustavu znanostii visokom obrazovanju
0 1
106-11.2.0.(c. Radnomjestol.vrste struénisuradnik usustavuznanostii visokom obrazovanju
0 1
Poslovi:
obavlja stru¢ne poslove iz nadleznosti Stru¢nih suradnika u botani¢kom vrtu
Uvjeti:
VSS, uvijeti propisani drugim op¢im aktom Fakulteta, znanje engleskog jezika
106-11.2.0. (d. RadnomjestolIl. vrste visi tehnicar (nadvrtlar) 1 1

Poslovi:

organizirainadzire obavljanje svih vrtlarskih i pomo¢nih poslova te poslove na odrzavanju infrastrukture
1 objekata, rasporeduje dnevne zadatke pomo¢nog i tehni¢kog osoblja 1 organizira rad éuvarske sluzbe u
dogovoru s voditeljem Botani¢kog vrta

Uvjeti:

V8S, sveutilisni ili stru¢ni studij agronomije ili umarstva, znanje engleskog jezika

106-11.2.0. (e. Radno mjesto IIL vrste tehnicki suradnik 1 1
Poslovi:

obavlja sjemenarske, vrtlarskei pomocne poslove, poslove unosa i odrzavanja vrtne baze podataka te po-
slove na odrzavanju infrastrukture i objekata

Uvjeti:

SSS, agronomski smyjer, ekologki tehnicar, vrtlar, sumar

106-11.3.0. Pomoc¢ni poslovi
Djelokrug:

vrtlarski poslovi (uzgoj i odrZavanje dijela zbirke biljaka i nasada Botaniékog vrta; vodenje inventure dijela
zbirke biljaka; sakupl]an]e biljnog maten]ala na prirodnim stani$tima; sadenjei razmnozavan]e biljaka te
sakupljanje plodova i sjemenki; voZnja i odrZavanje kosilica, sluzbenih vozila i drugih poljoprivrednih
strojeva/vozila Botanickog vrta; uredenje Vrta, obavljanje zastite biljaka (prskanje insekticidima, fungici-
dimaisl.)); tehnickiposlovi (odrZavanje vodovodnih instalacija; izrada 1 odrZavanje vrtlarskog alata; odr-
Zavanje strojeva, izrada potrebne opreme od metala; selidba biljaka, uredenje vrta, kosnja travnjaka, zam-
jena stakala); stolarski poslovi (izrada i odrZavanje drvene opreme); ¢uvarski poslovi (¢uvanje zbirke bi-
ljaka, nasada i svih gradevina u Botani¢kom vrtu; prodaja ulaznica, promotivnih materijala i dr.; vodenje
evidencije posjeta; pruzanje informacija posjetiteljima)

106-11.3.0. (. Radnomjesto IIL. vrste radno mjesto IIL. vrste (vrtlar) 7 7
Poslovi:

obavlja vrtlarske poslove iz nadleZnosti Pomo¢nih poslova u Botani¢kom vrtu

Uvjeti:

SSS, agronomski smjer, ekoloski tehnicar




106-11.3.0.(b. Radno mjestoIIL vrste radno mjesto III. vrste (bravar)

Poslovi:

obavlja tehni¢ke poslove iz nadleznosti Pomo¢nih poslova u Botani¢kom vrtu

Uvjeti:
SSS, bravar

106-11.30.(c. Radno mjesto III. vrste radno mjesto III. vrste (stolar)

Poslovi:

obavlja stolarske poslove iz nadleznosti Pomo¢nih poslova u Botani¢kom vrtu

Uvjeti:
SSS, stolar

106-11.30.(d. RadnomjestoIIl vrste radno mjesto III vrste (¢uvar)

Poslovi:

obavlja ¢uvarske posl

Uvjeti:
SSS

106-11.30. (e.
Poslovi:

obavlja pomo¢ne vrtlarske poslove iz nadleZnosti Pomo¢nih poslova u Botanickom vrtu

Uvjeti:
NSS

Radno mjesto IV. vrste radno mjesto IV. vrste pomo¢ni vrtlar

GEOLOSKI ODSJEK

107-1.00.
107-1.0.0.(a.
Poslovi i uvjeti:

ove iz nadleznosti Pomo¢nih poslova u Botanickom vrtu

UPRAVA GEOLOSKOG ODSJEKA
PoloZaj I. viste procelnik odsjeka

odredeni Statutom Fakulteta i odsjeckim pravilnikom

107-1.00.(b.
Poslovi i uvjeti:

Polozaj I vrste zamjenik procelnik odsjeka

odredeni Statutom Fakulteta i odsje¢kim pravilnikom

107-1.00.c.
Poslovi i uvjeti:

PoloZajI. vrste predstojnik zavoda

odredeni Statutom Fakulteta i odsje¢kim pravilnikom

107-2.0.0.
107-2.1.0.
107-2.1.0.(a.
107-2.10.(b.
107-2.10/c.
107-2.1.0.d.
Poslovi:

Znanstveno-nastavna, nastavna, suradni¢ka i stru¢na radna mjesta

Znanstveno-nastavna radna mjesta

Radno mjesto I vrste
Radno mjesto I vrste
Radno mjesto I vrste
Radno mjesto I vrste

redoviti profesor - trajni izbor
redoviti profesor

izvanredni profesor

docent

~N o w

8
7
12
12

nastavna djelatnost: priprema i odrzavanje predavanja, seminara, praktikuma i vjezbi, konzultacije sa
studentima, odrZavanje ispita, vodenje diplomskih radova, pisanje nastavnih tekstova, ostali poslovi ve-
zani uz nastavu, znanstvena djelatnost: prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvaraladtvo, mentor-
stvo doktorskih disertacija, briga o razvoju laboratorija i druge infrastrukture potrebne za znanstveni




rad, rad na vlastitom usavravanju prateci razvitak struke, sudjelovanje u povjerenstvima za izbor u zva-
nja, recenziranje projekata i radova, sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta, drugi posloviu skladu s
vrstom i naravi radnog mjesta odnosno odredeni od tijela uprave Fakulteta i odsjeka te predstojnika za-
voda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i op¢im aktima
Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta 1 drugim op¢im aktima

107-2.3.0. Nastavna radna mjesta

107-2.3.0.(a.  Radno mjesto I vrste  visi predavac¢ 1 1
107-2.30.(b. Radnomjesto L vrste predava¢ 0 1
Poslovi: ’

organiziranje 1 izvodenje nastave prema nastavnom planui programu Fakulteta, rad na vlastitom usavr-
$avanju prateci razvitak svog struénog podrudja te nastavne teorije i prakse, rad na vlastitom usavrsava-
nju prateci razvitak struke, drugi poslovi u skladu s vrstom i naravi radnog mjesta odnosno odredeni od
tijela uprave Fakulteta i odsjeka te predstojnika zavoda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim
propisima, kolektivnim ugovorom i opé¢im aktima

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

107-2.4.0. Suradni¢ka radna mjesta

107-24.0.(a.  Radnomjesto L vrste visiasistent 0 9
107-2.4.0(b.  Radnomjesto L vrste asistent 8 9
Poslovi:

organiziranje 1izvodenje nastave prema nastavnom planui programu Fakulteta, rad na vlastitom usavr-
$avanju prateci razvitak svog stru¢nog podrucja te nastavne teorije i prakse, rad na vlastitom usavr$ava-
nju prateci razvitak struke, drugi poslovi u skladu s vrstom i naraviradnog mjesta odnosno odredeni od
tijela uprave Fakultetai odsjeka te predstojnika zavoda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim
propisima, kolektivnim ugovorom i op¢im aktima

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta 1 drugim opéim aktima

107-2.5.0. Stru¢na radna mjesta

107-2.50.(a.  Radno mjesto L vrste stru¢ni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
107-2.5.0(b.  Radnomjestol. vrste vii struénisuradnik u sustavu znanosti i visoko?n obrazévanj u
107-25.0.(cc.  Radnomjestol. vrste stru¢nisuradnik u sustavu znanostii visokom ograZovaliju
Poslovi: ’ :

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te odrzavanju nastave koja ne zahtijeva znan-
stveni pristup, stru¢ni rad, sudjelovanje u znanstveno-istrazivackom radu

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opé¢im aktima

107-3.0.0. Centar za tehni¢ku podrsku

Djelokrug:

integriranje, odrzavanje, priprema za postavljanje i instaliranje mjernih instrumenata; instaliranje i na-
do gradn]a pro gramske podrske za komunikaciju, nadzorrada instrumenata 1 akviziciju podatakaj; testi-
ranje 1 briga o ispravnom radu instrumenata; briga o razvo]u laboratorija 1 druge infrastrukture potrebne
za znanstveni rad; nadzorrada instrumenata, preuzimanje podataka, kontrola i preliminarna obrada;
sudjelovanje u nastavi pojedinih dijelova struke, organiziranje prakti¢nog rada, vjezbi i stru¢ne prakse iz




svog nastavnog podruéja pod nadzorom nastavnika; rad na vlastitom usavriavanju prateci razvitak
struke; sudjelovanje u provodenju znanstvenih i stru¢nih projekata, te znanstvenih istrazivanja; podrska
procelniku u organiziranju tehnickih i drugih zahvatauina zgradi Odsjeka.

107-3.00.(a.  RadnomjestoIl vrste vidi tehnicar 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Centra za tehni¢ku podrsku

Uvjeti:

VSS, sveuéilisni ili struéni studij iz podrugja prirodnih ili tehni¢kih znanosti; najmanje 3 godine radnog
iskustva, znanje engleskog jezika

107-30.0.(b. RadnomjestoIl. vrste visilaborant 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Centra za tehnicku podrku

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podrugja prirodnih ili tehni¢kih znanosti; najmanje 3 godine radnog
iskustva, znanje engleskog jezika

107-3.00.(cc. Radno mjestoIIL vrste tehnicki suradnik 2 2
Poslovi:

izvrsavanje tehnickih i laboratorijskih poslova za potrebe nastave i znanstvenog rada; obavljanje crta-
¢kih, grafitkih poslova; stru¢na, tehnickai administrativna podrska u provedbi znanstvenih, infrastruk-
turnih i stru¢nih projekata, sudjelovanje u postupcima nabave;

Uvjeti:

SSS tehnickog smjera ili gimnazijskog obrazovanja

107-30.0.(d. RadnomjestoIIL vrste laborant 0 2
Poslovi:

priprema materijala za mineraloske analize; priprema uzoraka za petrografske analize; izrada preparata i
izbrusaka

Uvjeti:

SSS tehni¢kog smjera ili gimnazijskog obrazovanja

107-4.0.0. Mineralo$ko-petrografski laboratorij

Djelokrug:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te istraZivanja te odrzavanju nastave kojane
zahtijeva znanstveni pristup, stru¢ni rad, koordiniranje radom laboratorija na Odsjeku, nabavom labo-
ratorijskog materijala; koordiniranje odrzavanjem opreme i pridrZavanjem sigurnosnih mjera.

107-40.0.a. Radnomjestol. vrste stru¢nisavjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

1 1
107-40.0.(b.  Radnomjestol. vrste  visi struéni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
107-4.00.(cc.  Radnomjestol. vrste stru¢nisuradniku sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
Poslovi:
obavlja poslove iz nadleznosti Mineralosko-petrografskog laboratorija
Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

107-4.00.(d.  Radno mjesto IIL vrste laborant 1 1




Poslovi:

priprema materijala za mineraloske analize; priprema uzoraka za petrografske analize; izrada preparata i
izbrusaka

Uvjeti:

SSS tehnickog ili prirodoslovnog smjera

107-5.0.0. Geologko-paleontoloski laboratorij

Djelokrug:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te istraZivanja te odrzavanju nastave koja ne
zahtijeva znanstveni pristup, struéni rad, preparacija uzoraka, izrada preparata i izbrusaka; briga o na-
bavi potrosnog laboratorijskog materijala i odrZavanju strojeva; skrb o koritenju depoa uzoraka; vodenje
evidencije rada u laboratoriju; stru¢no usavriavanje.

107-5.0.0.(a  Radno mjesto L. vrste struéni savjetnik usustavuznanostii visokom obrazovanju

0 1
107-5.00.(b  Radno mjesto L vrste  visi stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
107-5.0.0.cc RadnomjestoL vrste stru¢ni suradnik u sustavuznanostii visokom obrazovanju
1 1
Poslovi:
obavlja poslove iz nadleznosti Geolosko-paleontoloskog laboratorija
Uvjeti:
propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima
107-6.0.0. Geologko-paleontoloska zbirka
Djelokrug:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i struénih projekata te istraZivanja te odrZavanju nastave koja ne
zahtijeva znanstveni pristup, stru¢ni rad, odrZavanje zbirke (organizacija rada, nadziranje koriStenja, in-
ventanzacga 1 dokumentaa]a materijala; popunjavanje fonda i odrZavanje uzoraka; skrb o odrzavanju
optickih i elektronickih instrumenata koristenih u nastavi.

107-6.0.0.a  Radnomjestol vrste stru¢nisavjetnik usustavuznanostiivisokom obrazovanju -

kustos geolosko-paleontoloske zbirke 0 1
107-6.00.(b  Radnomjestol. vrste visistru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
107-6.0.0.(cc  Radnomjesto . viste  stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
1 1
Poslovi:
obavlja poslove iz nadlezZnosti Geolosko-paleontologke zbirke
Uvjeti:
propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima
107-7.0.0. Ustrojstvena jedinica za stru¢ne, tehnitke, administrativne i opée poslove (ostala ustroj-
stvena jedinica)
Djelokrug:

stru¢ni, administrativni, op¢i, tehni¢ki i pomocni poslovi i to: poslovi za potrebe odsjeckih tijela (procel-
nika, kolegija, vijeca, povjerenstava i drugih stalnih ili povremenih tijela), priprema i izrada nacrta op¢ih
1 pojedina¢nih akata odsjeka, poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika i vanjskih suradnika od-

sjeka (evidencije, zaprimanje i obrada zahtjeva, obrada putnih naloga i dr.); priprema i obrada dokumen-
tac1]e u postupcima nabave, prlprema 1 obrada financijsko-ra¢unovodstvene dokumentac1]e popls imo-
vine, poslovi potpore prijavi i provedbi projekata (administrativni poslovi vezani za prijavu i pracenje




projekata, administrativna potpora u provedbi projektnih aktivnosti (ﬁnancijsko planiranje, provedba
nabave i dr.), potpora u pripremi projektnih izvjeStajaidr,), poslovi pisarnice (vodenje urudzbenog zapi-
snika i oglasne ploce, zaprimanje i otprema poste, fotokopiranje, briga o dokumentarnom gradivuidrugi
poslovi vezani uz uredsko poslovanje), poslovi redovitog i tekuceg odrZavanja zgrade i okolisa (popravci i
uredenja objekta i okolisa te opreme, nadzor nad sustavom grijanja i hladenja i drugi tehnicki poslovi),
poslovi ¢iscenja zgrade i okolisa, po potrebi poslovi dostave

107-700.(a.  PoloZajI vrste voditeljustrojstvene jedinice 0 1
Poslovi:

vodyi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za stru¢ne, tehnicke, ad-
ministrativne i opée poslove

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podrudja drustvenih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

107-700.(b. Radnomjestol vrste strué¢nisuradnik 0 1
Poslovi:

obavlja poslove potpore prijavi i provedbi projekata i druge poslove iz nadleZnosti jedinice

Uvjet:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih znanosti, najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

107-7.1.0. Odsjek za op¢e 1 administrativno-kadrovske poslove

Djelokrug:

poslovi za potrebe odsjeckih tijela (procelnika, kolegija, vijeca, povjerenstava i drugih stalnih ili povreme-
nih tijela), priprema i izrada nacrta op¢ih i pojedina¢nih akata odsjeka, poslovi vezani uz kadrovska pita-
nja zaposlenika i vanjskih suradnika odsjeka (evidencije, zaprimanje i obrada zahtjeva, obrada putnih na-

logaidr)

107-7.10.(a.  Polozaj III. vrstevoditelj odsjeka 1 1

Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za stru¢ne i tehnicke poslove

Uvjeti:

SSS gimnazijskog obrazovanja ili prirodoslovnog ili tehni¢kog smjera; najmanje 1 godina radnog isku-
stvanaistim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

107-710.(b.  Radno mjesto III vrste administrativni referent 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za stru¢ne i tehnicke poslove

Uvjeti:

SSS gimnazijskog obrazovanja ili prirodoslovnog ili tehni¢kog smjera

107-7.2.0. Odsjek za administrativne poslove nabave i ra¢unovodstva, pisarnice i ostale poslove-
Djelokrug

priprema i obrada dokumentaa]e u postupcima nabave, priprema i obrada financijsko-ra¢unovodstvene
dokumentacije, popis imovine, poslovi potpore prijavi i provedbi projekata, poslovi pisarnice (vodenje
urudzbenog zap1sn1ka 1oglasne ploce zaprimanje i otprema poste, fotokoplran]e bnga o dokumentar-
nom gradivu i drugi poslovi vezani uz uredsko poslovanje), poslovi ¢i§¢enja zgrade i okolisa, po potrebi
poslovi dostave

107-7.20.a.  PolozajIIL vrstevoditelj odsjeka 1 1




Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Odsjeka za administrativne i opce poslove
Uvjeti:

SSS gimnazijskog obrazovanja ili prirodoslovnog ili tehni¢kog smjera; najmanje 1 godina radnog isku-
stva na istim ili slinim poslovima, znanje engleskog jezika

107-7.20.(b.  RadnomjestoIV.vrste radno mjesto IV. vrste — spremac 3 3
Poslovi:

poslovi ¢is¢enja zgrade i okolisa, po potrebi poslovi dostave

Uvjeti:

NSS

107-8.0.0 Referada za studije

Djelokrug:

stru¢ni i administrativni poslovi vezani uz status studenata na prijediplomskim, diplomskim, integrira-
nim prijediplomskim i diplomskim te posh]edlplomsklm studijima (upisi na studije, evidencije, potvrde,
1zvjeS¢a, rad u pripadajué¢im informacijskim sustavima, naplata §kolarina i drugih naknada, poslovi u na-
dleZnosti Fakulteta iz okvira poslova studentskog standarda, administrativni poslovi vezani uz student-
ska prava i obveze te uz nastavu, administrativni i organizacijski poslovi vezani uz zavrietak studija (ob-
rana zavr§nih radova, izdavanje diploma i drugih javnih isprava, promocije i dr.), drugi poslovi vezani uz
pohadanje studija

107-8.00.(a.  PoloZajI. vrste voditelj referade 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Referade za studije

Uvjeti:

VSS, sveu¢ilisni ili struéni studij iz podrugja drustvenih znanosti, polja pravo/javna uprava ili ekonomija;
najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

107-8.0.0.(b.  RadnomjestoIl vrste visistrucni referent (za studenska pitanja) 1 1
Poslovi:

obavlja stru¢ne i administrativne poslove u postupku upisa studenata, vodi evidencije, izdaje potvrde,
obraduje dokumentaciju, drugi poslovi vezani uz pohadanje studija

Uvjeti:

VSS, sveuéilisni ili struéni studij iz podru&ja drugtvenih znanosti, polja pravo/javna uprava ili ekonomija,
znanje engleskog jezika

107-9.0.0. Ustrojstvena jedinica za ratunarstvo (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug:

poslovi odrZavanja informaticke opreme i mreZe za potrebe Geoloskog i Geofizitkog odsjeka (popravak i
odrZavanje informaticke i druge opreme, odrZavanje mreZe i briga o funkcionalnosti iste, potpora zapos-
lenicima u koristenju opreme i mreZe, instalacija i koordinacija poslovnih sustava, izrada, odrZavanje i
koordinaciji elektroni¢kih evidencija i informacijskih sustava u visokom obrazovanju, sudjelovanje u po-
stupcima nabaveidr.

107-9.00.(a.  PoloZajI vrste voditelj ustrojstvene jedinice 0 1
Poslovi: 7

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za ra¢unarstvo
Uvjeti:



VSS, sveucilidni ili stru¢ni studij iz podruéja tehnickih ili prirodnih (polja matematikaili fizika) znano-
sti; najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima, znanje engleskog jezika

107-9.00.(b.  Radnomjestol. viste stru¢nisavjetnik (za informaticke poslove) 1 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za ra¢unarstvo

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podru¢ja tehnickih ili prirodnih (polja matematika ili fizika) znano-
sti; najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

107-10.0.0. Sredi¥nja geologka knjiznica
Djelokrug:
nabava, stru¢na i tehnicka obrada, organiziranje koristenja, zastita i posudba knjizni¢ne grade, meduk-
njizni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji i inozemstvu, obavljanje bibliografsko-informativne djelat-
nosti, edukacija korisnika, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na poslo-
vima revizije i otpisa knjizni¢ne grade, izrada bibliometrijskih potvrda o publiciranju, zastupljenostii ci-
tiranosti djelatnicima Odsjeka, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, administriranje baza, pohranjiva-
nje i objavljivanje ocjenskih radova u repozitoriju Fakulteta, odrZavanje i aZuriranje mreZne stranice Knji-
Znice, izrada statistickih, analiti¢kih i godisnjih izvjestaja iz domene sluzbe za potrebe Fakulteta, Sveuci-
li§ta i nadleZnog ministarstva, te za sustav jedinstvenog elektronickog prikupljanja statisti¢kih podataka
o poslovanju knjiznica pri Nacionalnoj i sveu¢ili$noj knjiznici, ostali poslovi u skladu s primjenjivim
Standardima

107-10.00.(a. Radnomjesto I. vrste - voditelj knjiznice knjiznic¢arski savjetnik/visi knjizni-
¢ar/diplomirani knjiZni¢ar (knjiZnicar) - voditelj knjiznice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Sredisnje geoloske knjiznice

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

107-10.0.0.(b. Radnomjestol. vrste dipl. knjiZzni¢ar (knjiZnicar 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Sredlsn]e geoloske knjiznice

Uvjeti:

ey o

izbor u odgovarajuce knjizni¢arsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

107-10.00.(c. Radnomjesto I vrste knjiZznicar (knjiznicarski suradnik) 0 1
Poslovi:

briga o nabavi, stru¢noj i tehnickoj obradi, organiziranju koriStenja, zastite i posudbe knjiznicne grade,
omogucavanje pristupa knjiZzni¢noj gradi i informacijama korisnicima prema njihovim potrebama i zah-
tjevima, meduknjizni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemljiiinozemstvu, vodenje dokumentacije o gradi
1korisnicima, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na poslovima revizije
1otpisa knjizni¢ne grade

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjizni¢arsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika




GEOGRAFSKI ODS]JEK

108-1.00. UPRAVA GEOGRAFSKOG ODSJEKA
108-100.a.  PolozajlL vrste procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta i odsje¢kim pravilnikom

108-100.(b.  Polozaj I vrste zamjenik procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta i odsje¢kim pravilnikom

108-100.(c.  Polozaj I vrste predstojnik zavoda 3 3

Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta i odsjeckim pravilnikom

108-2.0.0. Znanstveno-nastavna, nastavna, suradnic¢ka i stru¢na radna mjesta

108-2.10. Znanstveno-nastavna radna mjesta

108-2.10.(a.  Radno mjestoL vrste redoviti profesor — trajni izbor 6 8
108-2.10.(b.  Radnomjesto L vrste redoviti profesor 8 10
108-2.10.(c.  Radnomjestol vrste izvanredni profesor 8 10
108-210(d. Radnomjestol vrste docent 4 6

Poslovi:

nastavna djelatnost: priprema i odrZavanje predavanja, seminara, praktikuma i vjezbi, konzultacije sa
studentima, odrZavanje ispita, vodenje diplomskih radova, pisanje nastavnih tekstova, ostali poslovi
vezani uz nastavu, znanstvena djelatnost: prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvaralastvo,
mentorstvo doktorskih disertacija, briga o razvoju laboratorija i druge infrastrukture potrebne za
znanstveni rad, rad na vlastitom usavrﬁavanju prateci razvitak struke, sudjelovanje u povjerenstvima za
izbor u zvanja, recenziranje projekata i radova, sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta, drugi poslovi
u skladu s vrstom i naravi radnog mjesta odnosno odredeni od tijela uprave Fakulteta 1 odsjeka te
predstojnika zavoda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i
op¢im aktima

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

108-2.20. Nastavna radna mjesta

108-2.20.(a.  Radno mjestol. vrste vii predavac 0 1
108-2.20.(b. Radno mjesto L. vrste predava¢ 0 1
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavriavanju prateci razvitak svog stru¢nog podrudja te nastavne teorijei prakse, drugi posloviu skladu s
vrstom 1 naravi radnog mjesta odnosno odredeni od tijela uprave Fakulteta i odsjeka te predstojnika
zavoda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i opé¢im aktima
Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

108-2.30. Suradni¢ka radna mjesta

108-2.30.(a.  Radno mjesto L. vrste  Vvisi asistent 0 4
108-230.(b.  Radno mjestol vrste asistent 5 5
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavriavanju prate¢i razvitak svog stru¢nog podrudja te nastavne teorije i prakse, rad na vlastitom




usavrsavanju prateci razvitak struke, drugi poslovi u skladu s vrstom 1 naravi radnog mjesta odnosno
odredeni od tijela uprave Fakulteta i odsjeka te predstojnika zavoda u skladu s posebnim zakonom,
podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i opéim aktima

Uvijeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

108-2.4.0. Stru¢naradna mjesta

108-2.4.0.(a.  Radno mjesto L. vrste  stru¢ni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
108-2.40.(b.  Radnomjestol. vrste Vidistru¢ni suradnik u sustavu znanosti ivisoko?n obraZ(lnvanj u
108-240.(c. RadnomjestoI. viste stru¢nisuradnik u sustavu znanosti i visokom ograzovaiju
Poslovi: ’ :

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te odrZavanju nastave koja ne zahtl]eva
znanstveni pristup, struéni rad, sudjelovanje u znanstveno-istrazivatkom radu

Uvijeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta 1 drugim opéim aktima

108-3.0.0. Kartografsko-tehni¢ki centar

Djelokrug poslova:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te odrZavanju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup, stru¢ni rad, sistematsko prikupljanje, ¢uvanje, stru¢no obradivanje i prezentiranje
kartografske grade (determinira, inventarizira, katalogizira), vodenje primarne i sekundarne
dokumentacije sukladno zakonskim 1i podzakonsklrn aktima o muze]sko] gradi, pruianje stru¢nih
informacija u okviru djelokruga rada, obavljanje terenskih istraZivanja vezanih uz prikupljanje materijala
za obnovu zbirke

108-3.00.a.  Radnomjesto . vrste stru¢ni savjetnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja -
kustos kartografske zbirke 0 1
Poslovi:

koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Kartografsko-tehni¢kog centra

Uvijeti:

V;)S, sveutilidni studjj iz podrudja interdisciplinarnih znanosti, polje geografija, znanje dva strana jezika,
drugi uvjeti prema op¢im aktima

108-30.0.(b. Radnomjestol vrste vii stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja -
kustos kartografske zbirke 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Kartografskog-tehni¢kog centra

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta 1 drugim opéim aktima

108-3.00.(cc.  Radnomjestol. vrste stru¢nisuradnik usustavuznanostii visokog obrazovanja

0 1
Poslovi:
sistematsko prikupljanje, ¢uvanje, stru¢no obradivanje i prezentiranje kartografske grade (determinira,
inventarizira, katalogizira), nadziranje rada i obavljanje nadzora kartografske grade za koju je zaduZen,
obavljanje terenskih istraZivanja vezanih uz prikupljanje materijala za obnovu zbirke, stru¢no
usavriavanje, sudjelovanje u stru¢nim i znanstvenim skupovima, kontaktiranje sa stru¢njacima i srodnim
ustanovama u zemljiiinozemstvu




Uvjeti:
propisani Zakonom o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti, podzakonskim propisima,
Statutom Fakulteta 1 drugim opc¢im aktima

108-3.00.d. RadnomjestoIl vrste visi tehnicar 1 1
Poslovi:

¢uvanje 1 inventariziranje kartografske grade, pruzanje stru¢nih informacija u okviru svog djelokruga
rada, suradnja s korisnicima, digitalizacija grade, odrZavanje kartografskog web portala, obavljanje
terenskih istraZivanja vezanih uz prikupljanje materijala za obnovu zbirke, kontaktiranje sa srodnim
ustanovama u zemljiiinozemstvu, izrada grafickih priloga za znanstveni, stru¢nii nastavni rad, pomoc¢ u
pripremi nastavnih materijala (skeniranje, fotokopiranje i sl.), graficki i tehnic¢ki uredi izdanja Odsjeka,
izrada fotodokumentacije dogadanja vezanih za Odsjek

Uvjeti:

V88, sveutiligni ili struéni studij iz podrugja drustvenih, tehni¢kih, humanisti¢kih, interdisciplinarnih ili
prirodnih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva, znanje engleskog jezika

108-4.0.0 Ustrojstvena jedinica za struéne, administrativne i opée poslove (ostala ustrojstvena
jedinica)
Djelokrug poslova:

stru¢no-administrativni i op¢i poslovi (tajnicki 1 administrativni poslovi za potrebe tijela upravljanja
odsjeka (procelnika, Kolegija, Vije¢a, pomoc¢nika procelnika), vodenje administracije vezane uz diplomske
radove, doktorske disertacije i izbore u zvanja u onom dijelu gdje su postupci vezani uz nadleznost
procelnika, administrativni poslovi vezani uz proces zaposljavanja, evidenciju 1 evidenciju radnog
vremena zaposlenika; priprema ugovora za potrebe Odsjeka, nabava uredskog materijala, pracenje
izvrdenja financijskih transakcija i provedba propisa, obrada predracuna i ra¢una, priprema naloga za
placanje, vodenje knjige ulaznih i izlaznih ra¢una, materijalni troskovi odsjeka, pripremanje i kontrola
obracuna putnih naloga, inventura, poslovi potpore prijavi i provedbi projekata (administrativni poslovi
vezani za prijavu i pracenje projekata, administrativna potpora u provedbi projektnih aktivnosti
(financijsko planiranje, provedba nabave i dr.), potpora u pr1prem1 pro]ektmh izvjeStaja i dr.), podrska
voditeljima projekta u pracenju finandijskog stanja projekata i aZuriranje dokumentacije; poslovi
pisarnice (vodenje urudzbenog zapisnika i oglasne ploce, zaprimanje i otprema poste, fotokoplran]e briga
o arhivskom i dokumentarnom gradivu i drugi poslovi vezani uz uredsko poslovanje), poslovi ¢id¢enja i
drugi pomocni poslovi (poslovi ¢idcenja zgrade i okolisnog prostora; deZurstvo na telefonskoj centrali,
nadzor ulazaka/izlazaka u zgradu, dostava i sl.)

108-4.00.(a.  PolozajI.vrste voditelj ustrojstvene jedinice 0 1
Poslovi:

vodyi, koordinira, nadzirei obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za stru¢ne, administrativne
1 opce poslove

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih, humanisti¢kih ili interdisciplinarnih znanost,
najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

108-4.0.0(b. Radnomjestol. vrste strucnisavjetnik (za administrativne poslove) 1 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za stru¢ne, administrativneiopée poslove

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struénistudij iz podrudja drustvenih, humanisti¢kih ili interdisciplinarnih znanosti,
najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika




108-4.0.0.(c.c.  Radnomjestol. vrste strucni savjetnik (za projekte i medunarodnu suradnju)
0 1

Poslovi:

obavlja poslove potpore prijavi i provedbi projekata
Uvjeti:

VSS, sveudili$ni ili struéni studij iz podru¢ja prirodnih, drustvenih ili interdisciplinarnih znanosti,
najmanje 3 godine radnog iskustva naistim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

108-4.00.(d. Radno mjestoIV. vrste radno mjestoIV. vrste — spremac 2 2
Poslovi:

poslovi ¢iscenja i drugi pomocni poslovi, po potrebi nosenje poste i dostava

Uvjeti:

NSS

108-4.1.0. Radionica za odrZavanje

Djelokrug poslova:

poslovi vezani uz nadzor i odrZavanje grijanja i hladenje zgrade, redovito odrZavanje zgrade s manjim
popravcima stolarije, vode, struje, plina, staklaisl, odrZavanje okolisa, po potrebi nosenje poste i dostava,
po potrebi vodenje skrbi osluzbenim vozilima Odsjeka

108-4.10.(a.  PolozajIIL vrste voditelj radionice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Radionica za odrZavanje

Uvjeti:

SSS, najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, po potrebi poloZen odgovarajuci
stru¢ni ispit za kotlovni¢ara

108-4.2.0. Odsjek za ad ministrativne i opce poslove

Djelokrug poslova:

poslovi pisarnice, nabava uredskog materijala, pracenje izvrSenja financijskih transakcija i provedba
propisa, obrada predracuna i rauna, priprema naloga za placanje, vodenje knjige ulaznih i izlaznih
ra¢una, materijalni troskovi odsjeka, pripremanje i kontrola obra¢una putnih naloga, inventura, podrska
voditeljima projekta u pracenju financijskog stanja projekata i aZuriranje dokumentacije, komunikacija s
dobavlja¢ima roba i usluga

108-4.2.0.(a.  PolozajIIl vrste voditelj odsjeka 1 1
Poslovi: :

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za administrativne i opce poslove
Uvjeti:

SSS ekonomskog ili upravnog smjera ili gimnazijskog obrazovanja, najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

108-4.20.(b. RadnomjestoIIL vrste radno mjesto IIL vrste 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za administrativne 1 opce poslove

Uvjeti:

SSS ekonomskog ili upravnog smjera ili gimnazijskog obrazovanja

108-5.0.0. Referada za studije (ostala ustrojstvena jedinica)
Djelokrug poslova:




strucni i administrativni poslovi vezani uz status studenata na prijediplomskim, diplomskim,
integriranim pn]echplomsklm i diplomskim te poslijediplomskim studijima (upisi na studije, evidencije,
potvrde, izvjes¢a, rad u pripadajuc¢im informacijskim sustavima, naplata §kolarina i drugih naknada,
poslovi u nadleznosti Fakulteta iz okvira poslova studentskog standarda, administrativni poslovi vezani
uz studentska prava i obveze te uz nastavu, administrativni i organizacijski poslovi vezani uz zavrietak
studija (obrana zavrinih radova, izdavanje diploma i drugih javnih isprava, promocije1 dr.), drugi poslovi
vezani uz izvedbu i pohadanje studija

108-5.00.(a.  PolozajI vrste voditelj referade 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Referade za studije

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih, humanistickih ili interdisciplinarnih znanosti;
najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

108-5.00.(b.  Radnomjestal vrste struénisavjetnik (za studentske poslove) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Referade za studije

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podrugja drustvenih, humanistickih ili interdisciplinarnih znanosti;
najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima, znanje engleskog jezika

108-5.1.0. Odsjek za prijediplomske i diplomske studije

Djelokrug poslova:

struni 1 administrativni poslovi vezani uz status studenata na prijediplomskim, diplomskim,
Integriranim studijima, drugi poslovi vezani z pohadanje studija

108-5.10.(a.  PolozajIIL vrste voditelj odsjeka 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za prijediplomske 1 diplomske studije
Uvjeti:

SSS ekonomskog ili upravnog smjera'ili gimnazijskog obrazovanja; najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

108-5.1.0.(b. = Radnomjesto III. vrste stru¢ni referent 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za prijediplomske i diplomske studije

Uvjeti:

SSS ekonomskog ili upravnog smjera ili gimnazijskog obrazovanja

108-6.0.0. Ustrojstvena jedinica za raunarstvo (ostala ustrojstvena jedinica)

Djelokrug poslova:

poslovi odrZavanja informaticke opreme, softwarea i mreze (popravaki odrZavanje informaticke 1 druge
opreme, odrzavanje programske podrike, odrZavanje mreze i briga o funkcionalnosti iste, potpora
zaposlenicima u kori§tenju opreme 1 mreZe, instalacija i koordinacija poslovnih sustava, odrzavanje
sustava GIS laboratorija, izrada, odrZavanje i koordinacija elektroni¢kih evidencija i informacijskih
sustava u visokom obrazovanju, sudjelovanje u postupcima nabave i dr.),



108-6.0.0.(a.  Polozajl. vrste voditel] ustrojstvene jedinice 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za ra¢unarstvo

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili stru¢ni studij iz podru¢ja tehni¢kih, prirodnih ili interdisciplinarnih znanosti;
najmanje 3 godina radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

108-6.0.0.(b. Radnomjestol.vrste stru¢nisuradnik (za informaticke poslove) 1 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za ra¢unarstvo

Uvjeti:

VSS, sveudili$ni ili struéni studij iz podrucja tehnickih, prirodnih ili interdisciplinarnih znanosti, znanje
engleskog jezika

108-7.0.0. Sredi¥nja geografska knjiznica

Djelokrug poslova:

nabava, stru¢na i tehnicka obrada, organiziranje kori$tenja, zastita i posudba knjizni¢ne grade,
meduknjiZni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji i inozemstvuy, obavljanje bibliografsko-informativne
djelatnosti, edukacija korisnika, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na
poslovima revizijei otpisa knjizni¢ne grade, izrada bibliometrijskih potvrda o publiciranju, zastupljenosti
1 citiranosti djelatnicima Odsjeka, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, administriranje baza,
pohranjivanje i objavljivanje ocjenskih radova u repozitoriju Fakulteta, odrzavanje i aZuriranje mrezne
stranice KnjiZnice, izrada statisti¢kih, analitickih i godi8njih izvjestaja iz domene sluzbe za potrebe
Fakulteta, Sveucilidta i nadleZnog ministarstva, te za sustav jedinstvenog elektroni¢kog prikupljanja
statistickih podataka o poslovanju knjiZznica pri Nacionalnoj i sveu¢ili§noj knjiZnici, ostali poslovi u
skladu s primjenjivim Standardima

108-7.00.(a.  Radno mjesto L. vrste - voditelj knjiZnice knjiznicarski savjetnik/visi
knjiZni¢ar/diplomirani knjizni¢ar (knjiznicar) - voditelj knjiznice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Sredi$nje geografske knjiznice

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

108-7.0.0.(b. Radnomjestol. vrste dipl. knjiZnicar (knjiznicar) 1 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Sredisnje geografske knjiznice

Uvjeti:

ey e

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

GEOFIZICKI ODSJEK

109-1.0.0. UPRAVA GEOFIZICKOG ODSJEKA

109-1.00.(a.  PolozajI.vrste procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta i odsje¢kim pravilnikom




109-10.0.(b.  PoloZajI vrste zamjenik procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta 1 odsje¢kim pravilnikom

109-10.0.(c.  PoloZajl vrste predstojnik zavoda 1 1
Posloviiuvjeti:
odredeni Statutom Fakultetai odsjeckim pravilnikom

109-2.0.0. Znanstveno-nastavna, nastavna, suradni¢ka i stru¢na radna mjesta

109-2.1.0. Znanstveno-nastavna radna mjesta

109-210.(a.  Radnomjestol. vrste redoviti profesor — trajni izbor 4 10
109-21.0.(b. Radnomjestol. vrste redoviti profesor 2 8
109-21.0.(c.  Radnomjestol. vrste izvanredni profesor 5 7
109-21.0.(d. Radnomjestol vrste docent 2 6

Poslovi:

nastavna djelatnost: priprema i odrZavanje predavanja, seminara, praktikuma i vjezbi, konzultacije sa
studentima, odrZavanje ispita, vodenje diplomskih radova, pisanje nastavnih tekstova, ostali poslovi
vezani uz nastavu; znanstvena djelatnost: prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvaralastvo,
mentorstvo doktorskih disertacija, briga o razvoju laboratorija i druge infrastrukture potrebne za
znanstveni rad, rad na vlastitom usavr$avanju prateci razvitak struke, sudjelovanje u povjerenstvima za
izbor u zvanja, recenziranje projekata i radova, sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta, drugi poslovi
u skladu s vrstom 1 naravi radnog mjesta odnosno odredeni od tijela uprave Fakulteta 1 odsjeka te
predstojnika zavoda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i
op¢im aktima

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

109-2.2.0. Znanstvena radna mjesta
109-220.@.  Radnomjesto L vrste visi znanstveni suradnik 1 0
Poslovi:

prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvaralastvo, mentorstvo doktorskih disertacija, briga o
razvoju laboratorija i druge infrastrukture potrebne za znanstveni rad, znanstvena djelatnost: prijava
znanstvenih projekata, znanstveno stvaralastvo, mentorstvo doktorskih disertacija, bnga 0 razvoju
laboratorija i druge infrastrukture potrebne za znanstveni rad, rad na vlastitom usavr$avanju prateci
razvitak struke, sudjelovanje u povjerenstvima za izbor u zvanja, recenziranje projekata i radova,
sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta, drugi poslovi u skladu s vrstom i naravi radnog mjesta
odnosno odredeni od tijela uprave Fakulteta i odsjeka te predstojnika zavoda u skladu s posebnim
zakonom, podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i opéim aktima

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

109-2.3.0. Nastavna radna mjesta

109-23.0.a.  Radnomjesto L vrste visi predava¢ 1 1
109-23.0.(b. Radnomjestol. viste predava¢ 0 1
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavriavanju prateci razvitak svog stru¢nog podru¢ja te nastavne teorije i prakse, drugi poslovi u skladu
s vrstom i naravi radnog mjesta odnosno odredeni od tijela uprave Fakulteta i odsjeka te predstojnika
zavoda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i op¢im aktima




Uvjeti:
propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

109-2.4.0. Suradnicka radna mjesta

109-240.(a.  Radno mjesto I vrste  visi asistent 2 5
109-24.0.(b.  Radno mjestol. vrste asistent 2 5
Poslovi:

organiziranje 1 izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavrsavan)u pratedi razvitak svog struénog podruja te nastavne teorije i prakse, drugi posloviu skladus
vrstom 1 naravi radnog mjesta odnosno odredeni od tijela uprave Fakulteta i odsjeka te predstojnika
zavoda u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim propisima, kolektivnim ugovorom i opéim aktima
Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

109-2.5.0. Stru¢na radna mjesta

109-250.a.  Radno mjesto I viste  strucni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
109-25.0.(b.  Radno mjestol. vrste  visi stru¢ni suradnik u sustavu znanosti ivisokorzn obrazivanj u
109-250.(cc RadnomjestoI. vrste stru¢nisuradnik u sustavu znanosti i visokom ograzovarfju
Poslovi: | 1 ’

sudjelovanje u provedbi znanstvenih 1 stru¢nih projekata te odrZavanju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup, stru¢ni rad, sudjelovanje u znanstveno-istraziva¢kom radu

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

109-3.0.0. Geofizi¢ki opservatoriji

Djelokrug:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i struénih projekata te odrzavanju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup, stru¢ni rad, sudjelovanje u znanstveno-istrazivackom radu, obavljanje mjerenja
geomagnetskih parametara, promjene razine mora i meteoroloskih veli¢ina te znanstvenog, stru¢nog i
obrazovnog rada u okviru Geomagnetskog opservatorija Lonjsko polje, Mareografske postaje Bakar 1
Meteoroloskih postaja Horvatovac 1 Puntijarka te Mikrometeoroloske postaje na Maslenici

109-3.00.(a  PoloZajI. vrste rukovoditeljodsjeka u podrué¢noj sluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Geofizi¢kih opservatorija

Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij iz podrudja prirodnih znanosti, polje geofizika ili srodna polja, najmanje 3 godine
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-3.00.(b.  Radno mjesto I vrste  struénisavjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

0 2
109-3.00.(c  Radnomjestol vrste vi§i stru¢nisuradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

0 2
109-3.00.(d. Radnomjestol. vrste stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

0 2

Poslovi:
sudjeluje u provodenju znanstvenih i stru¢nih projekata te u izvodenju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup te koordinira i obavlja poslove iz nadleznosti Geofizickih opservatorija




Uvjeti:
propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

109-4.00. Centar za tehni¢ku podriku

Djelokrug:

struéno-tehnicki poslovi (integriranje, odrzavanje, priprema za polaganje/postavljanje i instaliranje
geofizickih instrumenata; instaliranje i nadogradnja programske podrske za komunikaciju, nadzor rada
instrumenata 1 akv121c1]u podataka; testiranje i briga o ispravnom radu geoﬁmcklh instrumenata; briga o
razvoju laboratorija i druge geofizi¢ke infrastrukture potrebne za znanstveni rad; nadzor rada geofizi¢kih
instrumenata, preuzimanje podataka, kontrola i preliminarna obrada; terenski rad (prijevoz, montaza i
demontaZa mjerne i druge opreme, odrZavanje mjernih postaja i njihovog okolisa); briga o Odsjeckom
meteoroloskom krugu i instrumentima u njemu te priprema kruga i instrumenata za nastavu,
sudjelovanje u provodenju znanstvenih i stru¢nih projekata, te znanstvenih istrazivanja; podrika u
organiziranju i provedbi tehni¢kih i drugih zahvata u, i na zgradi Odsjeka, briga o sluzbenim vozilima
Odsjeka); poslovi odrzavanja informati¢ke opreme i mreZe za potrebe Odsjeka i Geoloskog odsjeka
(popravak i odrzavanje informati¢ke i druge opreme, odrzavanje mreZze i briga o funkcionalnosti iste,
potpora zaposlenicima 1 studentima u kori$tenju opreme i mreZe, instalacija i koordinacija poslovnih
sustava, izrada, odrZavanje i koordinaciji elektroni¢kih evidencija i informacijskih sustava u visokom
obrazovanju, sudjelovanje u postupcima nabavei dr.), poslovi stru¢nih radnih mjesta u sustavu znanosti
1visokog obrazovanja

109-400.(a.  Radnomjestol. vrste stru¢nisavjetnik u sustavuznanostii visokom obrazovanju

0 2
109-4.00.(b.  Radnomjesto I vrste  visi stru¢ni suradnik u sustavu znanostiivisokom obrazovanju

0 2
109-400.(c.  Radnomjestol. vrste stru¢nisuradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

0 2

Poslovi:

sudjeluje u provodenju znanstvenih i stru¢nih projekata te u izvodenju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup te koordinirai obavlja poslove iz nadleznosti Centra za tehnicku podrsku

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

109-40.0.(d. Radnomjesto L vrste  stru¢ni suradnik 0 1
Poslovi:

obavlja poslove odrzavanja informaticke opreme i mreZe za potrebe Odsjeka 1 Geoloskog odsjeka

Uvjeti:

VSS, sveutilidni ili struéni studij iz podruéja tehni¢kih ili prirodnih znanosti; najmanje 1 godina radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-4.0.0.(e.  Radno mjesto IL. vrste visi tehnicar 1 2
Poslovi:

obavlja stru¢no-tehnicke poslove i druge poslove iz nadleznosti Centra za tehni¢ku podrsku

Uvijeti:

VS8, sveutiligni ili struéni studij iz podruja tehnickih ili prirodnih znanosti; najmanje 3 godine radnog
iskustva, znanje engleskogjezika

109-400.(f  Radno mjesto II. vrste visi tehnicar (za informati¢ke poslove) 0 1
Poslovi:




obavlja poslove popravka i odrZavanja informati¢ke i druge opreme, odrZavanja mreZe i briga o
funkcionalnosti iste te potpore zaposlenicima i studentima u koristenju opreme i mreZe i druge poslove
iz nadleZnosti Centra za tehni¢ku podrsku

Uvijeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podru¢ja tehni¢kih ili prirodnih znanosti; najmanje 3 godine radnog
iskustva, znanje engleskog jezika

109-4.00(g. RadnomjestoIIL vrste tehni¢ki suradnik 2 2
Poslovi:

odrzavanje, priprema za polaganje/postavljanje 1 instaliranje geofizi¢kih instrumenata; nadzor rada
instrumenata i akviziciju podataka; testiranje i briga o ispravnom radu geofizi¢kih instrumenata; terenski
rad (prijevoz, montaZa i demontaZa mjerne i druge opreme, odrZavanje mjernih postaja i njihovog
okoli8a); briga o Odsje¢kom meteoroloskom krugu i instrumentima u njemu te priprema kruga i
Instrumenata za nastavu, sudjelovanje u provodenju znanstvenih i stru¢nih projekata, te znanstvenih
istrazivanja; podrska u organiziranju i provedbi tehni¢kih i drugih zahvata u, 1 na zgradi Odsjeka

Uvjeti:

SSS ¢etverogodisnjeg tehni¢kog smjera ili gimnazijskog obrazovanja

109-5.0.0. Ustrojstvena jedinica za struéne, administrativne, tehnitke i opée poslove (ostala
ustrojstvena jedinica)
Djelokrug:

stru¢no-administrativni 1 op¢i poslovi (taj ni¢ki i administrativni poslovi za potrebe tijela upravl] anja
odsjeka (procelnlka Kolegija, Vijeca, pomoc¢nika procelnika); administrativni poslovi vezani uz proces
zaposl] avanja, evidenciju i ev1denc1]u radnog vremena zaposlenika; priprema ugovora za potrebe Ods]eka
administrativni poslovi vezani uz Vijece doktorskog studija; uredivanje web sadrZaja na internim
stranicama odsjeka, arhiviranje arhivske grade i odgovornost za urednost arhive Odsjeka, zaprimanje i
otprema interne 1 vanjske poste; vodenje urudzbenog zapisnika; obrada financijske 1 knjigovodstvene
dokumentacije Odsjeka; vodenje evidencije o imovini Odsjeka); poslovi potpore prijavi i provedbi
projekata (administrativni poslovi vezani za prijavu i pracenje projekata, administrativna potpora u
provedbi projektnih aktivnosti (financijsko planiranje, provedba nabave i dr), potpora u pripremi
projektnih izvjeStaja 1 dr.); poslovi vezani uz studije i studente (poslovi- vezani za prijediplomske,
diplomske, integrirane prijediplomske i diplomske te poslijediplomske studije i studente koje izvodi
odsjek (plan i program, upisi, vodenje studentskih evidencija, administrativni poslovi oko provedbe
1sp1ta izdavanje potvrda, priprema za izdavanje diploma i drugih javnih isprava, organizacija promocija i
dr.)); tehni¢ki poslovi (poslovi redovitog i tekuceg odrZzavanja zgrade (manji popravci, poslovi vezani za
grijanje 1 hladenje zgrade, odrZavanje okolisa); poslovi ¢is¢enja i drugi pomocni poslovi (poslovi ¢iscenja
zgrade Odsjeka i okoli§nog prostora; poslovi &id¢enja prostorija Geofizi¢kih opservatorija i okolisnog
prostora; deZurstvo na telefonskoj centrali, nadzor ulazaka/izlazaka u zgradu, po potrebi poslovi dostave i
sl.)

109-5.0.0.(a.  Polozaj L vrste voditelj ustrojstvene jedinice 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja stru¢no-administrativne i opée poslove, poslove potpore prijavi 1
provedbi projekata te poslove vezane uz studije i studente iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za stru¢ne,
administrativne, tehni¢ke i opce poslove

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studjj iz podruéja drustvenih znanosti, polja ekonomijja ili pravo/javna prava;
najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-5.0.0.(b.  Radnomjestol vrste struénisavjetnik 1 2
Poslovi:




obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za stru¢ne, administrativne, tehnic¢ke i opée poslove
uskladu s odredbama ugovora o radu

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih znanosti, polja ekonomija, pravo/javna prava ili
srodna polja; najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-5.00.(c.  Radnomjestol. vrste strucni suradnik 0 2
Poslovi:

obavlja poslove potpore prijavi i provedbi projekata te druge poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice
za stru¢ne, administrativne, tehnicke i opée poslove u skladu s odredbama ugovora o radu

Uvjeti:

VSS, sveucilini ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih, prirodnih, tehnic¢kih ili interdisciplinarnih
znanosti; najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-5.00.(d. RadnomjestolIl. vrste visistru¢ni referent : . 0 2
Poslovi:

obavlja poslove vezane uz studije i studente te ostale poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za
stru¢ne, administrativne, tehnicke i opée poslove u skladu s odredbama ugovora o radu

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih, humanisti¢kih, prirodnih, tehni¢kih ili
interdisciplinarnih znanosti, znanje engleskog jezika

109-5.00.(e.  RadnomjestoIII. vrste stru¢ni referent 1 2
Poslovi:

zaprimanje i otpremainternei vanjske poste; vodenje urudzbenog zapisnika; arhiviranje arhivske grade i
odgovornost za urednost arhive Odsjeka, obrada financijske i knjigovodstvene dokumentacije;
administrativni poslovi u postupcima nabave za potrebe Odsjeka; vodenje evidencije o imovini Odsjeka
Uvjeti:

SSS (Cetverogodidnja)

109-5.0.0(f  Radnomjesto IIL vrste radno mjesto III. vrste - domar 0 1
Poslovi:

obavlja tehnicke poslove iz nadleznosti jedinice te poslove ¢i$¢enja i druge pomocne poslove u skladu s
odredbama ugovora o radu

Uvjeti:

SSS, po potrebi poloZen odgovarajudi struéni ispit za kotlovnicara

109-5.00.(g.  RadnomjestoIV. vrste radno mjesto IV. vrste - spremac 2 2
Poslovi:

obavlja poslove ¢i§¢enja zgrade i okolisa 1 druge pomocne poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za
stru¢ne, administrativne, tehnicke i opce poslove

Uvjeti:

NSS

109-6.00. Sredi$nja geofizitka knjiznica
Djelokrug:

nabava, stru¢na i tehnicka obrada, organiziranje koriStenja, za3tita i posudba knjizni¢ne grade,
meduknjiZni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji i inozemstvu, obavljanje bibliografsko-informativne

djelatnosti, edukacija korisnika, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine terad na

poslovima revizije i otpisa knjizni¢ne grade, izrada bibliometrijskih potvrda o publiciranju, zastupljenosti
1 citiranosti djelatnicima Odsjeka, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, administriranje baza,




pohranjivanje i objavljivanje ocjenskih radova u repozitoriju Fakulteta, odrzavanje i aZuriranje mreZne
stranice KnjiZnice, izrada statisti¢kih, analiti¢kih i godi$njih izvje$taja iz domene sluzbe za potrebe
Fakulteta, Sveucilista i nadleznog ministarstva, te za sustav jedinstvenog elektroni¢kog prikupljanja
statistickih podataka o poslovanju knjiznica pri Nacionalnoj i sveu¢ili$noj knjiZnici, ostali poslovi u
skladu s primjenjivim Standardima

109-6.0.0.(a.  Radno mjesto L. vrste - voditelj knjiznice knjiznicarski savjetnik/visi
knjizni¢ar/diplomirani knjiznicar (knjiZni¢ar) - voditelj knjiznice 1 1
Poslovi:

vodji, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Sredisnje geofizicke knjiznice

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

109-6.0.0(b.  Radno mjestol. vrste dipl. knjizni¢ar (knjiznicar) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Sredisnje geofizi¢ke knjiznice

Uvjeti:

ey e

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

109-6.0.0(c. = RadnomyjestoIl. vrste knjiZnicar (knjiZzni¢arski suradnik) 0 1
Poslovi:

briga o nabavi, stru¢noj i tehnickoj obradi, organiziranju koristenja, zastite i posudbe knjizni¢ne grade,
omogucavanje pristupa knjizni¢noj gradi i informacijama korisnicima prema njihovim potrebama 1
zahtjevima, meduknjizni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji i inozemstvu, vodenje dokumentacije o
gradi i korisnicima, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na poslovima
revizije i otpisa knjizni¢ne grade

Uvijeti:

izbor u odgovarajuce knjizni¢arsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

109-6.0.0.(d.  Radno mjestoIIL. vrste pomoc¢ni knjiznic¢ar (knjizni¢arski tehnicar) 0 1
Poslovi:

vey e

zahtjevima, rukovanje gradom i vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima, sudjelovanje u provodenju
inventure, revizije i otpisa knjizni¢ne grade te drugi poslovi iz nadleznosti knjiznice
Uvjeti:

ey e

propisima

109-7.0.0. Seizmolo3ka sluzba

Djelokrug:

obavlja poslove u skladu s posebnim zakonom o seizmoloskim poslovima, opé¢im aktima Sveudilista i
Fakulteta

109-7.00.(a.  Polozaj I vrste rukovoditelj Seizmoloske sluzbe (podru¢noguredaili sluzbe)1 1
Poslovi: .

Vodi poslovanje i organizira rad Sluzbe na drZavnom nivou, koordinira aktivnosti na razini zakonom
propisanih poslova Sluzbe, ¢lan je StoZera civilne zastite Republike Hrvatske, planira rad i razvoj Sluzbe,




obavlja poslove organizacije i nadzora rada organizacijskih jedinica Sluzbe, organizira i realizira suradnju
s drugim domacim i medunarodnim institucijama, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti
Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij iz podrudja prirodnih znanosti, polja geofizike ili fizike ili srodna polja; 10 godina
radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.0.0.(b.  Radno mjesto IL. vrste visi stru¢ni referent (za administrativne poslove) 0 1
Poslovi:

obavlja administrativne poslove za potrebe Seizmologke sluzbe

Uvijet:

VS8, sveudilisniili stru¢ni studjj iz podru¢ja drustvenih znanosti, znanje engleskog jezika
109-7.0.0.(c. = RadnomjestoIl vrste visitehnicar 1 2
Poslovi:

nadzire i odrzava tehnicki laboratorij Sluzbe, odrzava seizmografe, akcelerografe i drugu opremu Sluzbe,
priprema instrumente za postavljanje, obavlja terenski rad na odrzavanju drzavne mreZe seizmoloskih
postaja, nadzire i odrZava infrastrukturu objekata Sluzbe, sudjeluje u raznim mjerenjima 1 statistickoj
obradi podataka, obavlja poslove vezane uz nabavu potro§nog materijala i dijelova, brine o odrzavanju
sluzbenih vozila Sluzbe

Uvjeti:

VS8, sveudilisni ili stru¢ni studij iz podru¢ja tehni¢kih znanosti, znanje engleskog jezika

109-7.0.0.d.  RadnomjestoIIL vrste tehnicki suradnik 0 2
Poslovi:

nadzire i odrZava tehnicki laboratorij Sluzbe, odrZava seizmografe, akcelerografe i drugu opremu Sluzbe,
obavlja terenski rad na odrZavanju drZavne mreZe seizmoloskih postaja, - nadzireiodrzava infrastrukturu
objekata SluZzbe, brine o odrZavanju sluzbenih vozila Sluzbe

Uvijeti:

SSS ¢etverogodisnjeg tehnickog smjera

109-7.1.0. Seizmografski odjel

Djelokrug:

Rad irazvoj drZavne mreZe seizmografa, organizacija i osiguravanje permanentnog rada drzavne mreZe
seizmografa, razvijanje metode kalibracije i justiranja seizmografa, periodicki i izvanredni obilasci
seizmoloskih postaja SluZzbe; analiza 1 obrada seizmograma iz drZavne mreZe, sudjelovanje u
permanentnom deZurstvu i pripravnosti

109-7.1.0.(a.  PoloZajlL vrste rukovoditelj odjela u podru¢noj sluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznost1 Seizmografski odjel

Uvijeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podrug¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog
iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.1. Instrumentalni seizmografski odsjek

Djelokrug:

Planiranje rada i razvoja drZavne mreZe seizmografa i organizacija i osiguravanje permanentnog rada
drZavne mreZe seizmografa, razvijanje metode kalibracije 1 justiranja seizmografa, periodicki i izvanredni
obilasci seizmoloskih postaja Sluzbe; analiza i obrada seizmograma iz drZavne mreZe, sudjelovanje u
permanentnom dezurstvu i pripravnosti




109-7.11.(a.  PoloZajl vrste rukovoditelj odsjeka u podru¢noj sluzbi 1 1
Poslovi:

vodji, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Instrumentalnog seizmografskog odsjeka
Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje S godina radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.1.(b. Radnomjesto L vrste vidi struéni savjetnik (odredene struke) 0 2
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Instrumentalni seizmografski odsjek

Uvjeti:

VSS, sveucili§ni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-711.(c.  Radnomjestol.vrste stru¢nisavjetnik (odredene struke) 0 2
Poslovi:

vrsi periodicke i izvanredne obilaske seizmoloskih postaja Sluzbe, izvrsava poslove kalibracije i justiranja
drZavne mreZe seizmografa, vrsi analize 1 obrade seizmograma iz drZavne mreZe, sudjeluje u
permanentnom deZurstvu 1 pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveu¢ilisni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.11.(d. Radnomjesto L vrste stru¢nisuradnik (odredene struke) 1 1
Poslovi:

visi periodicke i izvanredne obilaske seizmoloskih postaja Sluzbe, vrsi analize 1 obrade seizmograma iz
drZavne mreZe, sudjeluje u permanentnom dezurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveuilisni ili stru¢ni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehnic¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.2. Odsjek obrade i analize seizmografskih podataka

Djelokrug:

Razvijanje i unaprjedenje metode obrade i analize seizmograma, periodi¢ki i izvanredni obilasci
seizmologkih postaja SluZzbe; analiza 1 obrada seizmograma iz drZavne mreZe, sudjelovanje u
permanentnom deZurstvu i pripravnosti

109-7.1.2. (2.  PoloZajI. vrste rukovoditelj odsjekau podruénoj sluzbi 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjek obrade i analize seizmografskih podataka
Uvjeti:

VSS, sveu¢ilisni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.2.(b. Radnomjestol vrste visistrucni savjetnik (odredene struke) 0 2
Poslovi:
obavlja poslove iz nadleznosti Odsjek obrade i analize seizmografskih podataka




Uvjeti:
VSS, sveudilidni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.2.(c.  Radnomjestol vrste stru¢nisavjetnik (odredene struke) 0 2
Poslovi:

razvija 1 unaprjeduje metode obrade i analize seizmograma, vrsi periodicke i izvanredne obilaske
seizmologkih postaja Sluzbe, vrsi analize i obrade seizmograma iz drZavne mreZe, sudjeluje u
permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvijeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podruéja prirodnih ili tehnic¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.2.(d. Radnomjestol. vrste stru¢ni suradnik (odredene struke) 0 1
Poslovi:

v18i periodicke 1 izvanredne obilaske seizmoloskih postaja Sluzbe, vrsi analize i obrade seizmograma iz
drZavne mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveucilidni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.121.  Pododsjek obrade i analize seizmografskih podataka

Djelokrug:

Analiza 1 obrada seizmograma iz drZavne mreZe, unaprjedenje metode lociranja potresa, priprema i
organizacija Seizmoloske baze podataka, periodic¢ki i izvanredni obilasci seizmoloskih postaja Sluzbe,
sudjelovanje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

109-7.1.2.1. (a. PoloZajI. vrste rukovoditelj pododsjeka u sredisnjoj sluzbi 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka obrade i analize seizmografskih
podataka

Uvjeti:

VSS, sveuilidni studij iz podruéja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godina radnog iskustvana
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.2.1. (b. Radno mjestoL vrste stru¢ni suradnik (odredene struke) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka obrade i analize seizmografskih podataka

Uvjeti:

VSS, sveucili$ni studij iz podruéja prirodnih ili tehnickih znanosti, 1 godina radnog iskustva na istim ili
sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.2.0. Akcelerografski odjel

Djelokrug:

Razvoj drzavne mreZe akcelerografa, organizacija i osiguravanje permanentnog rada drzavne mreZe
akcelerografa, razvijanje metode kalibracije i justiranja akcelerografa, periodi¢ki i izvanredni obilasci
seizmologkih postaja Sluzbe; analiza i obrada akcelerogramai seizmograma iz drzavne mreZe, sudjelovanje
u permanentnom dezurstvu i pripravnosti

109-7.20.(a.  PoloZajI. vrste rukovoditeljodjelau podrué¢nojsluzbi 0 1
Poslovi:




=

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Akcelerografskog odjela

Uvijeti:

VSS, sveuili$ni studij iz podruéja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.2.1. Instrumentalni akcelerografski odsjek

Djelokrug:

Rad i razvoj drzavne mreZe akcelerografa, organizacija i osiguravanje permanentnog rada drZavne mreze
akcelerografa, razvijanje metode kalibracije i justiranja akcelerografa, periodi¢ki i izvanredni obilasci
seizmoloskih postaja SluZbe;analizaiobrada akcelerograma i seizmograma iz drzavne mreZe, sudjelovanje
u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

109-7.2.1. (.  Polozajl viste rukovoditelj odsjeka u podru¢noj sluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Instrumentalni akcelerografski odsjek

Uvjeti:

VS8, sveucilisni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim ili sli¢énim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.2.1. (b. Radnomjestol. vrste viistruéni savjetnik (odredene struke) 0 2
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Instrumentalnog akcelerografskog odsjeka

Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.2.1. (c.  Radnomyjestol vrste stru¢nisavjetnik (odredene struke) 0 2
Poslovi:

vr§i periodicke i izvanredne obilaske akcelerografskih i seizmologkih postaja Sluzbe, izvr§ava poslove
kalibracije i justiranja drzavne mreZe akcelerografa, vrsi analize i obrade akcelerograma i seizmograma iz
drzavne mreZe,sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij iz podrudja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.21.(d. Radnomjestol. vrste stru¢nisuradnik (odredene struke) 0 1
Poslovi:

vrsi periodic¢ke iizvanredne obilaske akcelerografskih i seizmoloskih postaja Sluzbe, vrii analizei obrade
akcelerograma i seizmograma iz drzavne mreZe, sudjeluje u permanentnom dezurstvu i pripravnosti
Uvijeti:

VSS, sveucilisni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.2.2. Odsjek obrade i analize akcelerografskih podataka

Djelokrug

razvija i unaprjeduje metode obrade i analize akcelerograma i pripremu akcelerografske baze podataka,
periodicki i izvanredni obilasci seizmoloskih postaja Sluzbe; analiza i obrada akcelerograma i
seizmograma iz drzavne mreZe, sudjelovanje u permanentnom dezurstvu i pripravnosti

109-7.2.2.(a.  PoloZaj I vrste rukovoditelj odsjeka u podrué¢noj sluzbi 0 1
Poslovi:




vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZznosti Odsjeka obrade i analize akcelerografskih
podataka

Uvjeti:

VSS, sveuilisni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim 1li slicnim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.2.2.(b. Radnomjestol. vrste  vidistru¢ni savjetnik (odredene struke) 0 2
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odsjek obrade i analize akcelerografskih podataka

Uvjeti:

VSS, sveudilidni studjj iz podruéja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.2.2.(c.  Radnomjestol. vrste  stru¢ni savjetnik (odredene struke) 0 2
Poslovi:

razvija i unaprjeduje metode obrade i analize akcelerograma, vrdi periodicke i izvanredne obilaske
akcelerograskih seizmoloskih postaja Sluzbe, vrdi analize i obrade akcelerograma i seizmograma iz
drZavne mreZe, sudjeluje u permanentnom dezurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveutilisni studij iz podrugja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.22.(d. Radnomjestol vrste stru¢ni suradnik (odredene struke) 0 1
Poslovi:

vr8i periodicke 1 izvanredne obilaske akcelerograskih i seizmologkih postaja Sluzbe, vri analize i obrade
akcelerograma iz drzavne mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VS%, sveutilisni studij iz podruéja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili slicnim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.0. Informati¢ki odjel

Djelokrug:

Rad i razvoj racunalskih i komunikacijskih sustava Sluzbe, orgamzaa]a 1osiguravanje permanentnog rada
tih sustava, terenski rad na odrzavanju mreze seizmoloskih postaja Sluzbe, sudjelovanjeu permanentnom
dezurstvu i pripravnosti

109-7.30.(a.  PoloZaj L vrste rukovoditelj odjela u podru¢noj sluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Informatickog odjela

Uvjeti:

VSS, sveutilisni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim ili slinim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.1. Odsjek za komunikacije i veze

Djelokrug:

planiranje rada i razvoja ra¢unalskih i komunikacijskih sustava Sluzbe, nadzor nad sustavima veza 1
komunikacija Sluzbe i1 unaprjedenje rada tih sustava, organizacija 1 osiguravanje permanentnog rada tih
sustava, razvijanjei odrzavanje sustava napajanja seizmoloskih postaja Sluzbe, terenski rad na odrzavanju
mreZe seizmoloskih postaja Sluzbe, analize 1 obrade seizmograma i akcelerograma iz drZzavne mreZe,
sudjelovanje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti
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109-7.3.1. (a.  PoloZajI vrste rukovoditelj odsjeka u podruénojsluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzireiobavlja poslove iz nadleznosti Odsjekaza komunikacije i veze

Uvjeti:

VSS, sveucili$nistudij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnogiskustvana
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.1.(b. Radnomjesto . vrste visistru¢nisavjetnik (odredene struke) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Odsjeka za komunikacije i veze

Uvjeti:

VSS, sveudilidni studij iz podruéja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.1.(c. Radnomjestol. vrste struc¢nisavjetnik (odredene struke) 0 1
Poslovi:

razvija 1 odrzava sustave napajanja i kontrolira i odrzava komunikacijske veze seizmologkih postaja Sluzbe,
vri terenski rad na odrzavanju mreZe seizmoloskih postaja Sluzbe, vri analize i obrade seizmograma i
akcelerograma iz drzavne mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvui pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili stru¢ni studjj iz podrugja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog
iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.1.(d. Radnomjesto L vrste strué¢nisuradnik (odredene struke) 0 1
Poslovi:

vrl terenski rad na odrZavanju komunikacijskih veza mreZe seizmoloskih postaja Sluzbe, vr$i analize 1
obrade seizmograma i akcelerograma iz drZavne mreZe, sudjeluje u permanentnom dezurstvu i
pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podrudja prirodnih ili tehnic¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog
iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.2. . Odsjekza ratunarstvo i programske podrike

Djelokrug:

Razvojnovih sustave Sluzbe; nadzori briga okohardverskih i programskih komponentisustava; razvijanje
1 unaprjedenje ra¢unalnih i programskih sustava, osiguravanje permanentnog rada tih sustava; terenski
rad na odrZavanju mreZe seizmoloskih postaja; analiza i obrada seizmograma i akcelerograma,
sudjelovanje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

109-7.32.(a.  PoloZajl vrste rukovoditelj odsjekau podrué¢noj sluzbi 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Odsjeka za ra¢unarstvoi programske podrske
Uvjeti:

VSS, sveucili$ni studij iz podrug¢ja prirodnihili tehni¢kih znanosty, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.32.(b. Radno mjesto I vrste  visi struéni savjetnik (odredene struke) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za ra¢unarstvo 1 programske podrske

Uvjeti:




VSS, sveucilisni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.2. (¢ Radno mjesto I. viste  stru¢ni savjetnik (odredene struke) 0 1
Poslovi:

razvija nove sustave Sluzbe, vr3i nadzor i brigu oko hardverskih i programskih komponenti sustava,
razvija 1 unaprjeduje ratunarske i programske sustave, osigurava permanentan rad tih sustava, vrsi
terenski rad na odrZavanju mreze seizmoloskih postaja, vr8i analizu i obradu seizmograma i
akcelerograma, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podruéja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog
iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.2.(d. RadnomjestoL vrste stru¢nisuradnik (odredene struke) 0 1
Poslovi:

osigurava permanentan rad informatickih sustava, vri terenski rad na odrZavanju mreze seizmoloskih
postaja, vréi analizu i obradu seizmograma i akcelerograma, sudjeluje u permanentnom dezurstvu 1
pripravnosti

Uvjett:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog
iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.321.  Pododsjek za raunarstvo i programske podrike

Djelokrug:

Nadzor i briga oko hardverskih i programskih komponenti sustava; razvijanje i unaprjedenje racunalnih
1 programskih sustava, osiguravanje permanentnog rada tih sustava; terenski rad na odrZavanju mreze
seizmologkih postaja; analiza i obrada seizmograma i akcelerograma, sudjelovanje u permanentnom
dezurstvu i pripravnosti

109-7.3.2.1. (a. Polozajl vrste rukovoditelj pododsjeka u sredi§njoj sluzbi 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjek za ra¢unarstvo i programske podrske
Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij iz podruéja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.21. (b. Radno mjesto I vrste  stru¢ni suradnik (odredene struke) 0 1
Poslovi:

vr8i terenski rad na odrZavanju ra¢unarskih i programskih sustava drzavne mreZe seizmologkih postaja,
vrsi analize 1 obrade seizmograma i akcelerograma iz drzavne mreZe, sudjeluje u permanentnom
deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij iz podrudja prirodnihili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godinaradnogiskustvana
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.211.  Ustrojstvena jedinica za ratunarstvo i programske podrske (ostala ustrojstvena jedinica)
Djelokrug:

Osiguravanje permanentnog rada hardverskih i programskih sustava; odrzavanje i azuriranje ra¢unarskih
1 programskih sustava Sluzbe, terenski rad na odrzavanju mreZe seizmoloskih postaja; analiza i obrada




seizmograma 1 akcelerograma, sudjelovanje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

109-7.3.2.1.1. (a. PoloZaj I vrste voditelj ustrojstvene jedinice 1 2
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjek za racunarstvo i programske podrske
Uvijeti:

VSS, sveucili§ni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.2.1.1. (b. Radno mjesto L. vrste ~struéni suradnik (odredene struke) 0 2
Poslovi: -

vri terenski rad na odrzavan]u hardverskih komponenti drZavne mreZe seizmoloskih postaja, vr§ianalize
1 obrade seizmograma i akcelerograma iz drZavne mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu 1
pripravnosti

Uvijeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.4.0. Odjel za makroseizmologiju i arhiviranje podataka

Djelokrug:

Arhiviranje svih seizmoloskih podataka, prikupljanje makroseizmickih podataka, izrada osnovnog
mikroseizmi¢kog i makroseizmickog kataloga potresa Hrvatske, analiza i obrada seizmograma iz drzavne
mreZe, sudjelovanje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

109-740.(a.  Polozajl vrste rukovoditeljodjela u podru¢noj sluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjel za makroseizmologiju i arhiviranje
podataka

Uvijeti:

VSS, sveucili$ni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-74.1. Odsjek za prikupljanje i analizu makroseizmickih podataka

Djelokrug:

Nadzor nad arhiviranjem svih seizmoloskih podataka, orgamzlran]e prikupljanja makroseizmic¢kih
podataka, voden]e brige i izrada osnovnog mikroseizmic¢kog 1 makroseizmickog kataloga potresa
Hrvatske, analiza 1 obrada seizmograma iz drZavne mreZe, sudjelovanje u permanentnom deZurstvu 1
pripravnosti, priprema dokumentacije za potrebe drugih (sudova, osiguravajucih drustava itd.)

109-74.1. (a.  PoloZajl vrste rukovoditelj odsjeka u podruénoj sluzbi 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Odsjek za prikupljanje 1 analizu
makroseizmickih podataka

Uvjetd:

VSS, sveudilisni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje S godina radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika




109-7.4.1. (b. Radno mjestoI. vrste  visistru¢ni savjetnik (odredene struke) 0 2
Poslovi:

Prikupljanje i obrada makroseizmickih podataka, izrada karata izoseista, priprema dokumentacije za
potrebe drugih (sudova, osiguravajucih drustava itd.), analiza i obrada seizmograma iz drzavne mreZe,
sudjelovanje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveudili$ni studij iz podruéja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-74.1.(c. Radnomjestol vrste stru¢nisavjetnik (odredene struke) 0 2
Poslovi:

Sudjeluje u prikupljanju makroseizmickih podataka, sudjeluje u izradii arhiviranju karata izoseista, vrsi
terensko prikupljanje i obradu makroseizmickih podataka, vrsi analizu i obradu seizmograma iz drzavne
mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveudili$ni studij iz podruéja prirodnih ili tehnic¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.4.1.(d. Radnomjestol. vrste stru¢nisuradnik (odredene struke) 0 1
Poslovi:

Sudjeluje u terenskom prikupljanju i obradi makroseizmi¢kih podataka, sudjeluje u izradi karata
izoseista, vrsi analizu 1 obradu seizmograma iz drZavne mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu 1
pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveucilidni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili slinim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.4.2. Odsjek za seizmoloke karte, arhiviranje seizmoloskih podataka i GIS sucelja

Djelokrug:

Razvoj i odrZavanje sustava arhiviranja seizmologkih podataka, vodenje brige o seizmoloskim kartama i
drugim prikazima seizmickih parametara za Hrvatsku i razvoj njihovih prikazivanja u GIS suceljima,
izradaiaZuriranje internetske stranice Sluzbei drugih internetskih servisa, analiza i obrada seizmograma
iz drzavne mreZe, sudjelovanje u permanentnom dezurstvu i pripravnosti

109-7.4.2. (a.  Polozajl vrste rukovoditelj odsjeka u podrué¢noj sluzbi 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za seizmoloske karte, arhiviranje
seizmologkih podatakai GIS sucelja

Uvjeti:

VSS, sveudili$ni studij iz podrudja prirodnih ili tehnic¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.4.2. (b. Radnomjestol. vrste  vidi stru¢ni savjetnik (odredene struke) 0 2
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odsjek za seizmologke karte, arhiviranje seizmoloskih podataka i GIS
sucelja, razvija 1 odrzava sustav arhiviranja, vrsi arhiviranje svih seizmoloskih podataka , vodi brigu o
seizmolo§kim kartama i drugim prikazima seizmi¢kih parametara za Hrvatsku irazvija njihove prikaze u
GIS suceljima, izraduje i aZurira web stranice SluZbe, vrsi analize i obrade seizmogramai akcelerograma iz
drzavne mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:




VSS, sveucilisni studij iz podruéja prirodnih ili tehnic¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.4.2.(c.  Radnomjestol vrste struéni savjetnik (odredene struke) 0 2
Poslovi:

odrZava sustav arhiviranja, vodi brigu o seizmologkim kartamaidrugim prikazima seizmickih parametara
za Hrvatsku 1 razvija njihove prikaze u GIS suceljima, vrsi analize i obrade seizmograma i akcelerograma
iz drzavne mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveudilidni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-74.2.(d. Radno mjestol. vrste stru¢nisuradnik (odredene struke) 0 1
Poslovi:

vr8i arhiviranje svih seizmologkih podataka, vodi brigu o seizmoloskim kartama i drugim prikazima
seizmickih parametara za Hrvatsku, vrsi analize i obrade seizmograma i akcelerograma iz drZavne mreZe,
sudjeluje u permanentnom dezurstvui pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika




